СЄВЄРОДОНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
міського голови

Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,
бульвар Дружби Народів, 32
«10» липня 2018  року   № 185     

Про затвердження Порядку 
інформаційного наповнення 
офіційного веб-сайту 
Сєвєродонецької міської ради
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про доступ до публічної інформації», іншими нормативними документами діючого законодавства України, рішенням сесії Сєвєродонецької міської ради №2529 від 17.04.2018 «Про безоплатну передачу офіційного веб-сайту Сєвєродонецької міської ради з балансу МКП «РМСПГ «Сєвєродонецькі вісті» на баланс Сєвєродонецької міської ради» та з метою забезпечення вільного доступу до інформації про діяльність Сєвєродонецької міської ради, упорядкування інформаційного наповнення, оперативного розміщення актуальної і достовірної інформації на офіційному веб-сайті Сєвєродонецької міської ради 
ЗОБОВ′ЯЗУЮ:
1. Затвердити Порядок інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Сєвєродонецької міської ради, що додається.
2. За структуру та інформаційне наповнення веб-сайту Сєвєродонецької міської ради визначити відповідальним відділ внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради.
3. За технічну підтримку веб-сайту Сєвєродонецької міської ради визначити відповідальним відділ автоматизованих систем управління та технічного обслуговування Сєвєродонецької міської ради.

4. Координацію за інформаційне наповнення веб-сайту Сєвєродонецької міської ради, його адміністрування, а також оновлення дизайну покласти на відділ внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради.
5. Відповідальність за зміст, вчасність надання, актуальність та достовірність наданої для розміщення інформації на офіційному веб-сайті у своїх розділах покласти на керівників відповідних структурних підрозділів міськради.
6. Організаційному та загальному відділам Сєвєродонецької міської ради самостійно оприлюднювати на офіційному веб-сайті нормативно-правові документи, що належать до їх компетенції:

6.1. оприлюднення розпоряджень міського голови, проектів та рішень виконавчого комітету Сєвєродонецької міської ради покласти на загальний відділ міської ради;

6.2. оприлюднення проектів рішень та рішень, що ухвалені на пленарних засіданнях сесій Сєвєродонецької міської ради, покласти на організаційний відділ міської ради;
6.3. персональну відповідальність за дані доступу користувача (ел.пошта, пароль) до функціоналу веб-сайту Сєвєродонецької міської ради покласти на керівників організаційного та загального відділу Сєвєродонецької міської ради. Дані доступу користувача (ел.пошта, пароль) до функціоналу веб-сайту надається під особистий підпис керівнику відповідного виконавчого органу Сєвєродонецької міської ради. У разі кадрових змін дані доступу користувача знищуються.
7. Вважати такими, що втратили чинність п.3.1 розпорядження міського голови №116 від 08.04.2015 року «Про затвердження Порядку надання проектів рішень, та рішень, що ухвалені на сесіях, для оприлюднення на офіційному сайті Сєвєродонецької міської ради в новій редакції» та п.2.10, 2.12 розпорядження міського голови №32 від 30.01.2012 року «Про затвердження Порядку надання виконавчими органами міської ради рішень виконавчого комітету міської ради та розпоряджень міського голови для оприлюднення на офіційному веб-сайті Сєвєродонецької міської ради».

8. Дане розпорядження підлягає оприлюдненню.

9. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Журбу Ю.А.
Міський голова
В.В. Казаков
Додаток 

до розпорядження міського голови
10 липня 2018 року  № 185
Порядок 
інформаційного наповнення офіційного веб-сайту 
Сєвєродонецької міської ради
I. Загальні положення
1.1. Цей Порядок відповідно до законів України «Про інформацію», «Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах», «Про захист інформації в автоматизованих системах», «Про авторське право й суміжні права», «Про доступ до публічної інформації», Указу Президента України від 31 липня 2000 року № 928 «Про заходи щодо розвитку національної складової глобальної інформаційної мережі Інтернет та забезпечення широкого доступу до цієї мережі в Україні», постанов Кабінету Міністрів України від 04 січня 2002 року № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 р. № 1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості в діяльності органів виконавчої влади», Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади, затверджених наказом Державного комітету інформаційної політики, телебачення та радіомовлення України і Державного комітету зв’язку та інформатизації України від 25 листопада 2002 року № 327/225 та інших нормативно-правових актів визначає особливості інформаційного наповнення та статус офіційного веб-сайту Сєвєродонецької міської ради (далі - офіційний веб-сайт) як офіційного інформаційного ресурсу, що забезпечує висвітлення діяльності Сєвєродонецької міської ради.

1.2. Офіційний веб-сайт є офіційним джерелом інформації, що забезпечує висвітлення діяльності Сєвєродонецької міської ради та виконавчих органів, підприємств, установ, організацій комунальної форми власності, що належать до сфери управління Сєвєродонецької міської ради та надання інформаційних послуг громаді.

1.3. Офіційний веб-сайт функціонує відповідно до чинного законодавства та нормативно-правових актів Сєвєродонецької міської ради.

1.4. Офіційний веб-сайт не може використовуватися в цілях, не пов’язаних із діяльністю Сєвєродонецької міської ради.
II. Структура офіційного веб-сайту
2.1. Офіційний веб-сайт складається з розділів, сторінок і документів.

2.2. Структура та оформлення розділів і сторінок офіційного веб-сайту визначаються відділом внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю.
2.3. Основною мовою офіційного веб-сайту є українська. Окремі матеріали можуть подаватися іноземними мовами.
III. Порядок інформаційного наповнення офіційного веб-сайту
3.1. Відділ внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради забезпечує інформаційне наповнення веб-сайту відповідно до чинного законодавства.
3.2. Інформація, що стосується іміджу міста та Сєвєродонецької міської ради, її керівництва, а також інформація, що стосується широких верств населення, в обов’язковому порядку надається для оприлюднення на головну сторінку веб-сайту. Керівник виконавчого органу Сєвєродонецької міської ради надає таку інформацію до відділу внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради в електронному вигляді з супроводжувальним листом 
за погодженням керівництва міської ради, а також обов’язково надсилає в електронному вигляді на електронну пошту pressa@sed-rada.gov.ua (в листі обов'язково вказується контактний телефон та прізвище, ім’я, по батькові виконавця). 
IV. Організаційне забезпечення функціонування офіційного веб-сайту
4.1. Відділ автоматизованих систем управління та технічного обслуговування Сєвєродонецької міської ради відповідає за технічну підтримку та за забезпечення якісної і безперебійної роботи офіційного веб-сайту.

4.2. Відділ внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради:

4.2.1. Відповідає за структуру та інформаційне наповнення веб-сайту.
4.2.2. Забезпечує координацію інформаційного наповнення веб-сайту, його адміністрування, а також оновлення дизайну.
4.2.3. Забезпечує координацію з керівниками виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради для своєчасного та оперативного розміщення інформації на офіційному веб-сайті.

4.2.4. Аналізує та у разі необхідності інформує керівництво Сєвєродонецької міської ради щодо стану наповненості розділів офіційного веб-сайту.

4.2.5. Розглядає та узагальнює пропозиції керівників виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради щодо внесення змін до оформлення та структури офіційного веб-сайту, інформує керівництво щодо погоджених пропозицій.

4.2.6. Вирішує поточні питання, пов’язані з оновленням інформації на офіційному веб-сайті.

4.2.7. Готує пропозиції щодо внесення змін до даного Порядку.

4.2.8. Вносить у разі потреби поточні зміни до стилістичного вирішення окремих елементів дизайну офіційного веб-сайту.

4.2.9. Забезпечує функціонування системи розмежування прав доступу до офіційного веб-сайту, забезпечує надання керівникам відповідних виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради відповідних прав доступу до офіційного веб-сайту.

4.2.10. Надає консультативну підтримку відповідним керівникам виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради з питань інформаційного наповнення офіційного веб-сайту.
4.3. Керівники виконавчих органів Сєвєродонецької міської ради:
4.3.1. Забезпечують своєчасне розміщення, змістовну відповідність та актуальність інформації у своїх розділах офіційного веб-сайту.
4.3.2. Забезпечують збирання актуальної інформації, матеріалів за профілем діяльності виконавчого органу Сєвєродонецької міської для розміщення на офіційному веб-сайті.
4.3.3. Погоджують з керівництвом міської ради інформацію для розміщення на головній сторінці офіційного веб-сайту, а також у своєму розділі.
4.3.4. Забезпечують попереднє опрацювання (перевірку, редагування, форматування) інформації та матеріалів, що підлягають розміщенню на офіційному веб-сайті.
4.3.5. Вносять пропозиції стосовно структури та оформлення своїх розділів і сторінок офіційного веб-сайту,
 

4.4. З пропозицією щодо розміщення інформації на офіційному веб-сайті можуть звернутися інші підприємства, установи, організації, якщо запропоновані матеріали не містять інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено чинним законодавством. За зміст та вчасність поданої інформації несе відповідальність керівник відповідної установи.
Керуючий справами виконкому





Ю.А. Журба 
