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УКРАЇНА

ВІЙСЬКОВО-ЦИВІЛЬНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

МІСТА  СЄВЄРОДОНЕЦЬК  ЛУГАНСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
КЕРІВНИКА ВІЙСЬКОВО-ЦИВІЛЬНОЇ  АДМІНІСТРАЦІЇ

Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32

«29» жовтня 2020 року                                                                       № 749     

Про затвердження інформаційних карток 

адміністративних послуг, які надаються у Центрі 

надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

Відповідно до Указу Президента України від 28.07.2020р. №297/2020 «Про утворення військово-цивільної адміністрації», Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються у Центрі надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку та його територіальному підрозділі» від 31.08.2020 року за №164, службової записки заступника начальника відділу земельних відносин Управління землеустрою, містобудування та архітектури від 17.08.2020 р. за №1, службової записки завідувача сектору торгівлі та з захисту прав споживачів Управління економічного розвитку від 28.08.2020 року за №5, службової записки начальника відділу у справах дітей від 02.09.2020 р. за №425, службової записки в. о. начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури від 02.09.2020 р. за №5, службової записки начальника Управління житлово-комунального господарства від 04.09.2020 р. за №89, службової записки начальника відділу цивільного захисту, екологічної безпеки та охорони праці від 07.09.2020 р. за №1, службової записки начальника відділу державного архітектурно-будівельного контролю від 10.09.2020 р. за №10-09/1/20
ЗОБОВ´ЯЗУЮ:

1. Затвердити інформаційні картки на адміністративні послуги, які надаються у Центрі надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку:
1.1. Інформаційна картка адміністративної послуги №01-01 «Встановлення, за погодженням з власником, зручного для населення режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування на території  м.Сєвєродонецька» (Додаток 1);

1.2. Інформаційна картка адміністративної послуги №01-02 «Визначення можливості розміщення літнього торгового майданчика» (Додаток 2);

1.3. Інформаційна картка адміністративної послуги  №01-03 «Визначення можливості розміщення засобу пересувної мережі» (Додаток 3);

1.4. Інформаційна картка адміністративної послуги  №01-04 «Визначення можливості продовження строку розміщення засобу пересувної мережі»  (Додаток 4);

1.5. Інформаційна картка адміністративної послуги  №01-05 «Визначення можливості повторного розміщення літнього торгового майданчика» (Додаток 5);

1.6. Інформаційна картка адміністративної послуги  №02-01 «Погодження містобудівних та архітектурних проектних рішень» (Додаток 6);

1.7. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-02 «Надання дозволу на переведення жилих приміщень в нежилі та їх реконструкцію під розміщення об’єктів невиробничої сфери» (Додаток 7);

1.8. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-03 «Визначення можливості розміщення тимчасової споруди - металевого гаражу» (Додаток 8);


1.9. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-04 «Надання паспорту прив’язки тимчасової споруди - металевого гаражу» (Додаток 9);

1.10. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-05 «Присвоєння адрес об’єктам нерухомого майна» (Додаток 10);

1.11. Інформаційна картка адміністративної послуги № 02-06 «Визначення відповідності намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та необхідності отримання містобудівних умов та обмежень для проектування об'єкту будівництва» (Додаток 11);

1.12. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-07 «Надання містобудівних умов і обмежень для проектування об'єкту будівництва» (Додаток 12);

1.13. Інформаційна картка адміністративної послуги № 02-08 «Визначення відповідності намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та необхідності отримання будівельного паспорту» (Додаток 13);

1.14. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-09 «Надання будівельного паспорту» (Додаток 14);

1.15. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-10 «Надання висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки» (Додаток 15);

1.16. Інформаційна картка адміністративної послуги № 02-11 «Визначення можливості розміщення тимчасової споруди» (Додаток 16);

1.17. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-12 «Надання паспорту прив’язки тимчасової споруди» (Додаток 17);

1.18. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-13 «Надання довідки про адресу нерухомого майна та іншої інформації, що зберігається в містобудівному кадастрі» (Додаток 18);

1.19. Інформаційна картка адміністративної послуги № 02-14 «Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами» (Додаток 19);

1.20. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-15 «Продовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами» (Додаток 20);

1.21. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-16 «Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами у разі набуття права власності на рекламний засіб або передачі його в оренду» (Додаток 21);

1.22. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-17 «Видача дублікату дозволу на розміщення зовнішньої реклами» (Додаток 22);

1.23. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-18 «Визначення можливості розміщення майданчика для паркування транспортних засобів» (Додаток 23);

1.24. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-19 «Надання дозволу на розміщення майданчиків для паркування транспортних засобів» (Додаток 24);

1.25. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-20 «Визначення можливості розміщення всесезонного торгового майданчика» (Додаток 25);

1.26. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-21 «Надання паспорту прив’язки всесезонного торгового майданчика» (Додаток 26);

1.27. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-22 «Продовження строку розміщення всесезонного торгового майданчика» (Додаток 27);

1.28. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-23 «Продовження строку дії паспорту прив’язки всесезонного торгового майданчика» (Додаток 28);

1.29. Інформаційна картка адміністративної послуги  №02-24 «Продовження строку дії паспорту прив’язки тимчасової споруди» (Додаток 29);

1.30. Інформаційна картка адміністративної послуги №02-25  «Продовження строку дії паспорту прив’язки тимчасової споруди – металевого гаражу» (Додаток 30);

1.31. Інформаційна картка адміністративної послуги  №02-26 «Внесення змін до містобудівних умов і обмежень» (Додаток 31);

1.32. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-01 «Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки» (Додаток 32);

1.33. Інформаційна картка адміністративної послуги №03-02 «Надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для передачі в оренду або у постійне користування» (Додаток 33);

1.34. Інформаційна картка адміністративної послуги №03-03 «Надання згоди на відновлення меж земельної ділянки» (Додаток 34);

1.35. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-04 «Надання згоди на поділ або об’єднання земельних ділянок» (Додаток 35);

1.36. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-05 «Надання земельної ділянки у користування без складання документації із землеустрою» (Додаток 36);

1.37. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-09 «Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду або в постійне користування» (Додаток 37);

1.38. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-10 «Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для передачі в оренду або в постійне користування» (Додаток 38);

1.39. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-11 «Погодження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок для передачі в оренду або в постійне користування» (Додаток 39);

1.40. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-12  «Поновлення договору оренди землі» (Додаток 40);

1.41. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-13 «Внесення змін до договору оренди землі» (Додаток 41);

1.42. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-14 «Внесення змін (або визнання таким, що втратило чинність) розпорядження керівника Військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області з питань земельних відносин» (Додаток 42);

1.43. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-15 «Укладання договору оренди землі, додаткової угоди до договору оренди землі про поновлення, внесення змін, припинення, розірвання» (Додаток 43);

1.44. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-16  «Припинення права користування  земельною ділянкою» (Додаток 44);

1.45. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-17 «Надання згоди на передачу земельної ділянки в суборенду» (Додаток 45);

1.46. Інформаційна картка адміністративної послуги  №03-18 «Надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності» (Додаток 46);

1.47. Інформаційна картка адміністративної послуги №03-19 «Затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності» (Додаток 47);

1.48. Інформаційна картка адміністративної послуги №04-01 «Надання дозволу на купівлю нерухомого (у тому числі житла), та іншого майна, на ім'я дитини» (Додаток 48);

1.49. Інформаційна картка адміністративної послуги №04-02 «Надання дозволу на відчуження нерухомого (у тому числі житла), та іншого майна, власником (користувачем) якого є дитина» (Додаток 49);

1.50. Інформаційна картка адміністративної послуги №05-03 «Оформлення дозволу на видалення зелених насаджень» (Додаток 50);

1.51. Інформаційна картка адміністративної послуги №05-04 «Оформлення ордеру на видалення зелених насаджень» (Додаток 51);

1.52. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-01 «Подання повідомлення про початок виконання підготовчих робіт» (Додаток 52);

1.53. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-02 «Внесення змін до повідомлення про початок виконання підготовчих робіт» (Додаток 53);

1.54. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-03 «Скасування повідомлення про початок виконання підготовчих робіт за заявою замовника» (Додаток 54);

1.55. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-04 «Внесення змін даних до декларації про початок виконання підготовчих робіт» (Додаток 55);

1.56. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-05 «Подання повідомлення про початок виконання будівельних робіт» (Додаток 56);

1.57. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-06 «Внесення змін до повідомлення про початок виконання будівельних робіт» (Додаток 57);

1.58. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-07 «Скасування повідомлення про початок виконання будівельних робіт за заявою замовника» (Додаток 58);

1.59. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-08 «Внесення змін до декларації про початок виконання будівельних робіт» (Додаток 59);

1.60. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-09 «Видача дозволу на виконання будівельних робіт» (Додаток 60);

1.61. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-10 «Зміна даних у виданому дозволі на виконання будівельних робіт» (Додаток 61);

1.62. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-11 
«Анулювання дозволу на виконання будівельних робіт за заявою замовника» (Додаток 62);

1.63. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-12 «Реєстрація декларації про готовність об’єкта до експлуатації» (Додаток 63);

1.64. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-13 «Реєстрація декларації про готовність об’єкта до експлуатації (відповідно до пункту 9 розділу V «Прикінцеві  положення Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності)» (Додаток 64);

1.65. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-14 «Внесення змін до декларації про готовність об’єкта до експлуатації» (Додаток 65);

1.66. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-15 «Внесення змін до декларації про готовність об’єкта до експлуатації (відповідно до пункту 9 розділу V «Прикінцеві  положення Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності)» (Додаток 66);

1.67. Інформаційна картка адміністративної послуги №13-16 «Видача сертифіката у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта» (Додаток 67);

1.68. Інформаційна картка адміністративної послуги №17-01 «Державна реєстрація права власності на нерухоме майно» (Додаток 68);

1.69. Інформаційна картка адміністративної послуги №17-02 «Державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно» (Додаток 69);

1.70. Інформаційна картка адміністративної послуги №17-03 «Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна» (Додаток 70);

1.71. Інформаційна картка адміністративної послуги №17-04 «Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення державного реєстратора (за рішенням суду)» (Додаток 71);

1.72. Інформаційна картка адміністративної послуги №17-05 «Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (Додаток 72);
1.73. Інформаційна картка адміністративної послуги №17-06 «Внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (Додаток 73);

1.74. Інформаційна картка адміністративної послуги №17-07 «Державна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майно» (Додаток 74);

1.75. Інформаційна картка адміністративної послуги №17-08 «Заборона вчинення реєстраційних дій» (Додаток 75);

1.76. Інформаційна картка адміністративної послуги №20-01 «Дозвіл на відособлене спеціальне використання природних ресурсів місцевого значення» (Додаток 76);

1.77. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-01 «Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в паперовій формі» (Додаток 77);

1.78. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-02 «Державна реєстрація створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення центрального органу виконавчої влади, органу місцевого самоврядування» (Додаток 78);

1.79. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-03 «Державна реєстрація включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, створену та зареєстровану до 01.07.2004р» (Додаток 79);

1.80. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-04 «Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи» (Додаток 80);

1.81. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-05 «Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи» (Додаток 81);

1.82. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-06 «Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідних державних органів, або судового рішення про припинення юридичної особи, не пов’язаного з її банкрутством, після закінчення процедури припинення, але не раніше закінчення строку заявлення вимог кредиторами» (Додаток 82);

1.83. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-07 «Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації після закінчення процедури припинення, але не раніше закінчення строку заявлення вимог кредиторами» (Додаток 83);

1.84. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-08 «Державна реєстрація фізичної особи - підприємця» (Додаток 84);

1.85. Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-09 «Державна реєстрація включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 1 липня 2004 року» (Додаток 85);

1.86. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-10 «Державна реєстрація змін відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» (Додаток 86);

1.87. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-11 «Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця» (Додаток 87);

1.88. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-12 «Державна реєстрація створення юридичної особи – державного органу» (Додаток 88);

1.89. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-13 «Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту» (Додаток 89);

1.90. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-14 «Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа» (Додаток 90);

1.91. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-15 «Державна реєстрація рішення про виділ юридичної особи» (Додаток 91);

1.92. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-16 «Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом» (Додаток 92);

1.93. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-17 «Державна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом» (Додаток 93);

1.94. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-18 «Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора» (Додаток 94);

1.95. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-19 «Державна реєстрація змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» (Додаток 95);

1.96. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-20 «Державна реєстрація припинення  відокремленого підрозділу юридичної особи» (Додаток 96);

1.97. Інформаційна картка адміністративної послуги №21-21 «Надання документу в паперовій формі, що міститься в реєстраційній справі в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань  » (Додаток 97);

1.98. Інформаційна картка адміністративної послуги №22-01 «Реєстрація місця проживання особи, яка досягла 14-ти років (громадянин України, іноземець чи особа без громадянства, які проживають на території України на законних підставах)» (Додаток 98);

1.99. Інформаційна картка адміністративної послуги №22-02 «Зняття з реєстрації місця проживання особи, яка досягла 14-ти років (громадянин України, іноземець чи особа без громадянства, які проживають на території України на законних підставах)» (Додаток 99);

1.100. Інформаційна картка адміністративної послуги №22-03 «Реєстрація місця проживання дитини до чотирнадцяти років» (Додаток 100);

1.101. Інформаційна картка адміністративної послуги №22-04 «Зняття з реєстрації місця проживання дитини до чотирнадцяти років» (Додаток 101);

1.102. Інформаційна картка адміністративної послуги №22-05 «Реєстрація місця перебування особи» (Додаток 102);

1.103. Інформаційна картка адміністративної послуги №22-06 «Видача довідки про реєстрацію місця проживання особи» (Додаток 103);

1.104. Інформаційна картка адміністративної послуги №22-07 «Видача довідки про реєстрацію місця перебування особи» (Додаток 104).
2. Дане розпорядження підлягає оприлюдненню.            
3. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.
Керівник військово-цивільної
адміністрації 






 Олександр СТРЮК
Додаток 1 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги№01-01

	Встановлення, за погодженням з власником, зручного для населення 

режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування на території м. Сєвєродонецька
Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецька

Cектор торгівлі та з захисту прав споживачів Управління економічного розвитку

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Найменування центру надання адміністративних послуг 

Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку (ЦНАП)

Інформація про ЦНАП

1. 
Місцезнаходження

м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32а

2.

 Графік прийому

Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

3. 

Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти

тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.

Закони України

Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні»;

Закон України «Про державне регулювання виробництва і обігу спирту етилового, коньячного і плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів».

5.

Акти Кабінету Міністрів України

Постанова КМУ від 30.07.1996р. № 854 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі алкогольними напоями»;

Постанова КМУ від 15.06.2006р. № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів»;

Постанова КМУ від 20.12.1997р. № 1442 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі нафтопродуктами»;

Постанова КМУ від 20.11.2003р. № 1790 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі та надання послуг з постачання скрапленого вуглеводневого газу для побутових потреб населення та інших споживачів».

6.

Акти центральних органів виконавчої влади

Наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 24.07.2002р. № 219 «Про затвердження Правил роботи закладів (підприємств) ресторанного господарства»;

Наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України від 24.07.2002р. № 218 «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі тютюновими виробами»;

Наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України від 08.07.1996р. № 369 «Про затвердження Правил роботи дрібнороздрібної торговельної мережі». 

7.

Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

Рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради від 17.09.2019 № 1004 «Про затвердження Положення про порядок встановлення режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг на території м. Сєвєродонецька» (у новій редакції).

Умови отримання адміністративної послуги
8.

Підстава для одержання адміністративної послуги

Реалізація конституційного права на зайняття підприємницькою діяльністю

9.

Вичерпний перелік випадків, у яких погоджується режим роботи об’єкту

Режим роботи  погоджується у випадках:
· відкриття об’єкта;

· зміни суб’єкта господарювання, який здійснює діяльність в об’єкті;

· зміни спеціалізації об’єкта (зміни виду діяльності);

· зміни існуючого режиму роботи об’єкта.
10.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

· заява суб’єкта господарювання;

· копія правовстановлювального документу, що посвідчує зареєстроване право власності на об’єкт нерухомого майна (у разі відсутності інформації в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

· копія документу, який свідчить про право заявника на використання відповідного об’єкту (договору оренди /суборенди);

· копія документу, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою (для тимчасових споруд для провадження господарської діяльності);

· копія повідомлення Управління Держпродспожив-служби в м. Сєвєродонецьку про проведення державної реєстрації потужностей (для об’єктів ресторанного господарства та об’єктів торгівлі харчовими продуктами);

· копія документу що підтверджує зміну функціонального призначення приміщення (у разі зміни)- у разі переведення житлових будинків і приміщень у нежитлові.

Для отримання розпорядження керівника ВЦА про встановлення режиму роботи на всесезонний торговий  майданчик: 

· заява;

· копія розпорядження керівника ВЦА про надання дозволу на розміщення всесезонного торгового майданчику;

· копія паспорту прив’язки всесезонного торгового майданчика.

11.

Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

Заява та копії документів подаються особисто, або через уповноважену особу, або поштою, або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. 

12.

Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Безоплатно 

13.

Строк надання адміністративної послуги

30 календарних днів з дня реєстрації заяви

14.

Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

· невідповідність відомостей у документах щодо розташування, належності об’єкта торгівлі, ресторанного господарства або побутового обслуговування;

· невідповідність виду економічної діяльності, вказаного у заяві, виду діяльності, що вказаний у  витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

· подання контролюючих органів, правоохоронних органів, стосовно обмеження режиму роботи об’єкту торгівлі ресторанного господарства та побутового обслуговування;

· подання встановленого переліку документів не в повному обсязі.
15.

Результат надання адміністративної послуги

Видача розпорядження керівника ВЦА                                  м. Сєвєродонецьк про встановлення режиму роботи об’єкта торгівлі, ресторанного господарства або сфери послуг, або листа з мотивованою відмовою у наданні адміністративної послуги.

16.

Способи отримання відповіді (результату)

Особисто або уповноваженою особою в ЦНАП м.Сєвєродонецька (бульвар Дружби Народів, 32-А), або поштою.

17.

Підстави для скасування встановленого режиму роботи об’єкту

У випадку припинення господарської діяльності скасування встановленого режиму роботи здійснюється за зверненням суб’єкта господарювання шляхом подання заяви довільної форми у ЦНАП.

18.

Примітка

Режим роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування, розташованих на захищених об’єктах (у вбудованих та прибудованих до житлових будинків приміщеннях) встановлюється в межах: з 08.00 до 22.00 (окрім об’єктів торгівлі лікарськими засобами).

 


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 2 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №01-02
Визначення можливості розміщення літнього торгового майданчика

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецька

(Сектор торгівлі та з захисту прав споживачів Управління економічного розвитку) 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у                           м. Сєвєродонецьку 

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	
Інформація щодо графіку прийому 
	Понеділок, вівторок, середа 
з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00 

	3.
	
Телефон/факс, 
адреса електронної пошти 
	тел.: (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	
	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	
Закони України 
	Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України  “Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 15.06.2006р. № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів»

	6.
	
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України № 369 від 08.07.1996 р. «Про затвердження Правил роботи дрібнороздрібної торговельної мережі»

	7.
	
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому міської ради № 627 від 25.09.2018р.  «Про затвердження Порядку розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява  про можливість розміщення літнього торгового майданчика

	9.
	
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1) Заява (в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи).

2) схематичний план із зазначенням бажаного місця розташування літнього торгового майданчику з кресленнями контурів майданчику з прив'язкою до місцевості та  з зазначенням площі торгового майданчика;
 - ескіз естетичного оформлення та зовнішнього вигляду літнього торгового майданчику, узгоджений з відділом містобудування та архітектури;

 - схема благоустрою прилеглої території ;

 - документ, що посвідчує право власності або право користування закладом ресторанного господарства або магазину з кафетерійним відділом. 
- копія техпаспорта на стаціонарний об’єкт закладу ресторанного господарства або магазину з кафетерійним відділом;
 - копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (при наявності);

 - згода управителя багатоквартирного житлового будинку або об’єднання співвласників будинків, якщо таке було створене, у випадку розміщення літнього торгового майданчика на прибудинкових територіях багатоквартирних будинків;
        - для фізичної особи - копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи;

- копія повідомлення Управління Держпродспоживслужби в м.Сєвєродонецьку про проведення державної реєстрації потужностей;
- згода власників (орендарів) сусідніх приміщень (при наявності таких приміщень та у разі розміщення торгового майданчику поза межами фасаду закладу)

	10.
	
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до ЦНАПу особисто (через представника) або поштою

	11.
	
Платність 
	безкоштовно

	12.
	
Строк надання адміністративної послуги

	30 календарних днів з дня реєстрації заяви

	13.
	
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови в наданні дозволу на розміщення літнього торгового майданчика є:

·  невідповідність розміщення літнього торгового майданчика вимогам визначеним в розділі ІІ Порядку розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька;

· неподання визначених п. 9 документів, необхідних для прийняття рішення про надання дозволу на розміщення літнього торгового майданчику;

· виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

· в інших випадках передбачених законодавством.

	14.
	
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА про надання дозволу на розміщення літнього торгового майданчика, лист-погодження або вмотивована відмова у його видачі

	15.
	
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в ЦНАП м.Сєвєродонецька (бульвар Дружби Народів, 32- А), або поштою.

	16.
	
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 3 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №01-03
Визначення можливості розміщення засобу пересувної мережі

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецька

(Сектор торгівлі та з захисту прав споживачів Управління економічного розвитку) 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у 

м. Сєвєродонецьку

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа 
з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00 

	3.
	
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: vca@sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	
Закони України 
	Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України  “Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 15.06.2006р. № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів»

	
	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України № 369 від 08.07.1996 р. «Про затвердження Правил роботи дрібнороздрібної торговельної мережі»

	
	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому міської ради № 222 від 18.02.2019р.  «Про затвердження Порядку розміщення засобів пересувної дрібно роздрібної торговельної мережі та пересувних об’єктів з надання послуг на території м. Сєвєродонецька» (далі - Порядок)

	
	Умови отримання адміністративної послуги



	
	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява  про намір розмістити засіб пересувної мережі

	
	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для фізичних осіб - підприємців:
-
копії технічного паспорту , копію документу про право власності (користування) на засоби пересувної мережі (для автомагазинів, автокафе, автокав’ярні,  авторозвозок, автоцистерн, лавок-автопричепів тощо) ;

-
схематичний план розміщення об’єкту пересувної мережі, із зазначенням розташування вітринної сторони розміщення технологічного обладнання;

· копія повідомлення  Управління Держпродспоживслужби  в м. Сєвєродонецьку про проведення державної реєстрації потужностей;

· копія дозволу Управління Держпраці у Луганській області на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки (у разі застосування скрапленого газу);

-
фото засобу пересувної мережі ;


-
письмова згода управителя багатоквартирного будинку або об’єднання співвласників багатоквартирного будинку (у разі розміщення засобу пересувної мережі в межах прибудинкової території);

-
письмова згода власника земельної ділянки або землекористувача (у разі розміщення засобу пересувної мережі на землях, які передані у користування юридичним або фізичним особам, або знаходяться у приватній власності).

 Для юридичних осіб:
 - копії технічного паспорту, копію документу про право власності (користування) на засоби пересувної мережі (для автомагазинів, автокафе, автокав’ярні,  авторозвозок, автоцистерн, лавок-автопричепів тощо) ;

-
схематичний план розміщення об’єкту пересувної мережі, із зазначенням розташування вітринної сторони розміщення технологічного обладнання;

· копія повідомлення  Управління Держпродспоживслужби  в м. Сєвєродонецьку про проведення державної реєстрації потужностей;

· копія дозволу Управління Держпраці у Луганській області на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки (у разі застосування скрапленого газу);

· фото засобу пересувної мережі ;

· письмова згода управителя багатоквартирного будинку або об’єднання співвласників багатоквартирного будинку (у разі розміщення засобу пересувної мережі в межах прибудинкової території);

· письмова згода власника земельної ділянки або землекористувача(у разі розміщення засобу пересувної мережі на землях, які передані у користування юридичним або фізичним особам, або знаходяться у приватній власності ).



	
	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до Центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)  або поштою

	
	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	
	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 календарных днів з дня реєстрації заяви

	
	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови в наданні погодження  на розміщення засобів пересувної мережі є:

 місце, що запитується, вже надано іншим суб’єктам господарювання для розміщення засобу пересувної мережі;

-
розміщення засобу пересувної мережі суперечить вимогам  визначеним в п. 3.5. Порядку;


-
подано неповний пакет документів, визначених п.9;

         -
визначено невідповідність намірів заявника заявленому місцю розміщення засобу пересувної мережі, виду діяльності, асортименту товару, виду засобу пересувної мережі та іншим вимогам , що визначені в Схемі розміщення, в Переліку місць  та в даному Порядку, територія розміщення засобів пересувної мережі, яка вказана у заяві, відсутня у  Схемі розміщення.

· відсутня можливість розміщення засобу пересувної мережі за заявленою адресою (здійснення перешкод у пересуванні громадян, заплановані ремонтні роботи, створення перешкод для руху або паркування транспорту, порушення естетичного вигляду об’єктів благоустрою);

	
	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про  погодження  розміщення засобу пересувної мережі  або лист- відмова 

	
	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в ЦНАП м.Сєвєродонецька (бульвар Дружби Народів, 32- А), або поштою.

	
	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 4 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №01-04
Визначення можливості продовження строку розміщення засобу пересувної мережі

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецька

(Сектор торгівлі та з захисту прав споживачів Управління економічного розвитку) 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг  
	Центр надання адміністративних послуг у

 м. Сєвєродонецьку

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00 

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України  “Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 15.06.2006р. № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України № 369 від 08.07.1996 р. «Про затвердження Правил роботи дрібнороздрібної торговельної мережі»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому міської ради № 222 від 18.02.2019р.  «Про затвердження Порядку розміщення засобів пересувної дрібно роздрібної торговельної мережі та пересувних об’єктів з надання послуг на території м. Сєвєродонецька»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про намір продовжити строк розміщення засобу пересувної мережі 

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Без додавання копій документів

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає заяву до Центру надання адміністративних послуг особисто (через представника) або поштою 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 календарных днів з дня реєстрації заяви

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	При вирішенні питання щодо  можливості продовження строку дії розміщення засобу пересувної мережі  враховується наступне:

-
умови утримання засобу пересувної мережі  та прилеглої території,  виконання умов Договору на право тимчасового користування окремими елементами благоустрою комунальної власності (у випадку розміщення засобу пересувної мережі  на землях комунальної власності, які не знаходяться в користуванні);

-
дотримання суб’єктом господарювання вимог даного Порядку;

-
відсутність обґрунтованих скарг від громадян;

-
відсутність постанов компетентного органу до суб’єкта господарювання у справі про адміністративне правопорушення за ст. ст. 152, 155 Кодексу України;

-
відсутність подання/припису контролюючого органу щодо встановлення порушення з боку суб’єкта господарювання вимог діючого законодавства України під час розміщення засобу пересувної мережі.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА про  погодження  розміщення засобу пересувної мережі  або лист- відмова 

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в ЦНАП м.Сєвєродонецька (бульвар Дружби Народів, 32- А), або поштою.

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 5 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №01-05
Визначення можливості повторного розміщення  літнього торгового майданчика

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецька

(Сектор торгівлі та з захисту прав споживачів Управління економічного розвитку) 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у                           м. Сєвєродонецьку 

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 10-00 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00 

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України  “Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 15.06.2006р. № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України № 369 від 08.07.1996 р. «Про затвердження Правил роботи дрібнороздрібної торговельної мережі»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому міської ради № 627 від 25.09.2018р.  «Про затвердження Порядку розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про можливість повторного розміщення літнього торгового майданчика  

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява (в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи).

2) лист-погодження про дозвіл на розміщення літнього торгового майданчика за попередній рік;

3) ескіз естетичного оформлення та зовнішнього вигляду літнього торгового майданчика, схема благоустрою прилеглої території, узгоджені з відділом містобудування та архітектури;

4)  документ, що посвідчує право власності або право користування закладом ресторанного господарства або магазину з кафетерійним відділом. 
5) для фізичної особи - копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до Центру надання адміністративних послуг особисто (через представника) або поштою

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 календарних днів з дня реєстрації заяви

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови в наданні дозволу на повторне розміщення літнього торгового майданчика є:

· неподання визначених п. 9 документів, необхідних для прийняття рішення про надання дозволу на розміщення літнього торгового майданчику;

· виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

· в інших випадках передбачених законодавством.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про можливість повторного розміщення літнього торгового майданчика та лист-погодження (або вмотивована відмова у його видачі )

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в ЦНАП м.Сєвєродонецька (бульвар Дружби Народів, 32- А), або поштою.

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 6 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-01

Погодження містобудівних та архітектурних проектних рішень

Управління землеустрою, містобудування та архітектури військово-цивільної адміністрації м.Сєвєродонецьк Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку 

	                        Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа 
з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37, 0953684006

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»,  Стаття 14 Закону України «Про архітектурну діяльність»»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір погодити містобудівне та архітектурне проектне рішення об’єктів архітектури, розташованих на магістралях та площах загальноміського значення, в установленому законодавством порядку 

	6.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява  на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури встановленого зразка від юридичної особи або фізичної особи

2. Проектна документація 

3. Містобудівні умови та обмеження (при наявності)

	7.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг через представника

	8.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	9.
Строк надання адміністративної послуги

	14 календарних днів

	10.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою  для  відмови  у погодженні містобудівних та архітектурних проектних рішень об’єктів  є невідповідність проектних рішень вимогам  містобудівної документації на місцевому рівні, містобудівним умовам та обмеженням, архітектурним вимогам до забудови центральної частини міста

	11.
Результат надання адміністративної послуги
	Погодження креслень фасадів об’єктів архітектури та генпланів розміщення об’єктів або вмотивований лист - відмова в погодженні 

	12.
Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто (через представника)

	13.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 7 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-02

Надання дозволу на переведення жилих приміщень в нежилі та їх реконструкцію під розміщення об’єктів невиробничої сфери  

Військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку (ЦНАП)

	Інформація про ЦНАП

	1.
 
	Місцезнаходження 
	м.Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-А


	2.

	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа
з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.

	Телефон(довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37, 0953684006

електронна адреса:
cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:

 http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
 
	Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Земельний Кодекс України, Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», Закон України «Про основи містобудування», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.

	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесій Сєвєродонецької міської ради №3329 від 22.07.2009р. «Про затвердження Положення про порядок переведення жилих приміщень в нежилі та їх реконструкції під розміщення обʼєктів невиробничої сфери на території Сєвєродонецької міської ради», №4470 від 31.03.2015 «Про внесення змін до рішення сесії міської ради №3329 від 22.07.2009р. «Про затвердження Положення про порядок переведення жилих приміщень в нежилі та їх реконструкції під розміщення обʼєктів невиробничої сфери на території Сєвєродонецької міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір здійснити реконструкцію житлового приміщення під обʼєкт невиробничої сфери

	7.

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява власника (власників) житла на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.;

3. Копія документа, що підтверджує право власності на житлове приміщення (у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно)  –  2 екз.

4. Копія техпаспорту на житлове приміщення  –  2 екз.

5. Довідка про те, що в зазначеному житловому приміщенні не зареєстровані мешканці.

6. Документ, що засвідчує згоду мешканців квартир під’їзду та суміжних квартир на переведення приміщення із житлового в нежитлове під розміщення об’єкту невиробничої сфери та будівництво окремого входу та прибудов (в разі потреби) із зазначенням розмірів.

7. Згода житлово-експлуатаційної організації або об’єднання співвласників будинку (якщо таке створене).

8. Технічний висновок про можливість переведення житлових приміщень в нежитлові з обґрунтуванням можливості реконструкції приміщень під об’єкт невиробничої сфери з влаштуванням окремого входу та прибудов (у разі потреби), виконаний організацією, яка має відповідну ліцензію – 2 екз.

Ескізний проект реконструкції житлового приміщення під розміщення об’єкту невиробничої сфери з влаштуванням окремого входу та прибудов (у разі потреби) та благоустроєм прилеглої території.

	8.

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративної послуги особисто (через представника)

	9.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	10.

	Строк надання адміністративної послуги

	30 календарних днів

	11.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі дозволу на переведення житлового приміщення в нежитлове та реконструкцію його під обʼєкт невиробничої сфери є не відповідність намірів здійснити реконструкцію житлового приміщення під обʼєкт невиробничої сфери вимогам діючих нормативних документів та положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні.

	12.

	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м.Сєвєродонецьк про виведення житлового приміщення з житлового фонду та надання дозволу на реконструкцію його під обʼєкт невиробничої сфери.

	13.

	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	14.

	Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 8 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-03
Визначення можливості розміщення тимчасової 
споруди-металевого гаражу

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 30 Закону України «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні»

	5.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 3551 від 20.02.2014 р. «Про затвердження Порядку надання інвалідам місць під установку металевих гаражів для зберігання автомобілів у м. Сєвєродонецьку» зі змінами

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір розмістити тимчасову споруду – металевий гараж

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3.Графічний матеріал із зазначенням бажаного місця розташування тимчасової споруди – металевого гаражу  –  2 екз.

4. Довідка МСЕК або висновок ЛКК про причину інвалідності  –  2 екз.

5. Документи на автомобіль з ручним керуванням, що знаходиться в користуванні або власності інваліда.

6. Копія посвідчення водія  –  2 екз.

7. Медична довідка про можливість керування автомобілем  –  2 екз.

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	9.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	10.
Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в можливості розміщення тимчасової споруди – металевого гаражу є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про можливість розміщення тимчасової споруди – металевого гаражу та отримання паспорту прив’язки тимчасової споруди або лист з вмотивованою відмовою

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 9 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-04

Надання паспорту прив’язки тимчасової споруди-металевого гаражу

Управління землеустрою, містобудування та архітектури військово-цивільної адміністрації м.Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 30 Закону України «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні»

	5.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 3551 від 20.02.2014 р. «Про затвердження Порядку надання інвалідам місць під установку металевих гаражів для зберігання автомобілів у м. Сєвєродонецьку» зі змінами

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про можливість розміщення тимчасової споруди – металевого гаражу

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури ВЦА м. Сєвєродонецьк, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

2. Схема розміщення тимчасової споруди - металевого гаражу  –  2 екз.

3. Ескізи фасадів  –  2 екз.

4. Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності)  –  2 екз.

5. Копія документу, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (за наявності)  –  2 екз.

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	9.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	10.
Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів без врахування часу, витраченого на підготовку та подачу до управління землеустрою, містобудування та архітектури документів, необхідних для отримання паспорту прив’язки

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі паспорту прив’язки тимчасової споруди – металевого гаражу є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	Паспорт прив’язки тимчасової споруди - металевого гаражу або вмотивована відмова у його видачі

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	14.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 10 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-05

Присвоєння адрес об’єктам нерухомого майна

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: :  cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Статті 30, 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» Статті 263, 265, 34 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 559 від 25.05.2011 р. «Про містобудівний кадастр»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Сєвєродонецької міської ради № 56 від 22.01.2013 р. «Про затвердження Порядку нумерації об’єктів нерухомості для ведення обліку об’єктів нерухомого майна на території Сєвєродонецької міської ради» зі змінами

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи одержати або змінити адресу об’єкта нерухомого майна

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява власника (власників) об’єкту на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (крім випадків, передбачених ч. 4 ст. 34 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»)  –  2 екз.

4. Генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проєктної документації на будівництво)  –  2 екз.

5. Копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва, якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів  – 2 екз.

6. Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта, якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів  –  2 екз.

7. Для існуючих об’єктів нерухомого майна – копія документів про право власності на об’єкт нерухомого майна, у разі, якщо право власності не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно  –  2 екз.

8. Для існуючих об’єктів нерухомості – копія технічного паспорта на об’єкт нерухомості  –  2 екз.
9. * Для самочинно збудованих об’єктів, на які визнано право власності за рішенням суду, об’єктів збудованих у період з 5 серпня 1992 року до 9 квітня 2015 року (індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки загальною площею до 300 квадратних метрів, а також господарським (присадибним) будівлям і спорудам загальною площею до 300 квадратних метрів) та збудованим до 12 березня 2011 року будівлям і спорудам сільськогосподарського призначення – адреса присвоюється тільки за наявності копії документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта.

** Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів та згідно регламенту роботи ВЦА м. Сєвєродонецька

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у присвоєнні адреси є:

1. подання неповного пакета документів;

2. виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3. подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником – у разі подання заяви про присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4. подання заяви особою, яка не є власником (співвласниками) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником – у разі подання заяви про присвоєння, зміну адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта;

5. подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, зміну, коригування адреси на відповідній території.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про присвоєння (відмову в присвоєнні) адреси об’єкту нерухомого майна

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 11 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-06

Визначення відповідності намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та необхідності отримання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа 
з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 29, 34 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 31, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону від 06.11.2017 № 289 «Про затвердження Переліку об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються»

	6.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради від 13.03.2020 № 187 «Про затвердження тимчасового порядку взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні містобудівних умов та обмежень і будівельних паспортів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір здійснити забудову земельної ділянки

	8.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2) Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.;

3) Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою (якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або копія договору суперфіцію  –  2екз (крім випадків, передбачених ч. 4 ст. 34 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»)

4) Копія документа про право власності на об’єкт нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (якщо право на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції)  –  2 екз.

5) Копія технічного паспорту на об’єкт (у разі здійснення реконструкції)  –  2 екз.

6) викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000  –  2 екз.

7) Витяг із Державного земельного кадастру  –  2 екз. (крім випадків, передбачених ч.4 ст. 34 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»)

8) Містобудівний розрахунок (за відсутності детального плану або плану зонування території, що враховує зазначену територію)  –  2 екз.

9*) Звіт про обстеження технічного стану житлового будинку з висновком  –  2 екз.

10*) Згода управителя багатоквартирного житлового будинку або об’єднання співвласників будинку  –  2 екз.

11*) Ескіз фасаду всього будинку –  2 екз.

* – додаються при намірі реконструкції багатоквартирного житлового будинку в частині прибудов до житлових будинків (нежитлових приміщень, кухонь і кімнат, еркерів, веранд, лоджій тощо).

	9.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	10.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	11.
Строк надання адміністративної послуги
	1 (один) місяць

	12.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі містобудівних умов та обмежень є:

· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам відповідної містобудівної документації на місцевому рівні;

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	13.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про відповідність намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та про надання містобудівних умов та обмежень або лист з вмотивованою відмовою

	14.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	15.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 12 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-07

Надання містобудівних умов та обмежень для проєктування 
об’єкту будівництва

Управління землеустрою, містобудування та архітектури військово-цивільної адміністрації м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: 

http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 29, 34 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 135 від 31.05.2017 р. «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень»

Наказ Мінрегіону України № 289 від 06.11.2017 р. «Про затвердження Переліку об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради від 13.03.2020 № 187 «Про затвердження тимчасового порядку взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні містобудівних умов та обмежень і будівельних паспортів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про відповідність намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та про надання містобудівних умов та обмежень для проєктування об’єкту будівництва

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури ВЦА м. Сєвєродонецьк, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.
2. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію  –  2 екз. (крім випадків, передбачених ч. 4 ст. 34 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»)

3 Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції)  –  2 екз.

4 Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000  –  2 екз.

5 Витяг із Державного земельного кадастру (крім випадків, передбачених ч. 4 ст. 34 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»)  –  2 екз.

6 Містобудівний розрахунок (за відсутності детального плану або плану зонування території, що враховує зазначену територію)  –  2 екз.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі містобудівних умов та обмежень є:

· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам відповідної містобудівної документації на місцевому рівні;

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Містобудівні умови та обмеження або вмотивована відмова у їх видачі

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 13 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-08

Визначення відповідності намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та необхідності отримання будівельного паспорту

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративнх послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 40, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір здійснити забудову присадибної, дачної або садової земельної ділянки

	6.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.
2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно  –  2 екз.

4. Копія землевпорядної документації  –  2 екз.

5. Ескіз намірів забудови  –  2 екз.

6. Для існуючих об’єктів нерухомості:

· копія технічного паспорту  –  2 екз.;

· копія документів про право власності на об’єкт нерухомості, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно  –  2 екз.

	7.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	8.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	9.
Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	10.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в можливості розміщення тимчасової споруди – металевого гаражу є:

· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам відповідної містобудівної документації на місцевому рівні;

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	11.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про відповідність намірів забудови земельної ділянки містобудівній документації та про необхідність отримання будівельного паспорту або лист з вмотивованою  відмовою

	12.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 14 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-09

Надання будівельного паспорту

Управління землеустрою, містобудування та архітектури 
військово-цивільної адміністрації
м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 103 від 05.07.2011 р. «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про відповідність намірів забудови присадибних, дачних і садових земельних ділянок містобудівній документації та про необхідність отримання будівельного паспорту

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури ВЦА м. Сєвєродонецьк, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

2. Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно  –  2 екз.

3. Копія землевпорядної документації  –  2 екз.

4. Ескіз намірів забудови (схема розташування будівель та споруд на земельній ділянці; фасади з відмітками висотності; плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів; перелік систем інженерного забезпечення)  –  2 екз.

5. Технічні умови (за наявності)  –  2 екз.

6. Для існуючих об’єктів:

· копія технічного паспорту  –  2 екз.;

· копія документів про право власності на об’єкт нерухомості, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно  –  2 екз.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі містобудівних умов та обмежень є:

· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам відповідної містобудівної документації на місцевому рівні;

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Будівельний паспорт або вмотивована відмова в його видачі

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 15 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-10

Надання висновку про погодження проекту землеустрою

Управління землеустрою, містобудування та архітектури військово-цивільної адміністрації
м.Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса:cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 186-1 Земельного Кодексу України, Стаття 33 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір погодити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в установленому законодавством порядку

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури встановленого зразка.

2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у погодженні проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки є невідповідність його положень вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, документації із землеустрою або містобудівній документації.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Висновок про погодження або відмову в погодженні проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 16 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-11
Визначення можливості розміщення тимчасової споруди

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: 
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 40, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 244 від 21.10.2011 р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір розмістити тимчасову споруду для провадження підприємницької діяльності

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Графічний матеріал із зазначенням бажаного місця розташування ТС на топографо-геодезичній основі М 1:500 з прив’язкою ТС на місцевості  –  2 екз.

4. Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно  –  2 екз.


	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в можливості розміщення тимчасової споруди є невідповідність її розміщення Комплексній схемі розміщення тимчасових споруд, будівельним нормам

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про можливість розміщення тимчасової споруди та отримання паспорту прив’язки тимчасової споруди або лист з вмотивованою відмовою

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ
Додаток 17 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-12

Надання паспорту прив’язки тимчасової споруди

Управління землеустрою, містобудування та архітектури 
військово-цивільної адміністрації
м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 244 від 21.10.2011 р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про можливість розміщення тимчасової споруди

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури ВЦА м. Сєвєродонецьк, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

2. Схема розміщення тимчасової споруди  –  2 екз.

3. Ескізи фасадів тимчасової споруди у кольорі М 1:50 (для стаціонарних тимчасових споруд), які виготовляє  суб'єкт господарювання, що має ліцензію на виконання  проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат  –  2 екз.

4. Схема благоустрою прилеглої території, виготовлена суб'єктом підприємницької діяльності, який має  відповідну ліцензію, архітектором, який має відповідний  кваліфікаційний сертифікат, відповідно до Закону   України "Про благоустрій населених пунктів України"  –  2 екз.

5. Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності), отримані замовником у балансоутримувача  відповідних інженерних мереж  –  2 екз.

6. Копія документу, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно  –  2 екз.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів без врахування часу, витраченого на підготовку та подачу до департаменту землеустрою, містобудування та архітектури документів, необхідних для отримання паспорту прив’язки

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі містобудівних умов та обмежень є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Паспорт прив’язки тимчасової споруди або вмотивована відмова у його видачі

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 18 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-13

Надання довідки про адресу нерухомого майна та іншої інформації,
що зберігається в містобудівному кадастрі

Управління землеустрою, містобудування та архітектури 
військово-цивільної адміністрації
м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса:cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 559 від 25.05.2011 р. «Про містобудівний кадастр»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи одержати інформацію про адресу об’єкту нерухомого майна або іншу інформацію, що зберігається в містобудівному кадастрі

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури ВЦА м. Сєвєродонецьк.

2. Копія технічного паспорта (за наявності).

3. Копія документів про право власності на об’єкт нерухомості, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (за наявності).

4. Ситуаційний план розміщення об’єкта.

5. Копія правовстановлюючих документів на земельну ділянку, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (за наявності).

6. Копія землевпорядної документації.

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	9.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	10.
Строк надання адміністративної послуги
	14 календарних днів

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в наданні довідки є відсутність в містобудівному кадастрі запрошеної інформації, або невідповідність запиту вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	Довідка управління землеустрою, містобудування та архітектури про адресу об’єкту нерухомого майна та іншу інформацію або лист з вмотивованою відмовою

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 19 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-14

Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про рекламу»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 2067 від 29.12.2003 р. «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	6.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Сєвєродонецької міської ради № 683 від 14.12.2016 р. «Про затвердження Порядку розміщення зовнішньої реклами у місті Сєвєродонецьку в новій редакції»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи одержати пріоритет місце для розміщення зовнішньої реклами

	8.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2. Фотокартка або комп’ютерний макет місця (розміром не менше як 6×9 см), на якому планується розташування рекламного засобу.

3. Ескіз рекламного засобу з його конструктивним рішенням (конструктивне рішення повинно містити інформацію про основні габаритні розміри, вузли кріплення, застосовані матеріали, підключення до інженерних мереж).

4. Письмове погодження власника місця розташування спеціальної конструкції з зазначенням строку, на який погоджується розміщення зовнішньої реклами, та копії документів, що підтверджують право власності на зазначене місце (відповідно до ст. 41 Конституції України, ст. 321 Цивільного Кодексу України) – у разі розміщення рекламного засобу на місцях, що не належать до комунальної власності. При розміщенні рекламного засобу на опорах або фасадах житлових будинків, надається письмова згода від балансоутримувачів цих об'єктів.

5. Топографо-геодезичне знімання місцевості (М 1:500) з прив'язкою місця розташування рекламного засобу, підписану особою, відповідальною за топогеодезичне знімання (у разі розміщення наземної рекламної конструкції, що має фундамент).

6. Банківські реквізити та документи, що посвідчують особу (для фізичної особи) або установчі документи (для юридичної особи)

	9.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	10.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	11.
Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	12.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у наданні дозволу на розміщення зовнішньої реклами є:

· наявність наданого на заявлене місце зареєстрованого в установленому порядку дозволу;

· виявлення недостовірних даних у документах;

· невідповідність поданих документів вимогам Порядку розміщення зовнішньої реклами у місті Сєвєродонецьку;

· невідповідність місця розміщення містобудівним нормам;

· відмова у погоджені розміщення зовнішньої реклами органами зазначеними в п. 16.

	13.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами.

2. Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами або про відмову у наданні дозволу.

	14.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	15.
Примітка
	Процедура видачі дозволу на розміщення засобу зовнішньої реклами вимагає додаткових погоджень з:

· обласною держадміністрацією – у разі розміщення зовнішньої реклами на пам’ятках місцевого значення, а також в межах зон охорони цих пам’яток;

· утримувачами інженерних комунікацій – у разі розміщення зовнішньої реклами в межах охоронних зон цих комунікацій;

· Укравтодором або власниками автомобільних доріг та Національною поліцією – у разі розміщення зовнішньої реклами у межах смуги відведення автомобільних доріг.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 20 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-15

Продовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому 
	Понеділок, вівторок, середа 

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон (довідки), адреса електронної пошти 
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	ст. 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», ст. 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України «Про рекламу»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 2067 від 29.12.2003 р. «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	6.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету № 683 від 14.12.2016 р. «Про затвердження Порядку розміщення зовнішньої реклами у місті Сєвєродонецьку в новій редакції»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи продовжити дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	8.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява встановленого зразка

2. Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами (оригінал)  –  1 екз.

3. Експертний висновок відповідного спеціалізованого підприємства, яке має ліцензію для проведення таких видів робіт, щодо відповідності встановленого рекламного засобу вимогам безпеки (для складного та/або великоформатного рекламного засобу)  –  1 екз.

4. Письмове погодження власника місця розташування спеціальної конструкції на продовження строку дії дозволу із зазначенням терміну, на який продовжується дозвіл. При розміщенні рекламного засобу на опорах або фасадах житлових будинків, надається письмова згода від балансоутримувачів цих об'єктів (у разі необхідності)  –  2 екз.

	9.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	10.
Платність адмінпослуги
	Безкоштовно

	11.
Строк надання адміністративної послуги
	20 робочих днів

	12.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови є:

· заборгованість по сплаті за тимчасове користування місцем розташування спеціальних конструкцій зовнішньої реклами за договором та систематичне порушення умов договору;

· невідповідність рекламного засобу вимогам щодо розміщення об'єктів зовнішньої реклами, визначених Порядком розміщення зовнішньої реклами у місті Сєвєродонецьку у новій редакції, та іншими нормативно-правовими актами;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах.

	13.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА про продовження строку дії дозволу або вмотивована відмова

	14.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 21 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-16

Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами у разі набуття права власності на рекламний засіб або передачі його в оренду

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа 
з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон(довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про рекламу»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 2067 від 29.12.2003 р. «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету № 683 від 14.12.2016 р. «Про затвердження Порядку розміщення зовнішньої реклами у місті Сєвєродонецьку в новій редакції»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи переоформити дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка

2. Документ, який засвідчує право власності (користування) на рекламний засіб  –  2 екз.

3. Оригінал зареєстрованого дозволу.

4. Письмове погодження власника місця розташування спеціальної конструкції – у разі розміщення рекламного засобу на місцях, що не належать до комунальної власності. При розміщенні рекламного засобу на опорах або фасадах житлових будинків, надається письмова згода від балансоутримувачів цих об'єктів  –  2 екз.

5. Банківські реквізити, ідентифікаційний код юридичної особи або ідентифікаційний номер фізичної особи платника податків, зборів та інших обов’язкових платежів  –  1 екз.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	20 робочих днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· заборгованість по сплаті за тимчасове користування місцем розташування спеціальних конструкцій зовнішньої реклами за договором та систематичне порушення умов договору;

· невідповідність рекламного засобу вимогам щодо розміщення об'єктів зовнішньої реклами, визначених Порядком розміщення зовнішньої реклами у місті Сєвєродонецьку у новій редакції, та іншими нормативно-правовими актами;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА про переоформлення дозволу або вмотивована відмова

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 22 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-17

Видача дублікату дозволу на розміщення зовнішньої реклами

Управління землеустрою, містобудування та архітектури військово-цивільної адміністрації м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про рекламу»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 2067 від 29.12.2003 р. «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету № 683 від 14.12.2016 р. «Про затвердження Порядку розміщення зовнішньої реклами у місті Сєвєродонецьку в новій редакції»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи отримати дублікат дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури встановленого зразка.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	20 робочих днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	–

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 23 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від_______________№________

Інформаційна картка адміністративної послуги №02-18

Визначення можливості розміщення майданчика 
для паркування транспортних засобів

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон, адреса електронної пошти 
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Закони України «Про дорожній рух», «Про благоустрій населених пунктів», «Про автомобільні дороги», «Про транспорт»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 1342 від 03.12.2009 р. «Про затвердження Правил паркування транспортних засобів», Постанова Кабінету Міністрів України № 198 від 30.03.1994 р. «Про затвердження Єдиних правил ремонту і утримання автомобільних доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони»

	6.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради № 320 від 18.05.2018 р. «Про затвердження Порядку розміщення майданчиків для паркування транспортних засобів на території міста Сєвєродонецька»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір розмістити майданчик для паркування транспортних засобів

	8.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява встановленого зразка.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (за наявності)  –  1 екз.

4. Схематичний план розташування майданчика для паркування транспортних засобів –  1 екз.

	9.
Порядок та спосіб подання документів 
	Заявник подає документи вказані в пункті 9 до ЦНАПу особисто (через представника)

	10.
Платність надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	11.
Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	12.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в можливості розміщення майданчика для паркування транспортних засобів є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;
· невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

· невідповідність місця розташування майданчика для паркування транспортних засобів вимогам державних норм і правил.

	13.
Результат надання адміністративної послуги
	Лист з копією протоколу засідання комісії з безпеки дорожнього руху

	14.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 24 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-19

Надання дозволу на розміщення майданчиків для паркування транспортних засобів

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Закони України «Про дорожній рух», «Про благоустрій населених пунктів», «Про автомобільні дороги», «Про транспорт»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 1342 від 03.12.2009 р. «Про затвердження Правил паркування транспортних засобів», Постанова Кабінету Міністрів України № 198 від 30.03.1994 р. «Про затвердження Єдиних правил ремонту і утримання автомобільних доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони»

	6.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради № 320 від 18.05.2018 р. «Про затвердження Порядку розміщення майданчиків для паркування транспортних засобів на території міста Сєвєродонецька»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення комісії з безпеки дорожнього руху про можливість розміщення майданчика для паркування транспортних засобів

	8.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Проектна документація на майданчик для паркування транспортних засобів зі схемою організації дорожнього руху – 2 екз.

	9.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	10.
Платність надання адмін послуги
	Безкоштовно

	11.
Строк надання 
	1 місяць

	12.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в можливості розміщення майданчика для паркування транспортних засобів є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;
· невідповідність поданих документів вимогам законодавства.

	13.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про надання дозволу на розміщення майданчика для паркування транспортних засобів або про відмову

	14.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 25 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від_______________№________

Інформаційна картка адміністративної послуги №02-20

Визначення можливості розміщення всесезонного торгового майданчика

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: 
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»,  Стаття 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 10 Закону України «Про благоустрій населених пунктів», стаття 40, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 833 від 15.06.2006 р. «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України №244 від 21.10.2011р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для 

	
	провадження підприємницької діяльності»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому міської ради № 627 від 25.09.2018 р. «Про затвердження Порядку розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька» зі змінами

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір розмістити всесезонний торговий майданчик.

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Схематичний план із зазначенням бажаного місця розташування всесезонного торгового майданчику з кресленнями контурів майданчику з прив'язкою до місцевості та з зазначенням площі  –  2 екз.

4. Документ, що посвідчує право власності або право користування закладом ресторанного господарства  –  2 екз.

5. Копія техпаспорта на стаціонарний об’єкт закладу ресторанного господарства  –  2 екз.

6. Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (за наявності)  –  2 екз.

7. Згода управителя багатоквартирного житлового будинку або об’єднання співвласників будинків, якщо таке було створене, у випадку розміщення торгового майданчика на прибудинкових територіях багатоквартирних будинків  –  1 екз.

8. Копія повідомлення Управління Держспоживслужби в м. Сєвєродонецьку про проведення державної реєстрації потужностей  –  1 екз.

Згода власників (орендарів) сусідніх приміщень (за наявності таких приміщень та у разі розміщення торгового майданчику поза межами фасаду закладу)  –  1 екз.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в можливості розміщення всесезонного торгового майданчика є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;
· виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
· невідповідність розміщення торгового майданчика вимогам, визначеним Порядком розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про дозвіл на розміщення всесезонного торгового майданчика або лист з вмотивованою відмовою.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 26 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-21

Надання паспорту прив’язки всесезонного торгового майданчика

Управління землеустрою, містобудування та архітектури військово-цивільної адміністрації м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 244 від 21.10.2011 р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому міської ради № 627 від 25.09.2018 р. «Про затвердження Порядку розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька» зі змінами

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про можливість розміщення всесезонного торгового майданчика

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури ВЦА м. Сєвєродонецьк, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

2. Схема розміщення всесезонного торгового майданчику, розроблена суб'єктом господарювання, який має відповідну ліцензію або архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат, та погоджена з утримувачами інженерних комунікацій (в разі розміщення всесезонного торгового майданчика в охоронних зонах інженерних комунікацій)  – 2 екз.

3. Ескізи фасадів у кольорі М 1:50, які виготовляє суб'єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат, узгоджені з відділом містобудування та архітектури  –  2 екз.

4. Схема благоустрою прилеглої території, виготовлена суб'єктом господарювання, який має відповідну ліцензію, або архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат, відповідно до Закону України "Про благоустрій населених пунктів України" та узгоджена з відділом по контролю за благоустроєм та санітарним станом міста  –  2 екз.

5. Технічні умови щодо інженерного забезпечення, отримані суб’єктом господарювання у балансоутримувача відповідних інженерних мереж (за наявності)  –  2 екз.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів без врахування часу, витраченого на підготовку та подачу до департаменту землеустрою, містобудування та архітектури документів, необхідних для отримання паспорту прив’язки

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі паспорту прив’язки всесезонного торгового майданчика є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Паспорт прив’язки всесезонного торгового майданчика або вмотивована відмова у його видачі

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 27 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-22

Продовження строку розміщення всесезонного торгового майданчика

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 10 Закону України «Про благоустрій населених пунктів», стаття 40, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України № 833 від 15.06.2006 р. «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 244 від 21.10.2011 р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому міської ради № 627 від 25.09.2018 р. «Про затвердження Порядку розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір продовжити строк розміщення всесезонного торгового майданчику.

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Паспорт прив’язки торгового майданчика  –  1 екз.

4. Документ, що посвідчує право власності або право користування закладом ресторанного господарства  –  2 екз.

5. Копія техпаспорта на стаціонарний об’єкт закладу ресторанного господарства  –  1 екз.

6. Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (за наявності)  –  1 екз.

7. Згода управителя багатоквартирного житлового будинку або об’єднання співвласників будинків, якщо таке було створене, у випадку розміщення торгового майданчика на прибудинкових територіях багатоквартирних будинків  –  1 екз.

Згода власників (орендарів) сусідніх приміщень (за наявності таких приміщень та у разі розміщення торгового майданчику поза межами фасаду закладу)  –  1 екз.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в можливості розміщення всесезонного торгового майданчика є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;
· виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
· не виконання умов утримання торгового майданчика, визначених Порядком розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька, та умов Договору на право тимчасового користування окремими елементами благоустрою комунальної власності (у випадку розміщення торгового майданчика на землях комунальної власності, які не знаходяться в користуванні).

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про продовження строку розміщення всесезонного торгового майданчика або лист з вмотивованою відмовою.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 28 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-23

Продовження строку дії паспорту прив’язки всесезонного торгового майданчика

Управління землеустрою, містобудування та архітектури 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон(довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 244 від 21.10.2011 р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	6.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому міської ради № 627 від 25.09.2018 р. «Про затвердження Порядку розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька» зі змінами

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про продовження строку розміщення всесезонного торгового майданчика.

	8.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури ВЦА м. Сєвєродонецьк, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

2. Паспорт прив’язки всесезонного торгового майданчика  –  1 екз.

	9.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	10.
Платність адмінпослуги
	Безкоштовно

	11.
Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	12.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах;
· не виконання умов утримання торгового майданчика, визначених Порядком розміщення торгових майданчиків на території міста Сєвєродонецька, та умов Договору на право тимчасового користування окремими елементами благоустрою комунальної власності (у випадку розміщення торгового майданчика на землях комунальної власності, які не знаходяться в користуванні).

	13.
Результат надання адміністративної послуги
	Паспорт прив’язки всесезонного торгового майданчика з зазначенням нової дати або вмотивована відмова.

	14.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 29 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-24

Продовження строку дії паспорту прив’язки тимчасової споруди – металевого гаражу

Керівник військово-цивільної адміністрації

м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон(довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

електронна адреса:
cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 30 Закону України «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні»

	5.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради № 3551 від 20.02.2014 р. «Про затвердження Порядку надання інвалідам місць під установку металевих гаражів для зберігання автомобілів у м. Сєвєродонецьку» зі змінами

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи продовжити розміщення тимчасової споруди – металевого гаражу.

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2.Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Паспорт прив’язки тимчасової споруди – металевого гаражу  –  1 екз.

4. Фотофіксація тимчасової споруди – металевого гаражу для підтвердження відповідності паспорту прив’язки – 2 екз.

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника).

	9.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	10.
Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у продовженні строку дії паспорту прив’язки з зазначенням нової дати є:

· недотримання вимог паспорту прив’язки;

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах.

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про продовження строку дії паспорту прив’язки тимчасової споруди – металевого гаражу та паспорт прив’язки з зазначенням нового строку або розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про відмову в продовженні строку дії паспорту прив’язки.

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 30 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-25

Продовження строку дії паспорту прив’язки тимчасової споруди

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 28 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 244 від 21.10.2011 р. «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір зацікавленої особи продовжити розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк встановленого зразка.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Паспорт прив’язки тимчасової споруди  –  1 екз

4. Фотофіксація тимчасової споруди з прилеглою територією для підтвердження відповідності тимчасової споруди паспорту прив’язки  –  2 екз.

5. Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою – 1 екз.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у продовженні строку дії паспорту прив’язки тимчасової споруди з зазначенням нової дати є:

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах;

· недотримання вимог паспорту прив’язки.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про продовження строку дії паспорту прив’язки тимчасової споруди та паспорт прив’язки тимчасової споруди з зазначенням нового строку або розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про відмову в продовженні строку дії паспорту прив’язки.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 31 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №02-26

Внесення змін до містобудівних умов та обмежень

Управління землеустрою, містобудування та архітектури 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон(довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, +38 (095) 368 40 06

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Стаття 1, 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», Стаття 29, 34 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіону України № 135 від 31.05.2017 р. «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень»

Наказ Мінрегіону України № 289 від 06.11.2017 р. «Про затвердження Переліку об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються»

	6.
Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради від 13.03.2020 № 187 «Про затвердження тимчасового порядку взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні містобудівних умов та обмежень і будівельних паспортів»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява замовника.

	8.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління землеустрою, містобудування та архітектури ВЦА м. Сєвєродонецьк, з інформацією щодо змін, що плануються, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи.

2. Копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи  –  1 екз.

3. Містобудівні умови та обмеження до яких вносяться зміни  –  1 екз.

Містобудівний розрахунок зі змінами (за відсутності детального плану або плану зонування території, що враховує зазначену територію)  –  2 екз.

	9.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи вказані в пункті 9 до центру надання адміністративних послуг особисто (через представника)

	10.
Платність (безоплатність) 
	Безкоштовно

	11.
Строк надання 
	10 робочих днів

	12.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови є:

· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам відповідної містобудівної документації на місцевому рівні;

· подання неповного пакету документів, визначеного в п. 9;

· виявлення недостовірних даних у поданих документах

	13.
Результат надання адміністративної послуги
	Містобудівні умови та обмеження зі змінами або вмотивована відмова на внесення змін

	14.
отримання відповіді 
	Особисто (через представника)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 32 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна карткаадміністративної послуги № 03-01
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового 
призначення земельної ділянки
Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Стаття 79ˡ, 123, 124 Земельного Кодексу України, стаття 50 ЗУ «Про землеустрій», пункт 8 частини третьої статті 6, пункт 27 частини першої статті 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»

	Умови отримання адміністративної послуги



	5.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір одержати у користування земельну ділянку, або змінити цільове призначення існуючої земельної ділянки 

	6.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1) Заява, в якій зазначається орієнтовний розмір земельної ділянки та її цільове призначення.
 2) Графічні матеріали: план, на якому зазначено бажане місце розташування та розмір  земельної ділянки.

  3) У разі зміни цільового призначення існуючої земельної ділянки:

 – копія землевпорядної документації ;

 - копія документів, що посвідчують  право власності (користування) земельною ділянкою, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно. 

  4)    Для існуючих об’єктів нерухомості:

 - копія технічного паспорта на об’єкти нерухомого майна, що знаходяться на земельній ділянці;

 - копія документів, що посвідчуть право власності на об’єкт нерухомості (у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно). 
  5) Письмова  згода  землекористувача, засвідчена  нотаріально  (у  разі  вилучення  земельної  ділянки). 
  6) Для фізичної особи – копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи; 

	7.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.

3.Через портал державних електронних послуг.

	8.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	9.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів (у місячний строк)

	10.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у наданні дозволу на розроблення проекту землеустрою є невідповідність  місця розташування об'єкта вимогам законів,

прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою  і техніко-економічних  обґрунтувань  використання та

охорони  земель  адміністративно-територіальних  одиниць, проектів землеустрою   щодо  впорядкування  територій  населених  пунктів, затверджених  у встановленому  законом  порядку

	11.
Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області про надання дозволу або про вмотивовану  відмову в наданні дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	12.
Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (через представника)

	13.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 33 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-02
Надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для передачі в оренду або в постійне користування

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	статті 92, 93, 116, 123, 124, 134 

Земельного Кодексу України, Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»,
Закону України «Про землеустрій»,

Закон України «Про оренду землі»,

Закон України «Про адміністративні послуги»,
Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для передачі в оренду, або у  постійне користування.

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	Для передачі в оренду:

1. Заява ( або клопотання – для юридичної особи) на ім’я керівника ВЦА.
2. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для  уповноваженої особи. 
4. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку (у разі наявності).

5. Копія документації із землеустрою або кадастровий план ( у разі наявності).

6. Копія документів, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомості (у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
7. Копія технічного паспорту на об’єкти нерухомого майна, що знаходиться на земельній ділянці (у разі наявності об’єктів нерухомого майна).

8.  Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення  земельної ділянки з користування).
Для передачі у постійне користування:

1. Клопотання на ім’я керівника ВЦА.

2. Копія доручення – для уповноваженої особи. 
3. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку (у разі наявності).

4. Копія документації із землеустрою або кадастровий план ( у разі наявності).

5. Копія документів, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомості (у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
6. Копія технічного паспорту на об’єкти нерухомого майна, що знаходиться на земельній ділянці (у разі наявності об’єктів нерухомого майна).

7.  Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення  земельної ділянки з користування).

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.

3.Через портал державних електронних послуг.

	11.
Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	12.
Строк надання 
	30 днів (у місячний строк)

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Ненадання вичерпного переліку  документів вказаних в п.9.
2. Виявлення в наданих документах недостовірної інформації.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Розпорядження керівника ВЦА про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для передачі в оренду або у постійне користування.

2. Розпорядження керівника ВЦА про відмову в наданні дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для передачі в оренду, або у постійне користування.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 34 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №03-03

Надання згоди на відновлення меж земельної ділянки

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа з 8-00 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	статті 92, 93, 116, 123, 124, 134 

Земельного Кодексу України, Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»,
Закону України «Про землеустрій»,

Закон України «Про оренду землі»,

Закон України «Про адміністративні послуги»,
Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від17.10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про надання згоди на відновлення меж земельної ділянки.

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява ( або клопотання – для юридичної особи)  на ім’я керівника ВЦА. 

2. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для уповноваженої особи. 
4.  Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку.
5.  Документація із землеустрою або кадастровий план земельної ділянки (у разі наявності).
6.  Копії документів, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомості, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Держреєстрі речових прав на нерухоме майно.

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.

3.Через портал державних електронних послуг.

	9.
Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
Строк надання 
	30 днів

	11.
Перелік підстав для відмови 
	- Ненадання повного переліку  документів  -Виявлення в наданих документах недостовірної інформації.

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	- Розпорядження керівника ВЦА про надання згоди на відновлення меж земельної ділянки.

- Розпорядження керівника ВЦА про відмову в наданнізгоди на відновлення меж земельної ділянки.

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або представником, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 35 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-04

Надання згоди на поділ або об’єднання земельних ділянок

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 79ˡ, 120, 123,124  Земельного кодексу України, 

Земельного Кодексу України, Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»,
Закону України «Про землеустрій»,

Закон України «Про оренду землі»,

Закон України «Про адміністративні послуги»,
Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від17.10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про надання згоди на поділ або об’єднання земельних ділянок.

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи) на ім’я керівника ВЦА.

2. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення  – для уповноваженої особи.
4. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку.

5. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку. 
6. Документація із землеустрою.

7. Схема поділу земельної ділянки, підписана замовником, відповідного зразка.
8. Копії документів, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомості, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.
9. Копія технічного паспорта на об’єкти нерухомого майна, що знаходяться на земельній ділянці (у разі наявності об’єктів нерухомого майна).

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.

3.Через портал державних електронних послуг.

	9.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Ненадання повного пакету документів вказаних в п.9;

2. Виявлення в наданих документах недостовірної інформації. 

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Розпорядження керівника ВЦА про надання згоди на поділ або об’єднання земельних ділянок.

2. Розпорядження керівника ВЦА про відмову у наданні згоди на поділ або об’єднання земельних ділянок.

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).

	14.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 36 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-05

Надання земельної ділянки у користування без складання 
документації  із землеустрою

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Найменування центру  надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-00 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 92, 93, 123 (п.1,ч.2), 124, 134  Земельного Кодексу України, Закон України «Про оренду землі»

Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»,
Закону України «Про землеустрій»,

Закон України «Про оренду землі»,

Закон України «Про адміністративні послуги»,
Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від17.10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка,  про надання в оренду (або у постійне користування)  земельної ділянки 



	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (або клопотання – для юридичної особи)  на ім’я міського голови.

2. Документація із землеустрою.

3.  Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

4. Додатки до договору оренди землі, що є невід’ємною частиною договору оренди землі:

    - план або схема земельної ділянки, що передається в оренду;

    - кадастровий план земельної ділянки з відображенням  обмежень (обтяжень) у її використанні та встановлених земельних сервітутів;

    - акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

5. Копії документів, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомості, у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.
6.  Копія технічного паспорта на об’єкти нерухомого майна, що знаходяться на земельній ділянці.

7.  Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки станом на рік звернення (за наявністю).

8. Копія довіреності, засвідчена нотаріально або доручення  із зазначенням уповноваженої особи.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги 

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Розпорядження керівника ВЦА про передачу земельної ділянки в оренду, (або у постійне користування).

2. Розпорядження керівника ВЦА про відмову у передачі земельної ділянки в оренду, (або у постійне користування).

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 37 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №03-09
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання  в оренду  або в постійне користування
Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 92,93, 123,124 Земельного Кодексу України, Закони України: «Про військово-цивільні адміністрації», «Про оренду землі», «Про землеустрій»,  «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від17.10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання в оренду або в постійне користування)


	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи);

2. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

3. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку. 

4. Додатки до договору оренди землі, у 3-х примірниках, що є невід’ємною частиною договору оренди землі.

 - план або схема земельної ділянки, яка передається в оренду; 

 - кадастровий план земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) у її використанні та встановлених земельних сервітутів; 

 - акт приймання-передачі межових знаків на зберігання.

5. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки станом на рік звернення (у разі передачі земельної ділянки в оренду).

6. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для уповноваженої особи.

	8.
Порядок та спосіб подання документів
	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.

	9.
Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги 

2. Негативний висновок  про погодження  проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	1.Розпорядження керівника ВЦА про передачу земельної ділянки  в оренду або в постійне користування. 

2. Розпорядження керівника ВЦА про відмову у передачі земельної ділянки в оренду або в постійне користування

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Фізичною особою:

1. Особисто або через представника за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим, листом)

Юридичною особою:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника за дорученням.

2. Поштою (рекомендованим листом)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 38 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №03-10

Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж  земельної ділянки  в натурі (на місцевості) та передача в оренду або в постійне користування

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецька Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 92, 93, 123, 124  Земельного Кодексу України,

Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»
Закон України «Про оренду землі»

Закон України «Про землеустрій», 

Закон України «Про Адміністративні послуги»,

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України«Про державну реєстрацію речових прав на нерухомемайно та їх обтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від17.10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передача в оренду або в постійне користування

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи)                           на ім’я міського голови.

2. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

3. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

4. Додатки до договору оренди землі, у 3-х примірниках, що є невід’ємною частиною договору оренди землі:

· план або схема земельної ділянки, яка передається в оренду; 

· кадастровий план земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) у її використанні та встановлених земельних сервітутів; 

· акт приймання-передачі межових знаків на зберігання.

5. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки станом на рік звернення (у разі передачі земельної ділянки в оренду).

6. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для уповноваженої особи.

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1. Особисто, або через представника, за довіреністю (нотаріально завіреною)

2. Поштою 

	9.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги.

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Розпорядження керівника ВЦА про передачу земельної ділянки в оренду  або у постійне користування.

2. Розпорядження керівника ВЦА про відмову у передачі земельної ділянки оренду  або у  постійне користування

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Фізичною особою:

1. Особисто або через представника за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим, листом)

Юридичною особою:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника за дорученням.

2. Поштою (рекомендованим листом)

	14.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 39 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №03-11

Погодження технічної документації із землеустрою щодо поділу та  об’єднання земельних ділянок для передачі в оренду або в постійне користування

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	ст. 92, 93, 123, 124  Земельного Кодексу України, Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»,  Закон України «Про оренду землі»

Закон України «Про землеустрій», 

Закон України «Про Адміністративні послуги»,

Закон України«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їхобтяжень»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від17.10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка про погодження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок для  передачі в оренду або в постійне користування.

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи) 
2. Технічна документація із землеустрою щодо поділу  та об’єднання земельних ділянок.

3. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

4. Додатки до договору оренди землі, у 3-х примірниках, що є невід’ємною частиною договору оренди землі:

 - план або схема земельної ділянки, яка передається в оренду; 

 - кадастровий план земельної ділянки з відображенням обмежень (обтяжень) у її використанні та встановлених земельних сервітутів; 

 - акт приймання-передачі межових знаків на зберігання.

5. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки станом на рік звернення (у разі передачі земельної ділянки в оренду).

6. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для уповноваженої особи.

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.



	9.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги.

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення сесії про передачу земельної ділянки в оренду або в постійне користування

2. Рішення про відмову у передачі земельної ділянки в оренду або у постійне користування

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Фізичною особою:

1. Особисто або через представника за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим, листом).

Юридичною особою:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника за довіреністю або дорученням нотаріально завіреним. 

2. Поштою (рекомендованим листом).



	14.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 40 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-12

Поновлення договору оренди землі 

Військово-цивільна адміністрація м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа – 
з 8-30 до 15-30;

Четвер – з 9-30 до 20-00;

П’ятниця  – з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України
	пункт 27 частини 1 статті 4, пункт 8 частини 3 статті 6 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», стаття 33 Закону України „Про оренду землі”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5. Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання про поновлення договору оренди землі.

	6. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи) на ім’я керівника військово-цивільної адміністрації.

2. Проект додаткової угоди про поновлення договору оренди землі або згода на внесення змін до договору оренди землі, відповідно до Типового договору оренди землі, затвердженого рішенням сесії Сєвєродонецької міської ради № 1140 від 26.02.2017 із змінами.
3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки станом на рік звернення.

4. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
5. Копія документації із землеустрою (у разі, якщо документація із землеустрою раніше не надавалась).

6. Копія документів, що надають право на виконання будівельних робіт (у разі здійснення будівництва).

7. Копія технічного паспорту БТІ (у разі наявності об’єктів нерухомості на земельній ділянці).

8. Копія паспорта (1, 2 сторінки та місце реєстрації) або іншого документа, що посвідчує особу – для фізичної особи.

9. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для уповноваженої особи.

	7. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником.

2.Поштою.

3.Через портал державних електронних послуг.

	8. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9. Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	10. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови є:

1. Ненадання вичерпного переліку необхідних документів.

2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.

3. Не надання згоди на внесення змін до договору оренди землі, відповідно до Типового договору оренди землі, затвердженого рішенням сесії Сєвєродонецьколї міської ради № 1140 від 26.02.2017 із змінами.

4. Невиконання умов договору.

	11. Результат надання адміністративної послуги
	1. Розпорядження керівника ВЦА про поновлення договору оренди землі.

2. Розпорядження керівника ВЦА про відмову в поновленні договору оренди землі.

	12. Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто або через представника.

2. Поштою.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 41 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №03-13
Внесення змін до договору оренди землі

Військово-цивільна адміністрація м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок – з 8-30 до 15-30;

Вівторок   – з 8-30 до 15-30;

Середа      – з 8-30 до 15-30;

Четвер      – з 9-30 до 20-00;

П’ятниця  – з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України
	пункт 27 частини 1 статті 4, пункт 8 частини 3 статті 6 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», стаття 33 Закону України „Про оренду землі”, стаття 30 Закону України «Про оренду землі»

	Умови отримання адміністративної послуги



	5. Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання про внесення змін до договору оренди землі.

	6. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання (для юридичної особи) на ім’я керівника військово-цивільної адміністрації.
2. Проект додаткової угоди про внесення змін до договору оренди землі або згода на внесення змін до договору оренди землі, відповідно до Типового договору оренди землі, затвердженого рішенням сесії Сєвєродонецької міської ради № 1140 від 26.02.2017 із змінами.
3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки станом на рік звернення.
4. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
5. Копія документації із землеустрою (у разі, якщо документація із землеустрою раніше не надавалась).
6. Копія документів, що надають право на виконання будівельних робіт .(у разі здійснення будівництва).

7. Копія технічного паспорту БТІ (у разі наявності об’єктів нерухомості на земельній ділянці).

8. Копія документів, що підтверджують перехід права власності на об’єкти нерухомості, що розташовані на орендованій земельній ділянці (договір купівлі-продажу, дарування, міни тощо) – у разі внесення змін до договору оренди землі в частині заміни орендаря.

9. Копія паспорта (1, 2 сторінки та місце реєстрації) або іншого документа, що посвідчує особу – для фізичної особи.

10. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для уповноваженої особи.

	7. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником.

2.Поштою.

3.Через портал державних електронних послуг.

	8. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9. Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	10. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у наданні адміністративної послуги:

1. Не надання вичерпного переліку необхідних документів.

2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.

3. Не надання згоди на внесення змін до договору оренди землі, відповідно до типового договору оренди землі, затвердженого рішенням сесії Сєвєродонецької міської ради № 1140 від 26.02.2017.

4. Невиконання умов договору.

	11. Результат надання адміністративної послуги
	1. Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації про внесення змін до договору оренди землі.

2. Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації про відмову щодо внесення змін до договору оренди землі.

	12. Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто або через представника.

2. Поштою



	13. Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 42 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-14

Внесення змін (або визнання таким, що втратило чинність) розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк Луганської області 
з питань земельних відносин 

Віськово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 19-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/ (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України
	Закон України „ Про військово-цивільні адміністрації ”

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про внесення змін (або визнання таким, що втратило чинність) розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк Луганської області з  питань земельних відносин

	9. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Внесення змін:

1. Заява ( або клопотання – для юридичної особи) з обґрунтуванням необхідності внесення змін.

2. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для  уповноваженої особи.

4.  Копія розпорядження керівника ВЦА, до якого потрібно внести зміни. 

Про визнання таким, що втратило чинність:

1. Заява ( або клопотання – для юридичної особи) .

2. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

3. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для  уповноваженої особи.

4. Копія розпорядження керівника ВЦА, яке потрібно визнати, таким, що втратило чинність.

	10. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Для фізичної особи :

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою 

	11. Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	12. Строк надання адмінпослуги
	30 днів



	13. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови внесення змін (або скасування) розпорядження керівника ВЦА з питань земельних відносин:

- документи подані (підписані) особою, яка не має на це повноважень;

- виявлення в поданих документах недостовірної інформації.

	14. Результат надання адміністративної послуги
	- Розпорядження керівника ВЦА про внесення змін (або скасування) розпорядження керівника ВЦА з питань земельних відносин.
- Розпорядження керівника ВЦА про відмову внесення змін (або скасування) розпорядження керівника ВЦА з питань земельних відносин.

	15. Способи отримання відповіді (результату)
	- Особисто, в т.ч. через представника за дорученням (нотаріально завіреним).

- Поштою (рекомендованим листом).


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 43 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №03-15
Укладання договору оренди землі, додаткової угоди до договору оренди землі про поновлення, внесення змін, припинення, розірвання.
Військово-цивільна адміністрація м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок – з 8-30 до 15-30;

Вівторок   – з 8-30 до 15-30;

Середа      – з 8-30 до 15-30;

Четвер      – з 9-30 до 20-00;

П’ятниця  – з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. Закони України
	пункт 27 частини 1 статті 4, пункт 8 частини 3 статті 6 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», стаття 16 Закону України „Про оренду землі”

	5. Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6. Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7. Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8. Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання встановленого зразка 



	9. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (клопотання) про укладання договору оренди землі або заява (клопотання) про укладання додаткової угоди до договору оренди землі.

2. Копія довіреності, засвідчена належним чином (для уповноваженої особи).

3. Копія розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації, на підставі якого укладається додаткова угода.

	10. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником.

2.Поштою.



	11. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12. Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	5.  Ненадання вичерпного переліку  документів вказаних в п.9.
6. Виявлення в наданих документах недостовірної інформації.



	14. Результат надання адміністративної послуги
	1. Договір оренди земельної ділянки.

2. Додаткова угода до договору оренди землі.

	15. Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто або через представника.

2. Поштою



	16. Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 44 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-16

Припинення права користування земельною ділянкою

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Земельний кодекс України; Закони України: «Про військово-цивільні адміністрації», «Про оренду землі», «Про адміністративні послуги»,  «Про державну реєстрацію речових прав на нерухомемайно та їх обтяжень».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява ( або клопотання – для юридичної особи) . 

2. Для фізичної особи: копія документа, що посвідчує особу, у разі потреби – документ про  зміну прізвища..

3. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення  – для  уповноваженої особи. 
4. Копії документів, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомості (у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно).
5. Копії документів, що підтверджують право користування на земельну ділянку.

	8.
Порядок та спосіб подання документів для отримання адміністративної послуги

	1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою 

	9.
Платність адмінпослуги
	Безоплатно

	10.
Строк надання

	30 днів

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- документі подані (підписані) особою, яка не має на це повноважень;

- виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

- неповний перелік поданих документів, зазначених  в п.9.

- судове провадження на земельну ділянку, якщо до юридичної особи порушено судову справу про банкрутство або припинення його діяльності.

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Розпорядження керівника ВЦА про припинення права користування земельною ділянкою.

2. Розпорядження керівника ВЦА про відмову у припиненні права користування земельною ділянкою.

3. Розпорядження керівника ВЦА про розірвання договору оренди землі.

4. Розпорядження керівника ВЦА про відмову у розірванні договору оренди землі.

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 45 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-17
Надання згоди на передачу земельної ділянки в суборенду

Військово-цивільна адміністрація м. Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа – 
з 8-30 до 15-30;

Четвер – з 9-30 до 20-00;

П’ятниця  – з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	пункт 27 частини 1 статті 4, пункт 8 частини 3 статті 6 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації», стаття 8 Закону України «Про оренду землі»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання встановленого зразка

	6.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява або клопотання на ім’я керівника військово-цивільної адміністрації.

2. Копія документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою.

3. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
4. Проект договору про надання земельної ділянки або її частини в суборенду.

5. Копія довіреності, засвідчена нотаріально, або доручення – для  уповноваженої особи.

	7.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.



	8.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.

2. Неподання документів, необхідних для прийняття рішення міської ради.

3. Подані (підписані) документи особою, яка не має на це повноважень.

	10.
Результат надання адміністративної послуги
	1. Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації про погодження надання земельної ділянки в суборенду.

2. Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації про відмову в погодженні надання земельної ділянки в суборенду.

	11.
Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто (через уповноважену особу).

2. Поштою (рекомендованим листом).

	12.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 46 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-18

Надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності 

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг  
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Земельного Кодексу України,

Закону України «Про землеустрій»,

Закон України «Про адміністративні послуги»,
Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру», Постанова КМУ від 23.05.2012 року № 513 «Про затвердження Порядку проведення інвентаризації земель»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги 

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка, про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності 

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Клопотання на ім’я міського голови.

2. Графічний матеріал із зазначенням земельної ділянки. 
3. Копія документів, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомості (у разі відсутності інформації про реєстрацію прав у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно) при наявності.
4.Копія технічного паспорту на об’єкти нерухомого майна, що знаходиться на земельній ділянці (у разі наявності об’єктів нерухомого майна).

5.Копія документа, що посвідчує особу, у разі потреби – документ про  зміну прізвища.

6. Копія доручення – для уповноваженої особи. 

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1.Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2.Поштою.

3.Через портал державних електронних послуг.

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	30 днів



	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Ненадання вичерпного переліку  документів вказаних в п.9.
- Виявлення в наданих документах недостовірної інформації.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	- Розпорядження керівника ВЦА про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності.

- Розпорядження керівника ВЦА про розгляд питання про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою інвентаризації земель комунальної власності

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Для фізичної особи:

1. Особисто або представником за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим листом).

Для юридичної особи:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника, за дорученням. 

2. Поштою (рекомендованим листом).

	16.
Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 47 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 03-19

Затвердження технічної документації із землеустрою 

щодо інвентаризації земель комунальної власності

Військово-цивільна адміністрація міста Сєвєродонецьк Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа

з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта надання адміністративної послуги
	 тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України 
	Земельного Кодексу України, Закон України «Про землеустрій», 

Закон України «Про адміністративні послуги»,

Закон України «Про військово-цивільні адміністрації»

	5.
Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17. 10.2012 року № 1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру», Постанова КМУ від 23.05.2012 року № 513 «Про затвердження Порядку проведення інвентаризації земель»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява або клопотання (для юридичної особи) відповідного зразка про затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності.

	7.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	a. Заява або клопотання (для юридичної особи).

b. Технічна документація із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності.

c. Копія Витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

d. Копія довіреності, засвідчена нотаріаль-но, або доручення – для уповноваженої особи.

	8.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	1. Особисто, або через представника, за довіреністю (нотаріально завіреною)

2. Поштою 

	9.
Платність  адмінпослуги
	Безоплатно

	10.
Строк надання 
	30 днів

	11.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неподання документів, необхідних для надання адміністративної послуги.

	12.
Результат надання адміністративної послуги
	1.Розпорядження керівника ВЦА про затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності.

2. Розпорядження керівника ВЦА я про відмову у затвердженні технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель комунальної власності.

	13.
Способи отримання відповіді (результату)
	Фізичною особою:

1. Особисто або через представника за довіреністю, засвідченою нотаріально.

2. Поштою (рекомендованим, листом)

Юридичною особою:

1. Особисто керівником підприємства (організації) або через представника за дорученням.

2. Поштою (рекомендованим листом)


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 48 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №04-01

Надання дозволу  на купівлю  нерухомого ( у тому числі житла),
та іншого майна , на ім’я  дитини
Служба у справах дітей ВЦА міста Сєвєродонецьк Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративної послуги у м. Сєвєродонецьку (ЦНАП)

	Інформація про  ЦНАП

	1.
	Місцезнаходження  
	Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32 -а; 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи  
	Понеділок, вівторок, середа  
з 08-30 до 15-30, 

четвер – з 09-30 до 20.00.

п’ятниця з 08.00 до 15.00 год.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  
	Е-mail: cnap@sed-rada.gov.ua
тел. (06452) 4-43-37

сторінка веб-сайту: sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	1.Сімейний кодекс України

2. Цивільний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини"

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	укладення угод з майном та житлом

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява одного  з батьків, опікунів, піклувальників дитини

2. заява дитини, яка досягла віку, коли може висловити свою думку 

3. копія свідоцтва про народження дитини    

4. копія паспортів одного батьків, опікунів, копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера 

5. копія документа, що підтверджує право власності на  майно, яке купу-ється (свідоцтво про право власності на житло, або договір купівлі-продажу, або договір міни, або договір дарування, або свідоцтво про право на спадщину, інше);

6. копія рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників)

7. копія рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників, та оригінал) 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто заявником, поштою (рекомендованим листом), або за дорученням,

нотаріально завіреним

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом місяця

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· надання документів не в повному обсязі;                  

· подання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації;

· якщо при вчиненні правочину батьками, або особами, що їх замінюють будуть порушені майнові та житлові права дитини;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	розпорядження керівника ВЦА міста Сєвєродонецьк про надання дозволу або 
лист – відмова ССД

	15.


	Способи отримання відповіді (результату) 
	1) особисто, 

2) за нотаріально завіреним документом 

3)поштою

	16.
	Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 49 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №04-02

Надання дозволу  на відчуження нерухомого ( у тому числі житла), та іншого майна , власником (користувачем) якого є дитина
Служба у справах дітей ВЦА міста Сєвєродонецьк

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративної послуги у м. Сєвєродонецьку (ЦНАП)

	Інформація про  ЦНАП

	1.
	Місцезнаходження  
	Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32 -а; 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи  
	Понеділок, вівторок, середа з 08-30 до 15-30, 

четвер – з 09-30 до 20.00.

п’ятниця з 08.00 до 15.00 год.

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  
	Е-mail: cnap@sed-rada.gov.ua
тел. (06452) 4-43-37

сторінка веб-сайту: спар.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини"

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	укладення угод з майном та житлом

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява кожного з батьків, опікунів, піклувальників дитини

2. заява дитини, яка досягла 14 років. 

3. копія свідоцтва про народження дитини    

4. копії паспортів батьків, опікунів, копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера 

5. копія документа, що підтверджує право власності на відчужуване майно (свідоцтво про право власності на житло, або договір купівлі-продажу, або договір міни, або договір дарування, або свідоцтво про право на спадщину, інше);

6. копія документу на житло, яке придбається взамін відчужуваного (свідоцтво про право власності на житло, або договір купівлі-продажу, або договір міни, або договір дарування, або свідоцтво про право на спадщину, інше);

7. довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію дитини 
8. копія рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників)

9. копія рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників, та оригінал)

10. копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини  (у разі наявності)
11. у разі виїзду сім’ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім’ї

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, 
	особисто заявником, поштою (рекомендованим листом), або за дорученням,нотаріально завіреним 

	9.
	Строк надання послуги
	протягом місяця

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· надання документів не в повному обсязі;                  

· подання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації;

· якщо при вчиненні правочину батьками, або особами, що їх замінюють будуть порушені майнові та житлові права дитини;

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	розпорядження керівника ВЦА про надання дозволу або лист – відмова ССД

	12.


	Способи отримання відповіді (результату) 
	Особисто, за нотаріально завіреним документом або поштою


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 50 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 05-03

Оформлення дозволу на видалення зелених насаджень

Управління житлово-комунального господарства військово-цівільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центра надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку (ЦНАП)

	Інформація про ЦНАП 

	1.
	Місцезнаходження 
	Адреса: 93400, Луганська область, 

м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32 А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	095-368-40-06; 44337; 
cnap@sed-rada.gov.ua .

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	4.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління житлово - комунального  господарства військово-цивільної адміністрації м. Сєвєродонецьк                    Адреса: 93400, Луганська область,

м. Сєвєродонецьк, вул. Гагаріна, 115,                     3-й поверх.

	5.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з 8-00 год. до 12-00 год.  та з 13-00 год. до 17-00 год., крім суботи та неділі.

	6.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. 5-21-73, факс 3-43-26

e-mail: ygkx.sed@ukr.net 



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	7.
	Закони України
	Закон України «Про благоустрій населених пунктів», стаття 28

	8.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах» № 1045 від 01.08.2006р.

	9.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень» № 127 від 12.05.2009р.

	Умови отримання адміністративної послуги

	10.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява юридичної або фізичної особи про надання дозволу на видалення зелених насаджень 

	11.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява юридичної або фізичної особи про надання дозволу на видалення зелених насаджень.
2. Документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви.
3. Акт обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню (з планом до нього).

	12.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	I етап.

Заявник особисто або через уповноважену особу подає до Центру надання адміністративних послуг заяву про надання дозволу на видалення зелених насаджень.

До заяви додається документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви.
ІІ етап.
Заявник бере участь (за згодою) в роботі комісії з обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню. Результатом роботи комісії є акт обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню.
ІІІ етап.
Заявник особисто або через уповноважену особу отримує копію розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації про дозвіл на видалення зелених насаджень в Центрі надання адміністративних послуг.

	13.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	14.
	Строк надання адміністративної послуги
	Наступного робочого дня після прийняття розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації про дозвіл на видалення зелених насаджень.

	15.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання         заявником          документів, оформлених неналежним чином:

1) оформлення заяви не за зразком та/або відсутність реквізитів, зазначених у зразку;

2) неподання заявником документу, що підтверджують його особу та/або повноваження; 

3) відсутність  на акті обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню, підпису голови комісії або його заступника та підпису заявника, у разі його присутності на комісії;

4) оформлення документів не державною мовою.

	16.
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації м. Сєвєродонецьк про дозвіл на видалення зелених насаджень.

	17.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (його уповноваженою особою). У разі, якщо заявник не отримав розпорядження у встановлений термін, наступного дня  адміністратор ЦНАПу надсилає його поштою за адресою, зазначеною в заяві.

	18.
	Примітка
	Увага ! Дана адміністративна послуга не надає права на видалення зелених насаджень. 

Підставою для проведення робіт є ордер на видалення зелених насаджень.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 51 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 05-04

Оформлення ордеру на видалення зелених насаджень

Управління житлово-комунального господарства військово-цивільної адміністрації м. Сєвєродонецьк Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг  у м. Сєвєродонецьку (ЦНАП)

	Інформація про ЦНАП

	1.
	Місцезнаходження 
	Адреса: 93400, Луганська область, 

м. Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  

з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця  з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	095-368-40-06; 44337; 
cnap@sed-rada.gov.ua 

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	4.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління житлово - комунального                                                                                  господарства військово-цивільної адміністрації м. Сєвєродонецьк                        Адреса: 93400, Луганська область,

м. Сєвєродонецьк, вул. Гагаріна, 115,                     3-й поверх.

	5.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з 8-00 год. до 12-00 год.  та 

з 13-00 год. до 17-00 год., 

крім суботи та неділі.

	6.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел. 5-21-73, факс 3-43-26

e-mail: ygkx.sed@ukr.net 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	7.
	Закони України
	Закон України «Про благоустрій населених пунктів» 

	8.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах» №1045 від 01.08.2006р.

	9.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень» № 127 від 12.05.2009р.

	10.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради «Про затвердження Правил благоустрою території міста Сєвєродонецька та населених пунктів, що входять до складу Сєвєродонецької міської ради» № 3727 від 12.06.2019 р. 

	Умови отримання адміністративної послуги

	11.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява юридичної або фізичної особи на одержання ордеру на видалення зелених насаджень 

	12.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява юридичної або фізичної особи на одержання ордеру на видалення зелених насаджень.
2. Документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви.
3. Розпорядження керівника ВЦА м. Сєвєродонецьк про дозвіл на видалення зелених насаджень.

4. Документ, про сплату відновної вартості зелених насаджень (крім випадків, визначених пунктом 6 Постанови КМУ № 1045 від 01.08.2006р. зі змінами), за кодом доходів: 24060300 Інші надходження

Отримувач: 

УК у м.Сєвєродон/М.СЄВЄРОД./ 24060300 

Рахунок отримувача: UA158999980314080544000012080

Код отримувача: 37944909

Банк отримувача: 899998

	13.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	I етап.

Заявник особисто або через уповноважену особу подає до Центру надання адміністративних послуг заяву про видалення зелених насаджень.

До заяви додається документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви;

- Розпорядження керівника Військово-цивільної адміністрації про дозвіл на видалення зелених насаджень;

- документ, про сплату відновної вартості зелених насаджень (крім випадків, визначених пунктом 6 Постанови КМУ № 1045 від 01.08.2006р. зі змінами).
ІІ етап.
Заявник  особисто або через уповноважену особу отримує ордер на видалення зелених насаджень в ЦНАП 

	15.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше наступного робочого дня після подання заявником документа про сплату відновної вартості зелених насаджень, що підлягають видаленню.

	16.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником документів, оформлених неналежним чином:

1) оформлення заяви не за зразком та/або відсутність реквізитів, зазначених у зразку;

2) неподання заявником документу, що підтверджують його особу та/або повноваження; 

3) відсутність розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації про дозвіл на видалення зелених насаджень  за адресою, яка визначена у заяві;

4) оформлення документів не державною мовою.
2. Несплата відновної вартості зелених насаджень, яка визначена в акті обстеження зелених насаджень (у разі її нарахування) та неподання документу, про сплату відновної вартості зелених насаджень (крім випадків, визначених пунктом 6 Постанови КМУ № 1045 від 01.08.2006р. зі змінами).

	17.
	Результат адмінпослуги
	Ордер на видалення зелених насаджень

	18.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (або його уповноваженою особою).

	19.
	Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 52 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-01
Подання повідомлення про початок виконання підготовчих робіт
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області
м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06,  (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Постанови Кабінету Міністрів України
	1. Закон України «Про  регулювання містобудівної діяльності», стаття 35; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України  №466 від 13 квітня 2011 року 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адмінпослуги
	Початок  виконання   підготовчих   робіт.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміні-стративної послуги, а
також вимоги до них
	Повідомлення про початок  виконання підготовчих        робіт відповідно до вимог статті 35 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» за формою встановленого зразка ( додаток 1 до Постанови КМУ № 466 від 13 квітня 2011 р.) . 

	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність (безоплатність)
послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання  послуги
	5 днів з дня надходження  повідомлення

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної
послуги
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних   до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри» 

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи.     

* У разі подання повідомлення через електронний кабінет внесення до реєстру інформації, зазначеної у повідомленні, здійснюеться в день його надходження автоматично за допомоrою програмних засобів ведення реестру. 


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 53 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-02
Внесення змін до повідомлення про початок виконання підготовчих робіт
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області 
м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12, 12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон(довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06,  (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 35, 391.

2. Постанова Кабінету Міністрів України № 466  від 13 квітня 2011 року, пункти 13, 14, 15.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. У разі якщо право на будівництво об’єкта передано іншому замовнику або змінено осіб, відповідальних за проведення авторського і технічного нагляду, у разі зміни генерального

підрядника чи підрядника (якщо підготовчі

	
	
	роботи здійснюється без залучання субпідрядників), у разі зміни / присвоєння адреси об'єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об'єктам будівництва та об'єктам нерухомого майна.

2. Виявлення замовником технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) у поданому повідомлені про початок виконання підготовчих робіт або отримання відомостей про виявлення недостовірних даних

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання
адмінпослуги, а
також вимоги до них
	1. Повідомлення про зміну даних у повідомленні про початок  виконання підготовчих робіт, у якому враховані зміни за формою встановленого зразка.

2. У разі виявлення замовником технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) у поданому повідомленні про початок виконання підготовчих робіт або отримання відомостей про виявлення недостовірних даних.

- заява за формою встановленого зразка

- один примірник повідомленні про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт , у якому враховані зміни за формою встановленого зразка.



	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через ЦНАП або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до ЦНАП.

	8.
	Платність адмінпослуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	З дня надходження заяви та повідомлення.

	10.
	Перелік підстав для відмови 
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  достовірних даних у повідомлення та  до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
 Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у розділі «Реєстри».      


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 54 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-03
Скасування повідомлення про початок виконання підготовчих робіт за заявою замовника

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 

	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області 
м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», стаття 35. 

2. Постанова Кабінету Міністрів України № 466  від 13 квітня 2011 року, пункт 15.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подання замовником заяви про скасування повідомлення про початок виконання підготовчих робіт.



	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а
також вимоги до них
	Заява про скасування повідомлення про початок виконання підготовчих робіт.



	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником особисто або рекомендованим листом з повідомленням чи через електронний кабінет.



	8.
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	З дня надходження заяви.

	10.
	Перелік підстав для відмови в
наданні адміністративної
послуги
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
 Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».      

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи.     


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 55 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №13-04
Внесення змін даних до декларації про початок виконання підготовчих робіт

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                             м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06, (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, 

Постанови Кабінету Міністрів України
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності».
2. Постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13 квітня 2011 року, пункт 151.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1.  У разі якщо право на будівництво об’єкта передано іншому замовнику або змінено осіб, відповідальних за проведення авторського і технічного нагляду під час виконання підготовчих робіт, у разі зміни / присвоєння адреси об'єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об'єктам будівництва та об'єктам нерухомого майна.

2. Виявлення замовником технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) у поданому повідомлені про початок виконання підготовчих робіт або отримання відомостей про виявлення недостовірних даних.



	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання
адмінпослуги, а
також вимоги до них
	Два  примірника повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих робіт, у якому враховані зміни, за формою встановленого зразка

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
отримання адмінпослуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	З дня надходження повідомлення   

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної
послуги
	Неналежне оформлення заяви, неподання копій підтверджуючих документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  достовірних даних у повідомлення та  до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* У разі подання повідомлення  через електронний кабінет внесення до реєстру інформації, зазначеної у повідомлені, здійснюється в день його надходження автоматично за допомогою програмних засобів ведення  реєстру.  


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 56 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-05
Подання повідомлення про початок виконання будівельних робіт 

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                             

м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
суб’єкта надання
адміністративної послуги
	тел. (06452) 4-13-06, 

(06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон України «Про регулювання     містобудівної діяльності», стаття 34, 36.

2. Постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13 квітня 2011 року, пункт 13.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виконання підготовчих робіт (якщо вони не були виконанні раніше згідно з повідомленням про початок виконання підготовчих робіт) і будівельних робіт.

	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а
також вимоги до них
	Повідомлення про початок виконання        будівельних робіт за формою встановленого зразка (додаток 2 або 21 до Постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13 квітня 2011 року)  

	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність надання адмінпослуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня надходження  повідомлення

	10.
	Перелік підстав для відмови в
наданні адміністративної
послуги
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
 Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
	Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи. У разі подання повідомлення  через електронний кабінет внесення до реєстру інформації, зазначеної у повідомлені, здійснюється в день його надходження 


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 57 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-06
Внесення змін до повідомлення про початок виконання будівельних робіт
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                             м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», статті  36, 391; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13 квітня 2011 року, пункти 13, 14, 15;

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. У разі якщо право на будівництво об’єкта передано іншому замовнику або змінено осіб, відповідальних за проведення авторського і технічного нагляду, а також у разі коригування проектної документації на виконання будівельних робіт в установленому законодавством порядку,  у разі зміни генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі або будівельні  роботи здійснюється без залучання субпідрядників), у разі зміни / присвоєння адреси об'єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об'єктам будівництва та об'єктам нерухомого майна.

2. Виявлення замовником технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) у поданому повідомлені про початок виконання будівельних робіт або отримання відомостей про виявлення недостовірних даних.



	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а
також вимоги до них
	1. Повідомлення про зміну даних у повідомленні про початок  виконання будівельних робіт, у якому враховані зміни за формою встановленого зразка.

2. У разі виявлення замовником технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) у поданому повідомленні про початок виконання будівельних робіт або отримання відомостей про виявлення недостовірних даних.

- заява за формою встановленого зразка

- один примірник повідомленні про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт, у якому враховані зміни за формою встановленого зразка.



	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність 
адмінпослуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	З дня надходження заяви та повідолмлення

	10.
	Перелік підстав для відмови 

	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  достовірних даних у повідомлення та  до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
 Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи.*      


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 58 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №13-07
Скасування повідомлення про початок виконання будівельних робіт 
за заявою замовника

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта  надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                            м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06, (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», стаття 36. 

2. Постанова Кабінету Міністрів України № 466  від 13 квітня 2011 року, пункт 15.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подання замовником заяви про скасування повідомлення про початок виконання будівельних робіт.



	6.
	Вичерпний перелік документів 

	Заява про скасування повідомлення про початок виконання будівельних робіт.

	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником особисто або рекомендованим листом з повідомленням чи через електронний кабінет.



	8.
	Платність надання адмінпослуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання послуги
	З дня надходження заяви.

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адмінпослуги
	Відсутні

	11.
	Результат надання адмінпослуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
 Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 59 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-08
 Внесення змін до декларації про початок виконання будівельних робіт

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                          
м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, 

Постанови Кабінету МіністрівУкраїни
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», стаття 36. 

        2.    Постанова Кабінету Міністрів України № 466  від 13 квітня 2011 року, пункт 151.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	          У разі коли право на будівництво об’єкта передано іншому замовнику або змінено осіб, відповідальних за проведення авторського і технічного нагляду під час виконання будівельних робіт, а також у разі коригування проектної документації на виконання будівельних робіт в установленому законодавством порядку,  у разі зміни генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі або будівельні  роботи

	
	
	здійснюється без залучання субпідрядників), у разі зміни / присвоєння адреси об'єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об'єктам будівництва та об'єктам нерухомого майна.

       Виявлення замовником технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) у поданій декларації про початок виконання будівельних робіт або отримання відомостей про виявлення недостовірних даних.



	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а
також вимоги до них
	Повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про виконання будівельних робіт, у якому враховані зміни, за формою встановленого зразка.
 

	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через ЦНАП через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до ЦНАП 

	8.
	Платність адмінпослуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	З дня надходження повідомлення   

	10.
	Підстави для відмови 

	Немає

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи. У разі подання повідомлення  через електронний кабінет внесення до реєстру інформації, зазначеної у повідомлені, здійснюється в день його надходження 


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 60 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-09

Видача дозволу на виконання будівельних робіт 

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                         м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
суб’єкта надання
адміністративної послуги
	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36  
Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

Постанови кабінету міністрів України
	Закон України «Про регулювання містобудівної     діяльності», стаття 34, 37.

Постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13 квітня 2011 року.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виконання підготовчих робіт (якщо вони не були виконані раніше згідно з повідомленням про початок виконання підготовчих робіт) і будівельних робіт

	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги
	Заява про отримання дозволу за формою встановленого зразка.

До заяви додаються:

витяг (витяги) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо наявного права власності або землекористування земельною ділянкою

	
	
	 (земельними ділянками) (крім випадків, визначених пунктом 7 цього Порядку);

витяг (витяги) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо будівель і інженерних споруд, які реконструюються, піддаються капітальному ремонту чи реставрації;

нотаріально завірена згода власника (власників) будівлі (будівель), інженерної споруди на проведення будівельних робіт у разі здійснення не власником будівель і інженерних споруд їх реконструкції, реставрації, капітального ремонту;

частина проектної документації у складі:

для нового будівництва, капітального ремонту та реконструкції
- містобудівних умов та обмежень або листа уповноваженого органу містобудування та архітектури про те, що для проектування даного об’єкта будівництва містобудівні умови та обмеження не надаються;

- технічних умов щодо теплопостачання або листа розробника проекту про відсутність потреби;

- технічних умов щодо водопостачання та водовідведення або листа розробника проекту про відсутність потреби;

- технічних умов щодо електропостачання або листа розробника проекту про відсутність потреби;

- технічних умов щодо газопостачання або листа розробника проекту про відсутність потреби;

- розрахунку класу наслідків (відповідальності) та категорії складності;

- генерального плану на топографічній основі масштабом 1:500 або 1:1000;

- плану трас зовнішніх інженерних мереж та комунікацій масштабом 1:2000;

- планів поверхів, фасадів масштабом 1:50, 1:100 або 1:200 (для будівель);

для об’єктів реставрації
- реставраційного завдання;

- технічних умов щодо теплопостачання або листа розробника проекту про відсутність потреби;

- технічних умов щодо водопостачання та водовідведення або листа розробника проекту про відсутність потреби;

- технічних умов щодо електропостачання або листа розробника проекту про відсутність потреби;

- технічних умов щодо газопостачання або листа розробника проекту про відсутність потреби;

- розрахунку класу наслідків (відповідальності) та категорії складності;

- ситуаційного плану розташування пам’ятки в планувальній структурі населеного пункту масштабом 1:2000, 1:5000 або 1:10000;

- генерального плану ділянки проектування на топографічній основі масштабом 1:500 або 1:1000;

- схеми напрямків трас інженерних мереж на топографічній основі масштабом 1:2000 (у разі потреби);

- схеми вертикального планування масштабом 1:200 або 1:500 (у разі потреби);

- планів поверхів, фасадів масштабом 1:50, 1:100 або 1:200 (для будівель);

- витягу з протоколу засідання відповідної науково-методичної або консультативної ради про узгодження принципових рішень;

експертний звіт щодо розгляду проектної документації;

фотокопія розпорядчого документа (рішення, розпорядження, наказ) замовника про затвердження проектної документації, завірена замовником, або лист фізичної особи - замовника;

фотокопія договору підряду (генерального підряду) на виконання будівельних робіт, завірена замовником;

фотокопія розпорядчого документа (рішення, розпорядження, наказ) про призначення осіб, які здійснюють авторський нагляд, завірена замовником;

фотокопія договору підряду на здійснення технічного нагляду та/або фотокопія розпорядчого документа (рішення, розпорядження, наказ) замовника про призначення осіб, які здійснюють технічний нагляд, завірена замовником;

оцінка впливу на довкілля (у разі потреби)

	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність (безоплатність)
надання адміністративної
послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10  робочих днів  з      дня      реєстрації заяви відділом державного архітектурно-будівельного контролю   

	10.
	Перелік підстав для відмови в
наданні адміністративної
послуги
	· Неподання документів, необхідних для прийняття рішення про видачу такого дозволу

· Невідповідність поданих документів вимогам законодавства

· Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

· Результати оцінки впливу на довкілля у вападках, визначених Законом України « Про оцінку впливу на довкілля»
· Невідповідність цільового призначення земельної ділянки;

· наявність у поданих документах порушень містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, зокрема дотримання вимог висотності (блакитна лінія), щільності населення, планувальні обмеження (охоронні зони пам’яток культурної спадщини, межі історичних ареалів, зони регулювання забудови, зони охоронюваного ландшафту, зони охорони археологічного культурного шару, в межах яких діє спеціальний режим їх використання, охоронні зони об’єктів природно-заповідного фонду, прибережні захисні смуги, зони санітарної охорони), дотримання охоронних зон об’єктів інженерно-транспортної інфраструктури та об’єктів підвищеної небезпеки (червоні та жовті лінії), а також зелених насаджень (зелена лінія).



	11.
	Результат надання адмінпослуги
	Видача дозволу на виконання будівельних робіт.

	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
На адресу електронної пошти  замовника будівництва надсилається сканована копія виданого дозволу не пізніше одного робочого дня з дати прийняття такого рішення.

Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи.      


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 61 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-10
Зміна даних у виданому дозволі на виконання будівельних робіт 

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                          
м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
суб’єкта надання
адміністративної послуги
	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36  
Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон України «Про регулювання     містобудівної  діяльності», стаття 37.

Постанова Кабінету Міністрів України № 466 від 13 квітня 2011 року, пункти 313 , 33

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	. У разі зміни/присвоєння адреси об’єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес будівництва та об’єктам нерухомого майна.

2. У разі коли право на будівництво об'єкта передано іншому замовникові або змінено генерального підрядника чи підрядника (якщо будівельні роботи виконуються без залучення субпідрядників), чи змінено осіб, відповідальних

	
	
	за проведення авторського і технічного нагляду, або відповідальних виконавців робіт, а також у разі коригування проектної документації

	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а
також вимоги до них
	1. У разі зміни/присвоєння адреси об’єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна замовник (його уповноважена особа) повідомляє органу державного архітектурно-будівельного контролю про такі зміни листом.

2. У разі коли право на будівництво об’єкта передано іншому замовникові або змінено генерального підрядника чи підрядника (якщо будівельні роботи виконуються без залучення субпідрядників), чи осіб, відповідальних за проведення авторського і технічного нагляду, або відповідальних виконавців робіт, а також у разі коригування проектної документації 

- заява за формою встановленого зразка;

- засвідчені у встановленому порядку копії документів, що підтверджують зазначені зміни



	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адмін послуги
	З дня надходження документів

	10.
	Підстави для відмови 
	Немає

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення достовірних даних у дозвіл та до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє в інтересах іншої особи.      


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 62 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №13-11
Анулювання  дозволу на виконання будівельних робіт за заявою замовника 

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 

	м. Сєвєродонецьк, 
бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-

	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36  
Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», стаття37; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України  . № 466.від 13 квітня 2011 року, пункт 312.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адмінпослуги
	Подання замовником заяви про анулювання дозволу на виконання будівельних робіт.

	6.
	Вичерпний перелік документів для отримання послуги 
	Заява про анулювання дозволу на виконання будівельних робіт.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адмінпослуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через ЦНАП або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до ЦНАПу

	8.
	Платність 
адмінпослуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	З дня надходження заяви.

	10.
	Перелік підстав для відмови в
наданні адмінпослуги
	Відсутні

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи.      


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 63 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-12
Реєстрація  декларації про готовність об’єкта до експлуатації 

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                          
м. Сєвєродонецьк, 
бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», стаття 39; 

2.  Постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011  "Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів". 



	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір експлуатації закінченого  будівництвом  об`єкта,  що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з незначними(СС1) наслідками, або  об’єкта, будівництво якого здійснювалось на підставі будівельного паспорта, визнання за рішенням суду права власності на самочинно збудований об’єкт на території Сєвєродонецької міської ради 

	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адмінпослуги


	- 2 примірники декларації про готовність об'єкта до експлуатації що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з незначниминаслідками (СС1) відповідно до вимог частини першої статті 39 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності" за формою встановленого зразка   (додаток  3 до  Порядку
 прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом       об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів   України   від   13.04.2011   №   461   «Питання   прийняття   в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»)  

 -2 примірники Декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта (за формою встановленого зразка   (додаток  2 до  Порядку      прийняття       в       експлуатацію       закінчених будівництвом       об'єктів,       затвердженого       постановою       Кабінету Міністрів   України   від   13.04.2011   №   461   «Питання   прийняття   в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів» )  

-  2 примірники декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду (за формою встановленого зразка   (додаток 5 до  Порядку      прийняття       в       експлуатацію       закінчених будівництвом       об'єктів,       затвердженого       постановою       Кабінету Міністрів   України   від   13.04.2011   №   461   «Питання   прийняття   в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»)

	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність 
адмінпослуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10  робочих днів  з      дня      надходження  до відділу державного архітектурно-будівельного контролю   

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної
послуги
	Подання чи оформлення декларації з порушенням установлених вимог.



	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
  Особисто через центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку. Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	*У разі подання декларації через електроний кабінет перевірка повноти даних, зазначених у декларації, здійснюється автоматично за допомогою програмних засобів ведення реєстру під час її заповнення замовником. Реєстрація декларації шляхом внесення до реєстру даних, зазначених у декларації, здійснюється автоматично у день її надходження.

* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи.      


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 64 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-13
Реєстрація  декларації про готовність об’єкта до експлуатації (відповідно до пункту 9 розділу V «Прикінцеві  положення Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                            м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, акти центральних органів виконавчої влади
	1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», пункт 9 розділ V 

« Прикінцеві положення»

2. Наказ міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово- комунального господарства України № 158 від 03.07.2018 року «Про затвердження Порядку проведення технічного обстеження і прийняття в експлуатацію індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних б і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за будинків, господарських (присадибних) будівель класом наслідків (відповідальності) належать до

	
	
	об'єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 28 серпня 2018 року за № 976/32428 (із змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Прийняття в експлуатацію об’єктів будівництва, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, а саме  індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків загальною площею до 300 квадратних метрів, а також господарських (присадибних) будівель і споруд загальною площею до 300 квадратних метрів, збудованих у період з 05 серпня 1992 року по 09 квітня 2015 року;
будівель і споруд сільськогосподарського призначення, збудованих до 12 березня 2011 року.

	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а
також вимоги до них
	- заява про прийняття в експлуатацію об'єкта, до якої додаються:
1. Один  примірник заповненої декларації;

 2) звіт (крім випадків, індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків загальною площею до 300 квадратних метрів включно, а також господарських (присадибних) будівель і споруд загальною площею до 100 квадратних метрів включно);

3) засвідчені в установленому порядку копії:

1. документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою відповідного цільового призначення, на якій розміщено об’єкт;

2. технічного паспорта (з відміткою у випадках, передбачених пунктом 5 розділу II цього Порядку).

3. технічні паспорти, складені до набрання чинності цим Порядком, щодо індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків загальною площею

	
	
	 до 300 квадратних метрів включно, а також господарських (присадибних) будівель і споруд загальною площею до 100 квадратних метрів включно подаються за умови проставлення в них відповідної відмітки про проведення їх технічного обстеження.



	7.
	Порядок та спосіб подання документів, для отримання адмінпослуги
	Подається замовником (або уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет замовника

	8.
	Платність (безоплатність) послуги

	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10  робочих днів  з      дня      надходження  до відділу державного архітектурно-будівельного контролю   

	10.
	Перелік підстав для відмови в
наданні адміністративної
послуги
	Подання чи оформлення декларації  та поданих документів з порушенням установлених вимог, у тому числі у разі виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства, недостовірних відомостей у поданих документах.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
  Особисто через центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку. Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи.      


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 65 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-14
Внесення змін до декларації про готовність об’єкта до експлуатації 

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкт надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                            м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
адміністративної послуги
	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», стаття 391; 

2.  Постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011 "Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів".

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виявлення замовником технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) в зареєстрованій декларації про готовність об'єкта до експлуатації або отримання відомостей про виявлення у такій декларації недостовірних даних.

	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а
також вимоги до них
	- Заява   за формою встановленого зразка   (додаток  6  до  Порядку      прийняття       в       експлуатацію       закінчених будівництвом       об'єктів,       затвердженого       постановою       Кабінету Міністрів   України   від   13.04.2011   №   461   «Питання   прийняття   в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»)  

- Один примірник зареєстрованої декларації , в якій виявлено технічну помилку або недостовірні дані 

-  Два примірника декларації, в якій враховані зміни  за формою встановленого зразка   (додатки 2,3,5 до  Порядку      прийняття       в       експлуатацію       закінчених будівництвом       об'єктів,       затвердженого       постановою       Кабінету Міністрів   України   від   13.04.2011   №   461   «Питання   прийняття   в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів») 

	7.
	Порядок та спосіб подання
документів
	Подається  особисто замовником  або надсилається засобами рекомендованим листом з описом вкладення чи через електроний кабінет.

	8.
	Платність надання адмінпослуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10  робочих днів  з      дня      надходження  до відділу державного архітектурно-будівельного контролю   

У разі подання документів через електронний кабінет розгляд поданих документів та внесення відповідної інформації до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів здійснюється протягом п’яти робочих днів з дня іх надходження.

	10.
	Перелік підстав для відмови в
наданні адміністративної
послуги
	Подання чи оформлення декларації з порушенням установлених вимог

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
  Особисто через центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку. Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє і інтересах іншої особи.      

* У разі подання декларації, в якій враховані зміни,  через електроний кабінет перевірка повноти даних, зазначених у декларації, здійснюється автоматично за допомогою програмних засобів ведення реєстру під час її заповнення замовником. Реєстрація декларації шляхом внесення до реєстру даних, зазначених у декларації, здійснюється автоматично у день її надходження.




Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 66 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги№ 13-15
Внесення змін до декларації про готовність об’єкта до експлуатації (відповідно до пункту 9 розділу V «Прикінцеві  положення Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкт надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження послуги
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області (ДАБК)                            м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України, акти центральних органів виконавчої влади
	1. Закон України « Про регулювання містобудівної діяльності», пункт 9 розділ V « Прикінцеві положення»

Наказ міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово- комунального господарства України № 158 від 03.07.2018 року «Про затвердження Порядку проведення технічного обстеження і прийняття в експлуатацію індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків(відповідальності) належать до об'єктів з

	
	
	2.  незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 28 серпня 2018 року за № 976/32428 (із змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виявлення замовником технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки) в зареєстрованій декларації про готовність об'єкта до експлуатації або отримання відомостей про виявлення у такій декларації недостовірних даних.

	6.
	Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а
також вимоги до них
	1. Заява

2. Декларація про готовність об’єкта до експлуатації в якій враховані зміни, за формою встановленого зразка. 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів
	Подається замовником особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення або в електронній формі через електронний кабінет

	8.
	Платність 
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адмін послуги
	Протягом 10  робочих днів  з      дня      надходження  до відділу ДАБК   

	10.
	Перелік підстав для відмови в
наданні адміністративної
послуги
	Подання чи оформлення декларації з порушенням установлених вимог, у тому числі у разі виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства, недостовірних відомостей у поданих документах.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення  даних до  Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.


	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
  Особисто через центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку. Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 67 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 13-16
Видача сертифікату у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово - цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області                         м. Сєвєродонецьк, бульв. Дружби Народів, буд.32, каб. 12,12-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – П’ятниця з 8-00 до 17-00,

перерва з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт

	тел. (06452) 4-13-06, 

       (06452) 4-14-36 

Електронна пошта: gasksever@gmail.com
http://sed-rada.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

 Постанови кабінету міністрів України
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», стаття 39; 

2.  Постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011  "Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів".

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір експлуатації  закінченого  будівництвом  об`єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з середніми (СС2) наслідками, який  розташовано на території Сєвєродонецької міської ради.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання
адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-   Заява встановленої форми (додаток  8 до  Порядку      прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів,       затвердженого постановою Кабінету Міністрів  України №461   від 13.04.2011 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»)  

-  Акт готовності об’єкта до експлуатації   (додаток  9 до  Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом       об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів   України   від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів» 

	7.
	Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги
	Подається замовником (його уповноваженою особою) через центр надання адміністративних послуг або через електронний кабінет шляхом подання  засобами програмного  забезпечення Єдиного державного вебпорталу електронних послуг  або заповнюється  та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг.

	8.
	Платність (безоплатність)

	Платно

	У разі платності:

	8.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата Постанова Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 №461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів»
	1. Закон     України      «Про     регулювання     містобудівної     діяльності», стаття 39; 

2.  Постанова Кабінету Міністрів України № 461 від 13.04.2011  "Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів"
3. Постанова Кабінету Міністрів України № 1113 від 24 грудня 2019 року « Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використання програмного продукту « check».

	8.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	4,6 прожиткових мінімумів для працездатних осіб;
Плата за видачу сертифіката вноситься замовником шляхом перерахування коштів через банки чи відділення поштового зв'язку.

	8.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Код бюджетної класифікації доходів – 22012500

н/р  - UA728999980334159879000012080

код ЄДРПОУ- 37944909

банк отримувача – ГУ ДКСУ у Луганській області,

 отримувач -  УК  у м. Сєвєродонецьку / м. Сєвєродонецьк/22012500

призначення платежу: плата за надання інших адміністративних послуг (видача сертифікату  про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, який розташовано за адресою_______________.)



	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10  робочих днів  з      дня      реєстрації заяви відділом державного архітектурно-будівельного контролю   

	10.
	Перелік підстав для відмови в
наданні адміністративної
послуги
	1. Неподання документів, необхідних для прийняття рішення про видачу сертифіката;

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

3. Невідповідність об’єкта проектній документації та вимогам державних будівельних норм, стандартів і правил
4. Невиконання вимог, передбачених Законом України  «Про комерційний облік теплової енергії та водопостачання», щодо оснащення будівлі вузлаи обліку відповідних комунальних послуг

	11.
	Результат адмін послуги
	Видача сертифікату*

	12.
	Способи отримання відповіді (результат)

у)
	
Видається особисто у Центрі надання адміністративних послуг або направляється замовнику засобами поштового зв’язку. Інформація  розміщується  на  Порталі державної електронної системи у сфері будівництва ( https://e-construction.gov.ua/)   у       розділі       «Реєстри».   

	13.
Примітка
	 Примітка
	* Без надання документа, що засвідчує внесення плати за видачу сертифікату, результат надання адміністративної послуги не видається.
** При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє в інтересах іншої особи.      


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 68 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №17-01

Державна реєстрація права власності на нерухоме майно

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації

міста Сєвєродонецьк Луганської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби  Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – середа з 08.30 до 15.30


Четвер  з 09.30 до 20.00

П’ятниця з 08.00 до 15.00

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37  
електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Кодекси України

Закони України
	Земельний Кодекс; Цивільний Кодекс;

Господарський Кодекс;

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»;
Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня          2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598;

наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада      2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адмін послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав або нотаріуса .

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації права власності на нерухоме майно подаються:

заява про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (суб’єкт державної реєстрації за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно формує та роздруковує заяву, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) проставляє власний підпис).

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що підтверджує повноваження діяти від імені іншої особи, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, нотаріально посвідчена довіреність або відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань про особу, уповноважену діяти від імені юридичної особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;

документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору, згідно зі статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

державна реєстрація прав проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), додатково подаються інші документи

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

2. У разі державної реєстрації права власності на окремий індивідуально визначений об’єкт нерухомого майна (квартира, житлове, нежитлове приміщення тощо), будівництво якого здійснювалося із залученням коштів фізичних та юридичних осіб, – за заявою особи, що залучала кошти фізичних та юридичних осіб.

Заява та документи в електронній формі подаються з обов’язковим накладенням заявником власного електронного цифрового підпису та за умови сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав через Інтернет з використанням платіжних систем (крім випадків звільнення особи від плати).

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Адміністративний збір:   
За державну реєстрацію права власності справляється адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, та округлюється до найближчих 10 грн.-

210 грн.

За державну реєстрацію права власності, проведену у строки менші, ніж передбачені статтею 19 цього Закону, справляється адміністративний збір у такому розмірі:

1 прожитковий мінімум для працездатних осіб - у строк два робочі дні;  2100 грн.

2 прожиткових мінімума для працездатних осіб - у строк один робочий день;   4200 грн.
5 прожиткових мінімумов для працездатних осіб - у строк 2 години.  10510 грн.

У разі надання однієї послуги у сфері державної реєстрації прав одночасно усім співвласникам нерухомого майна адміністративний збір справляється один раз у повному обсязі.

У разі надання однієї послуги у сфері державної реєстрації прав співвласникам нерухомого майна окремо один від одного адміністративний збір справляється у повному обсязі з кожного із співвласників.

 У разі відмови у державній реєстрації прав адміністративний збір не повертається.

У разі відкликання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень до моменту прийняття рішення державним реєстратором адміністративний збір підлягає поверненню.

22012600 «Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» місцевого бюджету: Отримувач: УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОД./22012600; Рахунок отримувача: UA858999980314010530000012080; Код ЕДРПОУ: 37944909; Банк отримувача: Казначейство України (ел. адм. подат.);

22012900 «Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень і державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, а також плата за надання інших платних послуг, пов’язаних з такою державною реєстрацією» місцевого бюджету: Отримувач: УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОД./22012900; Рахунок отримувача: UA408999980314000540000012080; Код ЕДРПОУ: 37944909; Банк отримувача: Казначейство України (ел. адм. подат.);

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

Державна реєстрація прав у результаті вчинення нотаріальної дії нотаріусом проводиться невідкладно після завершення нотаріальної дії.

Інші скорочені строки надання адміністративної послуги: 

2 робочі дні;

1 робочий день;

2 години

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

12) заявник звернувся із заявою про державну реєстрацію права власності щодо майна, що відповідно до поданих для такої реєстрації документів відчужено особою, яка на момент проведення такої реєстрації внесена до Єдиного реєстру боржників, у тому числі за виконавчими провадженнями про стягнення аліментів за наявності заборгованості з відповідних платежів понад три місяці
Рішення про відмову в державній реєстрації прав повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з цього реєстру в паперовій чи електронній формі;

рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для винесення відповідного рішення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримано у паперовій формі.



*Після запровадження сервісу.
Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 69 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 17-02

Державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації

міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – середа з 08.30 до 15.30


Четвер  з 09.30 до 20.00

П’ятниця з 08.00 до 15.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37       факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: 

cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Кодекси України

Закони України
	Земельний Кодекс;

Цивільний Кодекс;

Господарський Кодекс;

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»;
Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (далі – Закон);

Закон України «Про оренду землі».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634,

Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня          2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав або нотаріуса.

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації права власності на нерухоме майно подаються:

заява про державну реєстрацію іншого речового права на нерухоме майно (суб’єкт державної реєстрації за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно формує та роздруковує заяву, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) проставляє власний підпис).

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що підтверджує повноваження діяти від імені іншої особи, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, нотаріально посвідчена довіреність або відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань про особу, уповноважену діяти від імені юридичної особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;

документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору, згідно зі статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

державна реєстрація прав проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), додатково подаються інші документи

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів у разі державної реєстрації речових прав, похідних від права власності (крім іпотеки), – за заявою власника, іншого правонабувача, сторони правочину, у яких виникло речове право

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
За державну реєстрацію інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки), справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 прожиткового мінімума  для працездатних осіб -  110 грн.
За державну реєстрацію інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки), проведену у строки менші, ніж передбачені статтею 19 цього Закону, справляється адміністративний збір у такому розмірі:

0,5  прожиткового мінімума  для працездатних осіб - у строк два робочі дні - 1050 грн.
1 прожитковий мінімум для працездатних осіб - у строк один робочий день - 2100 грн.

2,5 прожиткових мінімума для працездатних осіб - у строк 2 години - 5260 грн. 

У разі якщо державна реєстрація права власності, проводиться у строки менші, ніж передбачені Законом, то особи зазначені у п.10.4 не звільняються від сплати адміністративного збору.

 Адміністративний збір справляється за одну надану послугу у сфері державної реєстрації прав.

У разі відмови у проведенні реєстраційних дій адміністративний збір не повертається.

У разі відкликання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень адміністративний збір підлягає поверненню".

Адміністративний збір:

22012600 «Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» місцевого бюджету: Отримувач: УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОД./22012600; Рахунок отримувача: UA858999980314010530000012080; Код ЕДРПОУ: 37944909; Банк отримувача: Казначейство України (ел. адм. подат.);

22012900 «Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень і державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, а також плата за надання інших платних послуг, пов’язаних з такою державною реєстрацією» місцевого бюджету: Отримувач: УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОД./22012900; Рахунок отримувача: UA408999980314000540000012080; Код ЕДРПОУ: 37944909; Банк отримувача: Казначейство України (ел. адм. подат.);

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на  нерухоме майно.

Скорочені строки проведення державної реєстрації інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки):

2 робочі дні;

1 робочий день;

2 години.

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

   Рішення про відмову в державній реєстрації прав повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій (за бажанням заявника) чи електронній формі.

Рішення про відмову у державній реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


*Після запровадження сервісу.

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 70 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 17-03
Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації

міста Сєвєродонецьк Луганської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 
	 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – середа з 08.30 до 15.30


Четвер  з 09.30 до 20.00

П’ятниця з 08.00 до 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37       факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної  реєстрації прав або нотаріуса.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна подаються:

заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна (під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника)

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються уповноваженою особою органу місцевого самоврядування або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в день реєстрації відповідної заяви

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Розгляд заяви про державну реєстрацію прав може бути зупинено у разі:

подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 цього Закону, інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо:

безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;

із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;

у Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;

у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності на таке майно (у разі, якщо підставою для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності);

надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій чи електронній формі;

рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


* Після запровадження сервісу.

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 71 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №17-04

Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення державного реєстратора (за рішенням суду)

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації

міста Сєвєродонецьк Луганської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – середа з 08.30 до 15.30


Четвер  з 09.30 до 20.00

П’ятниця з 08.00 до 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37       факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав або нотаріуса.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації припинення права власності, припинення іншого речового права на нерухоме майно подаються:

Заява (суб’єкт державної реєстрації за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно формує та роздруковує заяву, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) проставляє власний підпис).

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що підтверджує повноваження діяти від імені іншої особи, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, нотаріально посвідчена довіреність або відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань про особу, уповноважену діяти від імені юридичної особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;

документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору, згідно зі статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

рішення суду, що набрало законної сили.

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	У строк, що не перевищує 2 години з часу реєстрації відповідного рішення суду в Державному реєстрі речвих прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором прав на нерухоме майно у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	У внесенні запису про скасування державної реєстрації прав може бути відмовлено, якщо:

заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій формі (за бажанням заявника);

рішення про відмову у скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду**.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у скасуванні рішення державного реєстратора, скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


*До запровадження інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав на нерухоме майно та Єдиним державним реєстром судових рішень, а також у разі проведення реєстраційних дій на підставі рішень судів, що набрали законної сили, до запровадження відповідної інформаційної взаємодії реєстраційні дії на підставі рішень судів проводяться за зверненням заявника.

**Після запровадження сервісу.

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 72 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №17-05 

Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації

міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

	1.
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – середа з 08.30 до 15.30


Четвер  з 09.30 до 20.00

П’ятниця з 08.00 до 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37       факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: 

cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав або нотаріуса.
 * в електронній формі надається через веб-портал Мін’юсту, у тому числі з використанням сервісної послуги у формі прикладного програмного інтерфейсу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:

заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів);

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі.

Інформація з Державного реєстру прав в електронній формі через веб-портал Мін’юсту надається користувачам, яких ідентифіковано шляхом використання кваліфікованого електронного підпису

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у такому розмірі:

· 0,025 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб (отримання інформації в паперовій формі) – 50 грн;
· 0,0125 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб (отримання інформації в електронній формі) – 30 грн.
22012700 «Плата за надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за одержання інформації з інших державних реєстрів, держателем яких є центральний орган виконавчої влади з формування та забезпечення реалізації державної правової політики та центральний орган виконавчої влади, що забезпечує реалізацію державної політики у сферах державної реєстрації актів цивільного стану, державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» державного бюджету: Отримувач: УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОД./22012700; Рахунок отримувача: UA678999980333219300041012080; Код ЕДРПОУ: 37944909; Банк отримувача: Казначейство України (ел. адм. подат.); Відомча ознака: "41" Міністерство юстиції України;

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	12.
	Перелік підстав для відмови 
	Інформація з Державного реєстру прав не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно надається за допомогою програмних засобів ведення цього реєстру у паперовій або електронній формі, що має однакову юридичну силу та містить обов’язкове посилання на Державний реєстр речових прав на нерухоме майно


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 73 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 17-06 

Внесення змін до записів державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги 

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – середа з 08.30 до 15.30


Четвер  з 09.30 до 20.00

П’ятниця з 08.00 до 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37       факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: 

cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

Постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:

заява про внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень (під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника)

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів.);

Документ, у якому виявлено технічну помилку.

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує одного робочого дня  з дня реєстрації заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій (у разі виявлення такого бажання заявником).

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


* Після запровадження сервісу.

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 74 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №17-07
Державна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майно

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації

міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – середа з 08.30 до 15.30


Четвер  з 09.30 до 20.00

П’ятниця з 08.00 до 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37       факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: 

cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав або нотаріуса.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме  майно подаються:

заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно.

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав (для осіб, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів у разі:

державної реєстрації обтяження — за заявою органу державної влади, його посадової особи, якими встановлено, змінено або припинено обтяження

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
За державну реєстрацію обтяжень речових прав, справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 прожиткового мінімума  для працездатних осіб - 110 грн.
 У разі відмови у державній реєстрації прав адміністративний збір не повертається.

 У разі відкликання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень до моменту прийняття рішення державним реєстратором адміністративний збір підлягає поверненню
Адміністративний збір:

22012600 «Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» місцевого бюджету: Отримувач: УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОД./22012600;Рахунок отримувача: UA858999980314010530000012080; Код ЕДРПОУ: 37944909; Банк отримувача: Казначейство України (ел. адм. подат.);

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація обтяжень, речових прав проводиться у строк, що не перевищує двох робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації обтяження;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно»;

2) заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення обтяження речового права на нерухоме майно;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими обтяженнями речових прав на нерухоме майно;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію  речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію обтяжень;

9) заява про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заява про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

12) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.

Рішення про відмову у державній реєстрації обтяження повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію обтяження речового права в паперовій формі (за бажанням заявника);

рішення про відмову у державній реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі. 

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації обтяжень речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


*Після запровадження сервісу.

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 75 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №17-08 
Заборона вчинення реєстраційних дій

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації

міста Сєвєродонецьк Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок – середа з 08.30 до 15.30


Четвер  з 09.30 до 20.00

П’ятниця з 08.00 до 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37       факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: 

cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: sed.rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада      2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав або нотаріуса.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації заборони вчинення реєстраційних дій подаються:

рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили / заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна.

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто або уповноваженою особою у паперовій формі*.



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій в базу даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація про стан розгляду поданої заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій може бути отримана заявником через веб-сайт, ведення якого здійснюється адміністратором Державного реєстру речових прав на нерухоме майно


*Після початку роботи інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав на нерухоме майно та Єдиним державним реєстром судових рішень, рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій буде в автоматичному порядку направлятись державному реєстратору для його виконання.
Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 76 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 20-01

Дозвіл на відособлене спеціальне використання природних ресурсів місцевого значення

Відділ цивільного захисту, екологічної безпеки та охорони праці

військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру  надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг у м. Сєвєродонецьку

	                        Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	2.
	Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

Бульвар Дружби Народів, 32-А

	3.
	Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа: 
з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	4.  Нормативно-правові акти, якими регламентуються видача документа дозвільного характеру

	4.1.
	Закони України,(назва, дата та номер, пункт)
	Закон України «Про охорону навколишнього природного середовища» від  25 червня 1991 року  із змінами, ст.15 

Закон України «Про рослинний світ» із змінами, ст.10

	4.2.
	Акти місцевих органів виконавчої влади\органів місцевого самоврядування (назва, дата та номер і пункт
	

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання документа дозвільного характеру.
	1. Лист звернення (заява).

2. Заключення ДУ "Луганський обласний лабораторний центр МОЗ України".

	6.
	Платність (безоплатність) видачі документа дозвільного характеру
	безоплатно

	7.
	Строк, протягом якого видається документ дозвільного характеру
	Строк видачі документів дозвільного характеру становить 30 календарних днів.

	8.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа дозвільного характеру
	Неповний або оформлений неналежним чином пакет наданих документів

	9.
	Строк дії документа (необмеженість строку дії)
	30 календарних днів

	10.
	Необхідність у проведенні експертизи (обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного характеру 
	Необхідності немає

	12.
	Результат надання послуги
	Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області про надання або відмову в наданні дозволу на відособлене спеціальне використання природних ресурсів місцевого значення

	13.
	Примітки


	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 77 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-01

Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в паперовій формі

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної  адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація  про суб’єкт  надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта  надання адміністративної  послуги


	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-а



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної  послуги
	Понеділок, вівторок, середа:  
з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб- сайт суб'єкта надання адміністративноїпослуги
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса:  cnap

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h@

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hsed

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h-

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hrada

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h.

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hgov

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h.

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hua
сторінка веб-сайту:  
http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про військово-цивільні адміністраціїі»; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про адміністративні послуги»;Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту «check»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 10.06.2016 № 1657/5

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання
адміністративної послуги
	Запит про  надання витягу з ЄДР.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Запит  про надання   витягу  з ЄДР, ({Додаток 2 в редакції Наказу Міністерства юстиції № 1454/5 від 13.05.2019, із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства юстиції № 72/5 від 09.01.2020}
2. Документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей (копія квитанції, або платіжне доручення з відміткою банку, квитанція з платіжного терміналу, квитанція (чек) з поштового відділення зв’язку).

3.Документ, що посвідчує особу заявника

4. Документ, що підтверджує повноваження уповноваженої особи. У разі подання запиту представником додатково подається (примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження).


	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з ЄДР у паперовій формі подається запитувачами особисто (юридичними або фізичними особами (їх уповноваженими представниками) або надсилаються поштовим відправленням.

Запит про надання інформації з ЄДР в електронному вигляді подається запитувачем через портал електронних сервісів виключно за умови реєстрації користувача на відповідному порталі.

	10.
	Платність адмінпослуги
	Адміністративна послуга платна

	У разі платності:

	10.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата:
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" (розділ VI ст.36)

	10.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу  
	За одержання витягу з ЄДР справляється плата в розмірі:

в паперовій формі – 0,05 прожиткового мінімуму, що становить 110,00 грн.;

75 відсотків плати, встановленої частиною 4 Закону за надання відповідного документа в паперовій формі - за надання витягу в електронній формі становить -80 грн.
Плата за надання відомостей справляється у відповідному розмірі прожиткового мінімуму для працездатиних осіб плати, встановленому законом на 1 січня календарного року,  в  якому подається  запит  про  надання відповідних відомостей та округлюються до найближчих 10 гривень.

	10.3
	Реквізити для внесення плати


	Банк:   Казначейство України (ЕАП); МФО 899998;  код платежу 22012700;  код отримувача 37944909; отримувач платежу: УК у м.Сєвєродонецьку державний бюджет м.Сєвєродонецьк; 
р/р UA678999980333219300041012080; призначення платежу:  за надання витягу з ЄДР

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Витяг з ЄДР або письмове повідомлення про відмову у наданні відомостей з ЄДР видається протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження запиту.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. У запиті про надання витягу відсутні критерії пошуку відомостей у ЄДР.

2. Запитувачем не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання витягу або плата внесена не в повному обсязі.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Витяг з ЄДР.

2.Письмове повідомлення про відмову у наданні відомостей з ЄДР.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Державний реєстратор видає витяг з ЄДР особі, яка подала запит, або, у разі проставлення відповідної відмітки у запиті, надсилає її поштовим відправленням.

	
	
	
	
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 78 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-02

Державна реєстрація створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення центрального органу виконавчої влади, органу місцевого самоврядування

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної  адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація  про суб’єкт  надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	   93400, Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 

 бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб- сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37;факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h@

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hsed

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h-

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hrada

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h.

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hgov

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h.

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hua
сторінка веб-сайту:  http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань” 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 18 грудня 2019 р. № 1058 «Про внесення змін до Положення про державну реєстрацію статутів територіальних громад»



	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 №359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб –

	
	
	підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України від  05.03.2012р. № 368/5 “Про затвердження Вимог щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки”

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання послуги
	Звернення засновника (засновників) або уповноваженої ним (ними) особи, або керівника державного органу, органу місцевого самоврядування, або уповноваженої ними особи з рішенням про створення юридичної особи.

	8.
	Вичерпний перелік документів,  необхідних для отримання адміністративної  послуги
	1. Заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи - правонаступника; прийняття такого рішення загальними зборами, крім випадків заснування юридичної особи). Справжність підписів на установчому документі нотаріально засвідчується у разі створення юридичної особи в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу(крім державної реєстрації створення державного органу, органу місцевого самоврядування громадського об’єднання

	
	
	чи благодійної організації). Справжність підписів на установчому документі громадського об’єднання чи благодійної організації нотаріально засвідчується лише у разі наявності такої вимоги в установчих документах відповідного громадського об’єднання чи благодійної організації;

	
	
	1. заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника;

2. документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи у країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), - у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа;

3. примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі створення юридичної особи в результаті перетворення або злиття.
Справжність підписів на передавальному акті нотаріально засвідчується (крім державної реєстрації створення державного органу, органу місцевого самоврядування). Справжність підписів на передавальному акті громадського об’єднання чи благодійної організації нотаріально засвідчується лише у разі наявності такої вимоги в установчих документах відповідного громадського об’єднання чи благодійної організації;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу. Справжність підписів на розподільчому балансі нотаріально засвідчується (крім державної реєстрації створення державного органу, органу місцевого самоврядування). Справжність підписів на розподільчому балансі громадського об’єднання чи благодійної організації

	
	
	4. нотаріально засвідчується лише у разі наявності такої вимоги в установчих документах відповідного громадського об’єднання чи благодійної організації; документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», - у разі створення юридичної особи в результаті виділу;

5. документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу - у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу.

6. документ, що містить інформацію про розмір обов’язкових платежів та інших обов’язкових витрат, сплата яких є необхідною для започаткування діяльності акціонерного товариства (крім корпоративних та інвестиційних фондів). 

Для державної реєстрації створення юридичної особи - державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради подається заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.

Для державної реєстрації створення юридичної особи - виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету) подається заява про державну реєстрацію створення юридичної особи, а також акт місцевої ради про створення виконавчого органу, акт сільського, селищного, міського голови про призначення керівника такого органу.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його 


	
	
	повноваження. У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів,  необхідних для   отримання адміністративної послуги
	Документи, необхідні для отримання адміністративної послуги, подаються (надсилаються поштовим  відправленням або в електронній формі через портал електронних сервісів) засновником  (засновниками)  або через уповноважену особу.

	10.
	Платність 
	Безоплатно.

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація юридичної особи здійснюється протягом 24 годин, після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення.
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

Повідомлення про відмову у державній реєстрації та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Підставами для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, є:
1) подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про

	
	
	державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків і мають відповідну відмітку в паспорті) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

6) подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

2. Підстави для відмови у державній реєстрації:

1)  документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2)  у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

6) порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи;

7) невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
8) щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	·  Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

· виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
· установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	· Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських

	
	
	формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 79 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги №21-03
Державна реєстрація включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, створену та зареєстровану до 1 липня 2004 року
Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації 
міста Сєвєродонецьк Луганської області 

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація  про суб'єкта  надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	93400, Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи послуги
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41

 електронна адреса:  cnap

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h@

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hsed

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h-

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hrada

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h.

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hgov

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h.

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" від 15.05.2003 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016  № 3268/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань"  Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5; Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців

	
	
	та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.



	Умови  отримання  адміністративної  послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи (заявник), створеної та зареєстрованої до 01.07.2004, відомості про яку не включені до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (далі-ЄДР).

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява (форми 2) щодо включення відомостей про юридичну особу.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, подається документ, що засвідчує його повноваження.

Вимоги до документів:

Документи, які подаються державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою.

Текст документів - машинодруком або від руки друкованими літерами (без підчищень, дописок виправлень).

Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством.

Заява про державну реєстрацію  підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, необхідні для отримання адміністративної послуги, подаються представником юридичної особи особисто, надсилаються поштовим відправленням або в електронній формі через портал електронних сервісів

В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів.

	9.
	Платність (безоплатність) адмінпослуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Включення відомостей про юридичну особу до ЄДР здійснюється протягом 24 годин, після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку (15 календарних днів з дати їх подання) та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення.

Повідомлення про відмову у державній реєстрації та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 80 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-04

Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у тому числі змін до установчих документів юридичної особи

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації  міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги) 
	
	Інформація  про суб’єкта  надання адміністративної послуги

	
	1.
	Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк,  
бульвар Дружби Народів,буд. 32-А

	
	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	
	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 

	
	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	
	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги»; Закон України “Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань”.

	
	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	1. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 №1133 “Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань”
2. Постанова КМУ від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням

	
	
	
	програмного продукту «check»

3. Постанова КМУ «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних

осіб-підприємців та громадських формувань у скорочені строки» від 25.12.2015 № 1133
4. Розпорядження Кабінету Міністрів України «Про затвердження переліку населених пунктів, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, та переліку населених пунктів, що розташовані на лінії зіткнення» від 07.11.2014 №1085-р.



	
	
	
	

	
	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 “Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

2. Вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 “Про затвердження Вимог щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки

3. Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5;

4.Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5;

5. Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5.

	
	Умови отримання адміністративної послуги

	
	7.
	Підстава для одержання адмінпослуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник) у зв’язку із прийняттям рішення про внесення змін до відомостей про неї, що містяться в Єдиному державному реєстрі

	
	8.
	Вичерпний перелік документів,необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги доних
	Заповнена заява на адміністративну послугу 

Примірник оригіналу (нотаріальна копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до ЄДР, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою.

Документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження - у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи.

Документ про сплату адміністративного збору - у випадках, передбачених статтею 36 Закону.

Установчий документ юридичної особи в новій редакції - у разі внесення змін, що містяться в установчому документі.
Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта (розподільчого балансу) - у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія)  рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників) та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або  договору,  іншого  документа  про  перехід  чипередачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про  смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі внесення змін, пов’язаних із  зміною складу засновників (учасників) юридичної особи 

У разі участі представника засновника (учасника)  юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу


	
	
	
	 (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує  його повноваження

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує  його повноваження.
Вимоги до документів:
Документи, які подаються державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою.

Текст документів - машинодруком або від руки друкованими літерами (без підчищень, дописок виправлень).

Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством.

Заява про державну реєстрацію  підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріальнозасвідчена.

Заява про державну реєстрацію підписується заявником. (У разі подання заяви поштовим відправленням справжність підпису заявника  нотаріально засвідчується). Установчий документ юридичної особи, положення, регламент, список суддів постійно діючого третейського суду повинен містити відомості, передбачені законодавством, та відповідати законодавству.

Установчийдокумент юридичної особи викладається у письмовій формі, прошивається, пронумеровується та підписується засновниками (учасниками) або уповноваженими нимиособами.

Установчі документи банків, інших юридичних осіб, які згідно із законом підлягають погодженню (реєстрації) відповідно Національним банкомУкраїни, іншими державними органами, подаються з відміткою про їх погодження відповідним органом.

Внесення змін до установчого документа юридичної особи, положення, регламенту, списку суддів постійно діючого третейського суду, , оформляється шляхом викладення його в новій редакції
Передавальний акт (у разі злиття,  приєднання, перетворення) та розподільчийбаланс (у разі поділу або виділу) юридичної особи повинні відповідати вимогам, встановленим законом.


	
	
	
	Документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані.

Документ,викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку.
Зображення та опис символіки повинні бути оформлені з дотриманням вимог, встановлених законом, та відповідати законодавству.

Заповнення заяви та подання електронних документів здійснюються за допомогою порталу електронних сервісів та створюються у вигляді файлів, які містять відскановані з паперових носіїв образи документів. Паперові  носії документів повинні бути оформлені відповідно довимог статті 15 Закону.
Кожен електронний документ, крім документа, що посвідчує повноваження уповноваженої особи, засвідчується електронним цифровим підписом заявника.

	   9.
	Порядок  та  спосіб подання документів
	Документи, необхідні для отримання адміністративної послуги, подаються (надсилаються поштовим відправленням або в електронній формі через портал електронних сервісів) особою, уповноваженою діяти від імені юридичної особи.

	  10.
	Платність адмінпослуги
	Адміністративна послуга платна

	У разі платності:



	10.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" (розділ VI ст.36)

	10.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За проведення державної реєстрації зміни до відомостей про юридичну особу (крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку) - справляється адміністративний збір у розмірі  0,3 мінімальної заробітної плати -  630,00грн.

Адміністративний збір за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу (благодійну організацію), що містяться в ЄДР складає – 210,00 грн.
Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатної

	
	
	особи, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому подаються документи для проведення відповідної реєстраційної дії та округлюються до найближчих 10 гривень.

Розмір плати за скорочені строки – ( виключно за бажанням заявника ) у разі внесення змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в ЄДР юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до  інформації  про здійснення зв `язку  з юридичною особою  :

· протягом 6-ти годин після надходження документів (крім вихідних та святкових днів) – у подвійному розмірі адміністративного збору за відповідну реєстрацію (додатково доадміністративного збору – 1260,00грн;

протягом 2-х годин після надходження документів (крім вихідних та святкових днів) – у п’ятикратному розмірі адміністративного збору за відповіднуреєстрацію (додатково до адміністративного збору)- 3150,00грн.

	10.3
	Реквізити для внесення плати
	УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОДОН./22010300, Код 37944909, Банк отримувача Казначейство України (ЕАП),МФО 899998, Розрахунковий рахунок UA328999980314010501000012080, Код бюджетної класифікації доходів 22010300 – Адміністративний збір за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичні особи, фізичних осіб – підприємців

	10.4
	Реквізити для внесення плати за скорочені терміни
	УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОДОН./22012900, Код 37944909, Банк отримувача Казначейство України (ЕАП),МФО 899998, Розрахунковий рахунок UA408999980314000540000012080, Код бюджетної класифікації доходів 22012900
Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу здійснюється протягом 24 годин, після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

У разі додаткової оплати відповідно до законодавства, протогом 6-ти або 2-х годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	1. Подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі.

2. Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15  Закону.
3. Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР.

4. Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР.

5. Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону.
6. Несплата адміністративного збору або сплата не в повномуобсязі.

7. Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адмінпослуги
	1. Документи подано особою, яка не має на це повноважень.

2. У ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії.

3. Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку.
4. Документи суперечать вимогам законів України.
5. Невідповідність найменування юридичної особи.
6. У ЄДР містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав – у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в ЄДР, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи. 
7. Щодо  юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей ЄДР, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію

рішення про припинення юридичної особи в

	
	
	результаті її ліквідації.

8. невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР чи інших інформаційних системах передбачених Законом.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про зупинення розгляду документів або відмову у державній реєстрації.

2. Державна  реєстрація  змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в ЄДР (у тому числі змін до установчих документів).

3. Формування та оприлюднення виписки з ЄДР та установчого документа в новій редакції (змінами) на порталі електронних сервісів – у разі проведення державної реєстрації змін.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Перегляд результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації, у тому числі виписки та установчого документу в новій редакції (у разі державної реєстрації змін до  установчого  документу) - шляхом їх пошуку на порталі електронних сервісів або за кодом доступу через персональний кабінет, перегляду, копіювання та роздрукування.

 Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	
	
	
	
	


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 81 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-05

Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

	1.
	Місцезнаходження 
	93404, Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця  з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41
 електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 №359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 №3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки» від 05.03.2012 № 368/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник) у зв’язку із рішенням органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява щодо державної реєстрації відокремленого підрозділу юридичної особи (форма 5);
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (далі- ЄДР), представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто:, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.У разі подання документів на державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів.

	10.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

Невідповідність документів вимогам, установленим  ст. 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2. У ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

3. Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

4. Документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

5. Невідповідність найменування вимогам Закону

6. Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР;

7. Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;

Виписка з ЄДР в електронній формі. За бажанням заявника виписка з ЄДР видається у паперовій формі (у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі);

 Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з ЄДР)  в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з ЄДР надається виписка у паперовій формі з проставлянням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.




Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ 
Додаток 82 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-06

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи,прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом,- рішення відповідних державних органів, або судового рішення про припинення юридичної особи, не пов’язаного з її банкрутством, після закінчення процедури припинення,але не раніше закінчення строку заявлення вимог кредиторами.

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	  93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

 бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	  тел.: (06452) 4-43-37

  електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань” 

	5.
	Акти  центральних  органів виконавчої  влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5; Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських


	
	
	формувань» від 18.11.2016 №3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 №3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 № 784/5;
Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 №3359/5.

	
	
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава  для  отримання адміністративної послуги
	Звернення голови комісії з припинення, або ліквідатора,або уповноваженої особи (далі – заявник) юридичної особи у зв’язку із закінченням строку заявлення вимог кредиторами та процедури ліквідації юридичної особи.

	7.
	Вичерпний перелік документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заповнена заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

Довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню

Для державної реєстрації припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку подається рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про затвердження звіту про завершення ліквідації банку.

Для державної реєстрації припинення юридичної особи – місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради,

	
	
	виконавчого органу місцевої ради подається заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження
Вимоги до документів:
Документи, які подаються державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою.

Текст документів - машинодруком або від руки друкованими літерами (без підчищень, дописок виправлень).

Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством.



	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів..

	10.
	Платність (безоплатність)  
	Безоплатно

	11.
	Строк  надання адміністративної  послуги
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації - 24  години, після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Повідомлення про зупинення розгляду документів - (15 календарних днів з дати їх подання.) Повідомлення про зупинення розгляду документів, та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	1. Подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі.

2. Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону.
3. Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 цього Закону;
4. Порушення встановленого законодавством строку для подання документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Документи подано особою, яка не має на це повноважень 

2. Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі (далі - ЄДР).

3. Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено цим Законом;

4. У ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії.

5. Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку.
6. Документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані раніше строку, встановленого Законом.
7. Щодо юридичної особи, що припиняється та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має не закриті відокремлені підрозділи.

8. Щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій.

9. Щодо юридичної особи - емітента цінних
паперів, стосовно якого надійшли відомості

	
	
	про наявність нескасованих випусків цінних паперів.

10. Щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соц страхування

11. Щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування.

12. Щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження.

13. Щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство.

14. Документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
15. Документи суперечать вимогам Конституції та законів України


	14.
	Результат  надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про зупинення розгляду документів або відмову у державній реєстрації.

2. Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

3. Формування та оприлюднення виписки з ЄДР на порталі електронних сервісів - у разі проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

	15.
	Способи  отримання відповіді  (результату)
	Результати надання адміністративної послуги в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.Повідомлення про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.




Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 83 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-07

Державна реєстрація припинення юридичної особи

 в результаті її реорганізації після закінчення процедури припинення, але не раніше закінчення строку заявлення вимог кредиторами

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація  про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 

 бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41
електронна адреса:  cnap

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h@

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hsed

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h-

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hrada

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h.

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hgov

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \h.

HYPERLINK "mailto:cnap@sed-rada.gov.ua" \hua
сторінка веб-сайту http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти
центральних

органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 №3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, 

	
	
	що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 № 784/5;



	
	
	Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава  для  отримання адмін послуги 
	Звернення голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник) юридичної особи у зв’язку із закінченням строку заявлення вимог кредиторами та процедури реорганізації юридичної особи.

	7.
	Вичерпний  перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;

2.  примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу. Справжність підписів на розподільчому балансі юридичної особи нотаріально засвідчується, (крім на державної реєстрації створення державного органу, органу місцевого самоврядування або державної реєстрації змін до відомостей про державний орган, орган місцевого самоврядування, громадське об’єднання чи благодійну організацію, що містяться в Єдиному державному реєстрі). Справжність підписів на розподільчому балансі громадського об’єднання чи благодійної організації нотаріально засвідчується лише у разі наявності такої вимоги в установчих документах відповідного громадського об’єднання чи благодійної організації;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання. Справжність підписів

	
	
	на передавальному акті юридичної особи нотаріально засвідчується, (крім на державної реєстрації створення державного органу, органу місцевого самоврядування або державної реєстрації змін до відомостей про державний орган, орган місцевого самоврядування, громадське об’єднання чи благодійну організацію, що містяться в Єдиному державному реєстрі). Справжність підписів на передавальному акті громадського об’єднання чи благодійної організації нотаріально засвідчується лише у разі наявності такої вимоги в установчих документах відповідного громадського об’єднання чи благодійної організації;

3. довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання;

4. документи для державної реєстрації створення юридичної особи, визначені частиною першою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», - у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення; 
5. частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», - у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання

Державна реєстрація при реорганізації органів місцевого самоврядування як юридичних осіб після добровільного об’єднання територіальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передбачених Законом України «Про добровільне об’єднання територіальних громад».

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження

	  
	
	цього представника містяться в ЄДР, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів.

	9.
	Платність (безоплатність) надання  адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк  надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації здійснюється протягом 24 годин, після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Повідомлення про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови.

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону.

Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР.

Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР.

Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень.

У ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії.

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом;
Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку.
Документи суперечать законодавству України.
Документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані раніше строку, встановленого Законом.
В ЄДР відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення.

Щодо акціонерного товариства - наявність нескасованої реєстрації випуску акцій.

Щодо юридичної особи - емітента цінних паперів- наявність нескасованих випусків цінних паперів.

Щодо юридичної особи, що реорганізується - наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне  страхування та відсутній узгоджений план реорганізації юридичної особи.

Щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування.

Щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження.

Щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про зупинення розгляду документів або відмову у державній реєстрації.

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.



	14.
	Способи  отримання відповіді  (результату)
	Перегляд результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації, у тому числі виписки -  пошук на порталі електронних сервісів або за кодом доступу через персональний кабінет, перегляду, копіювання та роздрукування.

Повідомлення про зупинення розгляду документів або Повідомлення про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 84 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-08
Державна реєстрація фізичної особи - підприємця

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб'єкта наданняа адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк,

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, вівторок, середа: з 8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00; п’ятниця з 8-00 до 15-00
п’ятниця  з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	ЗакониУкраїни
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5; 

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних  осіб – підприємців та громадських формувань,  

	
	
	що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адмінпослуги
	Звернення  фізичної особи, яка має намір стати підприємцем або уповноваженою  нею особою.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. заява про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем;

2. заява про обрання фізичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість за формою, затвердженою центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування державної податкової і митної політики, - за бажанням заявника;

3. нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника чи органу опіки та піклування - для фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю, але не має повної цивільної дієздатності.

4. договір (декларація) про створення сімейного фермерського господарства – у разі державної реєстрації фізичної особи, яка самостійно або з членами сім’ї створює сімейне фермерське господарство відповідно до Закону України «Про фермерське господарство».

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в ЄДР, додатково подається примірник оригіналу(нотаріально засвідчена копія)



	
	
	документа, що підтверджує його повноваження

	
	
	Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 
У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в ЄДР, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.
2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів.

	9.
	Платність надання 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.
Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.
Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом не в повному обсязі;

Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону;
Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від ідентифікаційного номера і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на цеповноважень;

у ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку; 

документи суперечать вимогам Конституції та законів України
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	· Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

· виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

· повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги (у тому числі виписка з ЄДР) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з ЄДР надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі. У разі відмови - подані документи повертаються не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	15.
	Примітка
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 85 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-09
Державна реєстрація включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб,  фізичних осіб– підприємців та громадських формувань (ЄДР) відомостей про фізичну особу – підприємця, 
зареєстровану до 1 липня 2004 року

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5; 
Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб,

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої ним особи , зареєстрованої до 01.07.2004, відомості про яку не включені до ЄДР.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява щодо державної реєстрації юридичної особи (крім громадських формувань і органів влади) (з 01 червня 2020 року) (форма 2) для надання адміністративної послуги; 
Заява щодо державної реєстрації юридичної особи (крім громадських формувань та органів влади
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в ЄДР, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.



	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів.

	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно.

	10.


	Строк надання адміністративної послуги
	Включення відомостей про фізичну особу – підприємця до ЄДР здійснюється протягом 24 годин, після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення. Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання.
Повідомлення про відмову у державній реєстрації та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови.

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	Подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі.

Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону.

Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта

(для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень.

У ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії.
Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку.

Наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені 

	
	
	законом;

Наявність в Єдиному державному реєстрі запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична особа – підприємець;

Подані документи суперечать вимогам законів України.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;

Виписка з ЄДР;

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	14.
	Способи отримання відповіді результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з ЄДР в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з ЄДР надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються заявнику не пізніше наступного робочого дня.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 86 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-10
Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, 

які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,

 фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (ЄДР)

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація  про суб'єкта  надання  адміністративної  послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41

електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1133 "Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5;



	
	
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016  № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адмінпослуги
	Звернення фізичноїособи–підприємця або уповноваженою нею особою.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заповнена заява на проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця (форма 1);
 Документ про сплату адміністративного збору - у разі зміни відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи-підприємця;

Документ про додаткову сплату до адміністративного збору - у разі надання адміністративної послуги у скорочені строки;

Копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною реєстраційного номера облікової картки платника податків;

Копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною серії та номера паспорта, - для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта;

Договір (декларація) про створення сімейного фермерського господарства - у разі створення фізичною особою - підприємцем сімейного

	
	
	фермерського господарства відповідно до Закону України  «Про фермерське господарство»; договір (декларація) про створення сімейного фермерського господарства у новій редакції - у разі внесення змін, що містяться в договорі (декларації) про створення сімейного фермерського господарства.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа що підтверджує його повноваження

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги  
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів.

	10.
	Платність (безоплатність) послуги
	Платно (у разі зміни відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи-підприємця).

Безоплатно ( у разі державної реєстрації змін видів економічної діяльності, додаткової інформації про зв’язок з фізичною особою, у разі змін, пов’язаних з приведенням інформації про фізичну особу-підприємця у відповідність із законами).

	У разі платності:



	10.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата:
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" (розділ VI ст.36)

Постанова КМУ від 25.12.2015 № 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань у скорочені строки».


	10.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За проведення державної реєстрації зміни прізвища, ім’я, по-батькові або місця проживання фізичної особи – підприємця справляється адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімум - 210,00 грн.
Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму

	
	
	для працездатної особи, встановленого  законом на 1 січня календарного року, в якому подаються документи для проведення відповідної реєстраційної дії та округлюються до найближчих 10 гривень

Розмір плати за скорочені строки проведення державної реєстрації зміни прізвища, ім’я, по-батькові або місця проживання фізичної особи – підприємця (виключно за бажанням заявника) протягом 6-ти годин після надходження документів (крім вихідних та святкових днів) – у подвійному розмірі адміністративного збору за відповідну реєстрацію (додатково до адмін збору - 420,00 грн.;

· протягом 2-х годин після надходження документів (крім вихідних та святкових днів) – у п’ятикратному розмірі адміністративного збору за відповідну реєстрацію (додатково до адміністративного збору) - 1050,00 грн.

Плата справляється у відповідному розрахунку від прожиткового мінімуму для працездатної особи, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому подаються документи для проведення відповідної реєстраційної дії та округлюються до найближчих 10 гривень.

	10.3
	Реквізити для внесення плати


	УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОДОН./22010300, Код 37944909, Банк отримувача Казначейство України (ЕАП), МФО 899998, Розрахунковий рахунок UA328999980314010501000012080, Код бюджетної класифікації доходів 22010300 – призначення платежу:   Плата за зміни до відомостей про ФОП.

	10.4
	Реквізити для внесення плати за скорочені терміни


	УК у м.Сєвєродон./М.СЄВЄРОДОН./22012900, 
Код 37944909, Банк отримувача Казначейство України (ЕАП), 
МФО 899998, 
Розрахунковий рахунок: UA408999980314000540000012080, 
Код бюджетної класифікації доходів: 22012900
Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів (у разі надання послуги у скорочені строки - протягом 6 годин або протягом 2 годин).


	
	
	Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання. 

Повідомлення про відмову у державній реєстрації та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	1. Подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі.

2. Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону.
3. Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера  паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до  статті 13 Закону.

4. Несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Документи подано особою, яка не має на це повноважень.

2. У ЄДР є відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційноїдії.
3. Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку

4. Наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановленіЗаконом.

5.Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР.

6.Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР. 

7. Подані документи суперечать вимогам законів України.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	15.


	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з ЄДР)  в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з ЄДР надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 87 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-11

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності 
фізичної особи – підприємця

Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації 

міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація  про суб'єкта  надання  адміністративної  послуги

	1.
	Місцезнаходження послуги
	93400 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи послуги
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 

	Нормативні  акти, якими регламентується  надання  адміністративної  послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 №359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;



	
	
	Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги


	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи-підприємця або уповноваженої нею особи  (далі – заявник),  яка має бажання припинити свою підприємницьку діяльність.

Звернення державного органу, родичів або спадкоємців фізичної особи-підприємця – у разі подання документів для державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням безвісно відсутньою чи оголошенням померлою.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява щодо державної реєстрації фізичної особи - підприємця (з 01 червня 2020 року) (форма 1) для надання адміністративної послуги.

2. Ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її безвісно відсутньою або оголошенням померлою.

Якщо документи подаються у паперовій формі, заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом України "Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус".

У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є

національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу

	
	
	(нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі).

Вимоги до документів:

Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію);

Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами).

Документи не повинні містити підчищення  або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити  пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст.

Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством.

Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, необхідні для отримання адміністративної послуги, подаються (надсилаються поштовим відправленням або в електронній формі через портал електронних сервісів) фізичною особою – підприємцем особисто або через уповноважену особу.

	9.
	Платність послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем здійснюється
протягом 24 годин, після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення.

Повідомлення про відмову у державній реєстра-

	
	
	ції та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови.

Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх зупинення.

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів      
	1. Подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі.

2. Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону.

3. Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера  паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

3-1) документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

4) наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом;
5) наявність в ЄДР запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична особа - підприємець;

6) подані документи суперечать вимогам законів України.

7) Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР.
8).Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР.

	13.
	Результат  надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про зупинення розгляду документів або відмову у державній реєстрації.

2. ДР припинення підприємницької діяльності ФОП.

3. Формування виписки з ЄДР диного державного  реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань  на порталі електронних  сервісів – у разі проведення державної реєстрації припинення.

4. Внесення відповідного запису до ЄДР.
5.  Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Перегляд результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації, у тому числі виписки - шляхом їх пошуку на порталі електронних сервісів або за кодом доступу через персональний кабінет, перегляду, копіювання та роздрукування.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 88 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-12
Державна реєстрація створення юридичної особи - державного органу

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

	1.
	Місцезнаходження 
	 93404 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця  з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41
 електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 №359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу,

	
	
	громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки» від 05.03.2012 №368/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення керівника державного органу, органу місцевого самоврядування, або уповноваженої ними особи 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації створення юридичної особи – державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради подаються:

Заява щодо державної реєстрації юридичної особи органу влади (форма 3);
2. Для державної реєстрації створення юридичної особи – виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету) подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи; акт місцевої ради про створення виконавчого органу;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника виконавчого органу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або

	
	
	посвідку на постійне або тимчасове проживання

Державна реєстрація при реорганізації  органів місцевого самоврядування як юридичних осіб після добровільного об’єднання територіальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передбачених Законом України “Про добровільне об’єднання територіальних громад”.

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання документів на державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів.

	9.
	Платність послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання.

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим  статтею 15 Закону;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

У ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

Документи суперечать вимогам законів України;

Порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи;

Невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

Щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР;

Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;
виписка з ЄДР в електронній формі;
установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням переліку підстав для відмови

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги оприлюднюються на порталі електронних сервісів.У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 89 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-13
Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність 
на підставі модельного статуту
Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93404 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00
п’ятниця  з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 тел.: (06452) 4-43-37

електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 №359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник) у зв’язку із бажання перейти на діяльність на підставі модельного статуту.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява щодо державної реєстрації юридичної особи (крім громадських формувань і органів влади) (з 01 червня 2020 року (Форма 2)

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі модельного статуту Справжність підписів на такому рішенні нотаріально засвідчується, крім випадків, передбачених законом. 

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в ЄДР, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє документ що посвідчує особу

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.У разі подання документів на державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 цього Закону;

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

У ЄДР є запис про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

Документи суперечать вимогам Конституції та законів України

Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР диному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР;

Документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;
Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з ЄДР) оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 90 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-14
Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа
Відділ  адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

	1.
	Місцезнаходження 
	93404 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41
 електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб

	
	
	– підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 № 784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи  (далі – заявник) у зв’язку із бажання перейти на діяльність на підставі власного установчого документа.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява щодо державної реєстрації юридичної особи (крім громадських формувань і органів влади) (з 01 червня 2020 року)  (форма 2) в редакції наказів Міністерства юстиції № 2824/5 від 29.08.2018, № 1716/5 від 19.05.2020 для надання адміністративної послуги; 

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі власного установчого документа та затвердження установчого документа. Справжність підписів на такому рішенні нотаріально засвідчується, крім випадків, передбачених законом. 

Установчий документ юридичної особи Справжність підписів на установчому документі нотаріально засвідчується, крім випадків, передбачених законом.  

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в ЄДР, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	9.
	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 цього Закону;

Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

У ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

Не усунуто підстави для зупинення розгляду докумен-тів протягом встановленого строку;

Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР;

Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в ЄДР;

Документи суперечать вимогам Конституції та законів України

Документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;
Виписка з ЄДР в електронній формі – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
Установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування;

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Оприлюднення на порталі електронних сервісів  результату надання адмінпослуги. У разі відмови у державній реєстрації - подані документи повертаються заявнику.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 91 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-15
Державна реєстрація рішення про виділ юридичної особи 
Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження
	93404 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятницяз 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	 тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41
 електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань».

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016        
№ 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», 

Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 
№ 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	
	
	Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги 

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник) у зв’язку із прийняттям рішення про виділ.

	7.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання документів на державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена;

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адмінпослуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться завідсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом не в повному обсязі;

Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону;

Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від ідентифікаційного номера і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, абовідомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом;

	13.
	Результат наданняа дміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 92 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-16
Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи,а у випадках, передбачених законом,- відповідним державним органом

Відділ надання адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єктанаданняадміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження
	93404 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, вівторок, середа: з 8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41
 електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: 
http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи»;

Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи»

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про припинення юридичної особи;

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта - для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, - у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - у рішенні відповідного державного органу, про припинення юридичної особи.

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.У разі подання документівна державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація - протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом не в повному обсязі;

Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону;

Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від ідентифікаційного номера і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на цеповноважень;

у ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом;

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;
виписка з в електронній формі;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного перелік у підстав для відмови

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилають ся поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 93 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-17
Державна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи,а у випадках, передбачених законом-відповідним  державним органом

Відділ надання адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги)
	Інформація про суб’єктанаданняадміністративноїпослуги

	1.
	Місцезнаходження
	93404 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, вівторок, середа: з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41
 електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» від 15.05.2003 № 755-IV.

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016               № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», 
Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи»

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник) у зв’язку із відміною прийнятого рішення про припинення їїучасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом, подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про відміну рішення про припинення юридичної особи.
У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпис узаявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація або зупинення розгляду документів- протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання.

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом не в повному обсязі;

Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону;

Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від ідентифікаційного номера і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законівУкраїни;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;

виписка з ЄДР в електронній формі;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження відзаявника заяви про їх повернення


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 94 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-18

Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії, голови комісії або ліквідатора) юридичної особи

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93404 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця  з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41
 електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за №427/28557

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник) Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник) у зв’язку із зміною складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про зміни.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання документів представником, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

У разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	9.
	Платність послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від ідентифікаційного номера і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 95 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-19
Державна реєстрація змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному  реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців та громадських формувань

Відділ надання адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	93404 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

факс: (06452) 2-73-41
електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту:  http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» 

	5.


	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 № 359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5; 

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки» від 05.03.2012 № 368/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник) у зв’язку із рішенням органу управління юридичної особи про внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ. 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в ЄДР. У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в ЄДР, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження. Якщо документи подаються особисто, заявник документ, що посвідчує його особу. 

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заявником особисто або поштовим відправленням.
У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	9.
	Платність послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація або зупинення розгляду документів - протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів. Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від ідентифікаційного номера і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в електронній формі. За бажанням заявника виписка з Єдиного державного реєстру видається у паперовій формі (у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі);

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з ЄДР)  в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з ЄДР надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 96 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-20
Державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи

Відділ надання адміністративних послуг Сєвєродонецької міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	93404 Луганська обл., м. Сєвєродонецьк, 
бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа: з 8-30 до 15-30
четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця  з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон(довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 09.02.2016 №359/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» від 18.11.2016 № 3268/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи» від 23.03.2016 №784/5;

Наказ Міністерства юстиції України «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць» від 25.11.2016 № 3359/5.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява щодо державної реєстрації відокремленого підрозділу юридичної особи (форма 5);.

 У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (далі - ЄДР), представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник документ, що посвідчує його особу. 

	8.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена; 

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	9.
	Платність послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх подання

	11.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від ідентифікаційного номера і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у ЄДР містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам законів України

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в ЄДР чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом;

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до ЄДР;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Оприлюднення на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у реєстрації документи повертаються  заявнику.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 97 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 21-21
Надання  документу, в паперовій формі, що міститься в реєстраційній справі в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,фізичних осіб-підприємців та громадських формувань

Відділ адміністративних послугвійськово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єктанаданняадміністративноїпослуги

	1.
	Місцезнаходження
	93404 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, 

бульвар Дружби Народів, 32-А

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, вівторок, середа:   з 8-30 до 15-30

четвер : 9-30 до 20-00

п’ятниця з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-43-37

 факс: (06452) 2-73-41

 електронна адреса:  cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua/

	Нормативніакти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	ЗакониУкраїни
	Закон Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», Закон України «Про адміністративні послуги» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ «Про затвердження Порядку розгляду скарг у сфері державної реєстрації» від 25.12.2015 №1128.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 
№ 1657/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отримати документи з реєстраційної справи юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. запит про надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця;

2. документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. 

У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі запит подається заявником особисто.

2. В електронній формі запит подається через портал електронних сервісів виключно за умови реєстрації користувача на відповідному порталі.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, фізичної особи – підприємця, в паперовій формі справляється плата в розмірі 0,07 прожиткового мінімуму, що становить — 150,00 грн.
За одержання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, фізичної особи – підприємця, в електронній формі справляється плата в розмірі 75 відсотків плати, встановленої за надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця, в паперовій формі.
Плата справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому подається запит про наданняд окументів, щомістяться в реєстраційній справі, та округляється до найближчих 10 гривень.

	11.
	Реквізити для внесення плати
	Банк: Казначейство України (ЕАП).; код платежу 22012700; код отримувача 37944909; отримувач платежу: УК у м.Сєвєродонецьку/м.СЄВЄРОД/22012700, р/р;UA6789999999980333219300041012080. 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи - підприємця, або плата внесена не в повному обсязі.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця.

	15.
	Способи отримання відповіді
	У такий самий спосіб, у який подано запит.


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 98 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 22-01

Реєстрація місця проживання особи, яка досягла 14-ти років (громадянин України, іноземець чи особа без громадянства, які проживають на території України на законних підставах)

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг

у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-14-37, (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: www.sed-rada.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України «Про місцеве самоврядування»; Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»; Закон України «Про адміністративні послуги»;Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»;

Закон України «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства» ;

HYPERLINK "http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2491-14"Закон України «Про імміграцію»;

HYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/3671-17"Закон України «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито»  від 21.01.1993 № 7-93, 

Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту «check»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Сімейний кодекс України,

Цивільний кодекс України,

Житловий кодекс Української РСР,

Кодекс України про адміністративні правопорушення;

Наказ МВС від 16.08.2016 №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09.09.2016 №1241/29371);

Наказ МЗС від 22.12.2017 №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за еордон тимчасово» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18.01.2018 №77/31529)

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради від 29.02.2016  №128 «Про здійснення повноважень у сфері реєстрації місця проживання фізичних осіб»

Рішення сесії міської ради від 04.12.2019 №4306 «Про затвердження Положення про Реєстр територіальної громади міста Сєвєродонецька»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою. 

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для реєстрації місця проживання особа або її представник подає:

1. Заяву за формою, наведеною у додатку 6 до Правил реєстрації місця проживання;

2. Документ до якого вносяться відомості про місце проживання (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист);

3. Квитанцію про сплату адміністративного збору або роздруковану квитанцію з використанням програмного продукту «check» або інформацію (реквізити платежу)про сплату адміністративного збору в будь-якій формі*(у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу)

4. Заяву про зняття з реєстрації місця проживання особи (у разі здійснення реєстрації місця проживання  одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання);

5. Документи, що підтверджують право на проживання в житлі – ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація особи здійснюється за згодою власника/співвласника житла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання. Проходження служби у військовій частині, адреса якої  зазначається під час реєстрації – довідка про проходження служби у військовій частині за формою згідно з додатком 10 до Правил реєстрації місця проживання(для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби);

6. Військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

7. Заяву про зняття особи з реєстрації місця проживання за формою згідно з додатком 11 до Правил реєстрації місця проживання (у разі здійснення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання).
8. У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:
документ, що посвідчує особу представника;
документ, що підтверджує повноваження особи як представника. Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

Відповідність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу адміністративних послуг особисто (або через представника) 

	11.
Платність (безоплатність) надання адмінпослуги
	Адміністративна послуга платна

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; 

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг» 

	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За реєстрацію місця проживання сплачується адміністративний збір:

у разі звернення особи протягом встановленого Законом України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» строку – у розмірі 0,0085 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого на 1 січня календарного року,

у разі звернення особи з порушенням встанвленого цим Законом строку – у розмірі 0,0255 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого на 1 січня календарного року,

у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання, адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новим місцем проживання.

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: 

УК у м. Сєвєродон./М. СЄВЄРОД./22012500; 

Код ЕДРПОУ: 37944909; 

банк отримувача: Казначейство України (ЕАП);  МФО 899998; 

рахунок отримувача: UA748999980334149879010012080; 

код бюджетної класифікації доходів: 22012500;

назва: «Плата за надання інших адміністративних послуг» місцевого бюджету

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представника 

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації необхідних для реєстрації місця проживання (у тому числі, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «check» інформації про оплату адміністративного збору**)

2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація

Рішення про відмову в реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення в заяві про реєстрацію місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Відомості про реєстрацію місця проживання вносяться до паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.

Відомості про реєстрацію місця проживання вносяться до паспорта громадянина України:

· у вигляді книжечки (зразка 1994 року) – шляхом проставляння в ньому штампу реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 1 до Правил;

· у формі картки (зразка 2015 року) – шляхом внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у такий паспорт, у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру.

У разі не підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру особі видається довідка про реєстрацію місця проживання за формою згідно з додатком 13 до Правил реєстрації місця проживання, внесення інформації до безконтактного носія здійснюється територіальним органом ДМС на підставі такої довідки.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до органу реєстрації , повноваження якого поширюються на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.

	16.
Примітка
	У разі проживання громадянина України без реєстрації місця проживання ст.197 Кодексу України про адміністративні правопорушення (санкція – попередження або накладення штрафу від одного до трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян). Накладання адміністративного стягнення у вигляді попередження), мають право адміністратори ЦНАПу.


*У разі подання особою, або її представником інформації (реквізитів платежу про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», реквізити платежу (код квитанції) вносяться до графи «службові відмітки» заяви про реєстрацію місця проживання, а квитанція про оплату адміністративного збору роздруковується відповідним представником органу реєстрації центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check».

Інформація (код квитанції) про сплату адміністративного збору (без надання документу, який підтверджує сплату) надається заявником тільки у разі наявності у працівника органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг технічної можливості здійснити роздруківку квитанції за допомогою програмного продукту «check» під час прийому документів.

** Відмова заявнику в прийнятті документів надається у разі не підтвердження працівником органу реєстрації / центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції)

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 99 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 22-02

Зняття з реєстрації місця проживання особи, яка досягла 14-ти років (громадянин України, іноземець чи особа без громадянства, які проживають на території України на законних підставах)
Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг

у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-14-37, (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України «Про місцеве самоврядування»; Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»;

Закон України «Про адміністративні послуги»; Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»; Закон України «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства»;
Закон України «Про імміграцію»;
Закон України «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України №207 від 2.03.2016 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту «check»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Сімейний кодекс України, 

Цивільний кодекс України, 

Житловий кодекс Української РСР, 

Кодекс України про адміністративні правопорушення;

Наказ МВС від 16.08.2016 №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09.09.2016 №1241/29371);

Наказ МЗС від 22.12.2017 №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за еордон тимчасово» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18.01.2018 №77/31529)

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради від 29.02.2016  №128 «Про здійснення повноважень у сфері реєстрації місця проживання фізичних осіб» 

Рішення сесії міської ради від 04.12.2019 №4306 «Про затвердження Положення про Реєстр територіальної громади міста Сєвєродонецька»                 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою.

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для реєстрації місця проживання особа або її представник подає заяву за формою, наведеною у додатку 11 до Правил реєстрації місця проживання.

У визначених законодавствам випадках, зняття з реєстрації місця проживання здійснюється на підставі: 

· рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення або права користування житловим приміщенням, про виселення, про зняття з реєстрації місця проживання особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

· свідоцтва про смерть;

· повідомлення територіального органуаабо підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізітівпаспорту померлої особи або документа про смерть виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

· інших документів, які свідчать про припинення:

 підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (інформація територіального органу ДМС або територіального підрозділу ДМС на території обслуговування якого зареєстровано місце проживання особи, про закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання або копія рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання чи скасування  дозволу на імміграцію та посвідки на постійне проживання в Україні);

підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письмове повідомлення соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту);

· підстав на право користування  житловим приміщенням (закінчення строку дії договору оренди, найму, піднайму житлового приміщення, строку навчання в навчальному закладі(у разі реєстрації місця проживання в гуртожитку навчального закладу на час навчання), відчуження житла та інших визначених законодавством документів);

Зняття з реєстрації місця проживання у зв’язку з припиненням підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту та припиненням підстав на право користування житловим приміщенням здійснюється за клопотанням уповноваженої особи закладу установи або за заявою власника/наймача житла або її представників.

Зняття з реєстрації місця проживання осіб, стосовно яких встановлено опіку чи піклування, здійснюється за погодженням з органами опіки та піклування.

Разом з заявою особа подає:

9. Документ до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місця проживання (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист);

10. Квитанцію про сплату адміністративного збору або роздруковану квитанцію з використанням програмного продукту «check» або інформацію (реквізити платежу)про сплату адміністративного збору в будь-якій формі*;

11. Військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку)

У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

документ, що посвідчує особу представника;

документ, що підтверджує повноваження особи як представника

Відповідність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.

Зняття з реєстрації місця проживання  у зв’язку з вибуттям особи на постійне місце проживання за кордон здійснюється на підставі наданого такій особі територіальним органом ДМС або закордонною дипломатичною установою України відповідного повідомлення, зокрема про необхідність зняття з реєстрації місця проживання в Україні, яке особа або її представник подає разом із відповідною заявою.

Відповідність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу адміністративних послуг особисто (або через представника)

	11.
Платність (безоплатність) послуги
	Адміністративна послуга платна

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; 

Закон України «Про адміністративні послуги» ;

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг» 

	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За зняття з реєстрації місця проживання сплачується адміністративний збір у розмірі 0,0085 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого на 1 січня календарного року

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: 

УК у м. Сєвєродон./М. СЄВЄРОД./22012500; 

Код ЕДРПОУ: 37944909; 

банк отримувача: Казначейство України (ЕАП); МФО 899998; 

рахунок отримувача: UA748999980334149879010012080; 

код бюджетної класифікації доходів: 22012500;

назва: «Плата за надання інших адміністративних послуг» місцевого бюджету

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представника

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації необхідних для зняття з реєстрації місця проживання (у тому числі, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «check» інформації про оплату адміністративного збору**)

2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація

Рішення про відмову в зняття реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення в заяві про зняття з реєстрації місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Відомості про зняття з реєстрації місця проживання вносяться до паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.

Відомості про зняття з реєстрації місця перебування – до довідки про звернення за захистом в Україні.

Відомості про зняття з реєстрації місця проживання вносяться до паспорта громадянина України:

· у вигляді книжечки (зразка 1994 року) – шляхом проставляння в ньому штампу реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 2 до Правил;

· у формі картки (зразка 2015 року) – шляхом внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у такий паспорт, у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру.

У разі не підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру особі видається довідка про реєстрацію місця проживання за формою згідно з додатком 16 до Правил реєстрації місця проживання, внесення інформації до безконтактного носія здійснюється територіальним органом ДМС на підставі такої довідки.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до органу реєстрації , повноваження якого поширюються на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.

	16.
Примітка
	-


*У разі подання особою, або її представником інформації (реквізитів платежу про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», реквізити платежу (код квитанції) вносяться до графи «службові відмітки» заяви про реєстрацію місця проживання, а квитанція про оплату адміністративного збору роздруковується відповідним представником органу реєстрації центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check».

Інформація (код квитанції) про сплату адміністративного збору (без надання документу, який підтверджує сплату) надається заявником тільки у разі наявності у працівника органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг технічної можливості здійснити роздруківку квитанції за допомогою програмного продукту «check» під час прийому документів.

** Відмова заявнику в прийнятті документів надається у разі не підтвердження працівником органу реєстрації / центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції).

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 100 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 22-03

Реєстрація місця проживання дитини до чотирнадцяти років

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг

у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1. Місцезнаходження
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому відділу надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-14-37, (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» ; 

Закон України «Про військово-цивільні адміністрації»; Закон України «Про місцеве самоврядування»;Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»;

Закон України «Про адміністративні послуги» ;Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України» ;

Закон України «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства» ;

HYPERLINK "http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2491-14"Закон України «Про імміграцію» ;

HYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/3671-17"Закон України «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито»  від 21.01.1993 № 7-93
Постанова Кабінету Міністрів України №207 від 02.03.2016 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту «check»

	6. Акти центральних органів виконавчої влади
	Сімейний кодекс України, 

Цивільний кодекс України, 

Житловий кодекс Української РСР, 

кодекс України про адміністративні правопорушення;

Наказ МВС від 16.08.2016 №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09.09.2016 №1241/29371);

Наказ МЗС від 22.12.2017 №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за еордон тимчасово» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18.01.2018 №77/31529)

	7. Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради від 29.02.2016  №128 «Про здійснення повноважень у сфері реєстрації місця проживання фізичних осіб»;
Рішення сесії міської ради від 04.12.2019 №4306 «Про затвердження Положення про Реєстр територіальної громади міста Сєвєродонецька»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява законного представника малолітньої дитини батьків (усиновлювачів)

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява за формою, наведеною у додатку 7 до Правил реєстрації місця проживання;

2 Свідоцтво про народження;

3. Квитанцію про сплату адміністративного збору або роздруковану квитанцію з використанням програмного продукту «check» або інформацію (реквізити платежу)про сплату адміністративного збору в будь-якій формі*(у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу)

4. Заяву про зняття з реєстрації місця проживання особи (у разі здійснення реєстрації місця проживання  одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання);

5. У разі здійснення реєстрації місця проживання новонародженої дитини віком до 14 років в електронній формі відповідно до Порядку надання комплексної послуги «Малятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», сплата адміністративного збору фіксується в інформаційно-телекомунікаційній системі органу реєстрації, через яку подавалася заява в електронній формі. 

6. Документи, що підтверджують право на проживання в житлі – ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація особи здійснюється за згодою власника/співвласника житла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання. (зазначені документи або згода не вимагаються при реєстрації місця проживання неповнолітніх за адресами реєстрації місця проживання батьків або законного представника/представників);

Крім зазначених документів, подаються:

документ, що посвідчує особу законного представника малолітньої дитини/батьків (усиновлювачів).

Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами, місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, реєструється разом з одним із батьків за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування.

Реєстрація місця проживання новонародженої дитини відповідно до порядку надання комплексної послуги «Малятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №961 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», здійснюється виключно на підставі відомостей, отриманих в порядку інформаційної взаємодії з Державним реєстром актів цивільного стану громадян.

Місце проживання дитини віком до 14 років, відповідно до Порядку надання комплексної послуги «Малятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №961 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», може бути зареєстровано за заявою батьків чи одного з них , поданою в електронній формі з використанням кваліфікованого електронного підпису через інформаційно-телекомунікаційну систему органу реєстрації, яка забезпечує функціонування реєстру територіальної громади.

Реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років електронній формі здійснюється виключно за умови, що така реєстрація здійснюється за наявним у реєстрі територіальної громади за зареєстрованим місцем проживання батьків чи одного з них.

Реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років в електронній формі здійснюється виключно на підставі заяви, поданої в електронній формі, без подання інших документів, визначених правилами реєстрації місця проживання.

У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами згода батьків на реєстрацію місця проживання дитини віком до 14 років підтверджується їх кваліфікованими електронними підписами або засвідчується кваліфікованим електронним підписом нотаріуса.

Відомості щодо прізвища, імені, по батькові (за наявності) дитини, батьків чи одного з них, номера та серії свідоцтва про народження дитини, зазначені в заяві, перевіряються на відповідність даним Державного реєстру актів цивільного стану громадян, через інформаційно-комунікаційну систему ДМС.

Відповідність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Законний представник малолітньої дитини батьків (усиновлювачів) для одержання адміністративної послуги звертається до відділу адміністративних послуг особисто 

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» ; 



	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За реєстрацію місця проживання сплачується адміністративний збір:

у разі звернення особи протягом встановленого Законом України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» строку – у розмірі 0,0085 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого на 1 січня календарного року,

у разі звернення особи з порушенням встанвленого цим Законом строку – у розмірі 0,0255 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого на 1 січня календарного року,

у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання, адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новим місцем проживання.

	11.3.
Реквізити для внесення плати
	Отримувач: 

УК у м. Сєвєродон./М. СЄВЄРОД./22012500; 

Код ЕДРПОУ: 37944909; 

банк отримувача: Казначейство України (ЕАП); 

МФО 899998; 

рахунок отримувача: UA748999980334149879010012080; 

код бюджетної класифікації доходів: 22012500;

назва: «Плата за надання інших адміністративних послуг» місцевого бюджету

	12.
Строк надання адміністративної послуги

	У день безпосереднього звернення законного представника малолітньої дитини батьків (усиновлювачів).

У разі здійснення реєстрації місця проживання відповідно до Порядку надання комплексної послуги «Малятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №691 Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», адміністративна послуга надається в день подання особою документів абро не пізніше наступного робочого дня у разі їх отримання  поза робочим часом органу реєстрації.

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Представник малолітньої дитини/батьки (усиновлювачі) не подали документів або інформації необхідних для реєстрації місця проживання (у тому числі, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «check» інформації про оплату адміністративного збору**)

2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація

3. Для реєстрації місця проживання звернулася особа, яка не досягла 14-річного віку

Рішення про відмову в реєстрації місця проживання приймається в день звернення представника малолітньої дитини/батьків (усиновлювачів) шляхом зазначення в заяві про реєстрацію місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається представнику малолітньої дитини/ батькам (усиновлювачам).

Рішення про відмову в реєстрації місця проживання з підстав неподання необхідних документів не може бути прийнято у разі  проведення державної реєстрації місця проживання новонародженої дитини відповідно до Порядку надання комплексної послуги «Малятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №691 Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини».

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Після здійснення реєстрації місця проживання, законному представнику малолітньої дитини видається довідка про реєстрацію місця проживання за формою згідно з додатком 13 до Правил реєстрації місця проживання.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до органу реєстрації , повноваження якого поширюються на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.

	16.
Примітка
	У разі проживання громадянина України без реєстрації місця проживання, до ст.197 Кодексу України про адміністративні правопорушення (санкція – попередження або накладення штрафу від одного до трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян).

Від імені виконавчих комітетів сільських, селищних, міських рад розглядати справи про адміністративні порушення, передбачені статтями 197, 198 цього Кодексу (при накладанні адміністративного стягнення у вигляді попередження), мають право адміністратори відділу адміністративних послуг


*У разі подання особою, або її представником інформації (реквізитів платежу про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», реквізити платежу (код квитанції) вносяться до графи «службові відмітки» заяви про реєстрацію місця проживання, а квитанція про оплату адміністративного збору роздруковується відповідним представником органу реєстрації центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check».

Інформація (код квитанції) про сплату адміністративного збору (без надання документу, який підтверджує сплату) надається заявником тільки у разі наявності у працівника органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг технічної можливості здійснити роздруківку квитанції за допомогою програмного продукту «check» під час прийому документів.

** Відмова заявнику в прийнятті документів надається у разі не підтвердження працівником органу реєстрації / центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції)

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ
Додаток 101 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 22-04

Зняття з реєстрації місця проживання дитини до чотирнадцяти років

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг

у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
Місцезнаходження
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби народів, 32-а

	2.
Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-14-37, (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; Закон України «Про військово-цивільні адміністрації»,Закон України «Про місцеве самоврядування»;
Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»;

Закон України «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства»;

HYPERLINK "http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2491-14"Закон України «Про імміграцію»;

HYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/3671-17"Закон України «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту».

	5.
Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України №207 від 2.03.2016 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;
Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту «check»

	6.
Акти центральних органів виконавчої влади
	Сімейний кодекс України, 

Цивільний кодекс України, 

Житловий кодекс Української РСР, 

Кодекс України про адміністративні правопорушення;

Наказ МВС від 16.08.2016 №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09.09.2016 №1241/29371);

Наказ МЗС від 22.12.2017 №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18.01.2018 №77/31529)

	7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради від 29.02.2016  №128 «Про здійснення повноважень у сфері реєстрації місця проживання фізичних осіб»

Рішення сесії міської ради від 04.12.2019 №4306 «Про затвердження Положення про Реєстр територіальної громади міста Сєвєродонецька»                

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява законного представника малолітньої дитини батьків (усиновлювачів)

	9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для реєстрації місця проживання особа або її представник подає заяву за формою, наведеною у додатку 11 до Правил реєстрації місця проживання.

У визначених законодавствам випадках, зняття з реєстрації місця проживання здійснюється на підставі: 

· рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення або права користування житловим приміщенням, про виселення, про зняття з реєстрації місця проживання особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

· свідоцтва про смерть;

· повідомлення територіального органуаабо підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізітівпаспорту померлої особи або документа про смерть виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

інших документів, які свідчать про припинення:

· підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (інформація територіального органу ДМС або територіального підрозділу ДМС на території обслуговування якого зареєстровано місце проживання особи, про закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання або копія рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання чи скасування  дозволу на імміграцію та посвідки на постійне проживання в Україні);

· підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письмове повідомлення соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту);

· підстав на право користування  житловим приміщенням (закінчення строку дії договору оренди, найму, піднайму житлового приміщення, строку навчання в навчальному закладі(у разі реєстрації місця проживання в гуртожитку навчального закладу на час навчання), відчуження житла та інших визначених законодавством документів);

Зняття з реєстрації місця проживання у зв’язку з припиненням підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту та припиненням підстав на право користування житловим приміщенням здійснюється за клопотанням уповноваженої особи закладу установи або за заявою власника/наймача житла або її представників.

Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких встановлено опіку чи піклування, здійснюється за погодженням з органами опіки та піклування.

Разом із заявою особа подає:

Свідоцтво про народження;

Квитанцію про сплату адміністративного збору або роздруковану квитанцію з використанням програмного продукту «check» або інформацію (реквізити платежу)про сплату адміністративного збору в будь-якій формі*;

Документ що підтверджує особу законного представника малолітньої дитини;

Зняття з реєстрації місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами, зняття з реєстрації місця проживання дитини, яка не досягла 14 років, разом з одним з батьків здійснюється за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди  другого з батьків(крім випадків, коли місце проживання дитини  визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).

Відповідність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.

	10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Законний представник малолітньої дитини батьків (усиновлювачів) для одержання адміністративної послуги звертається до відділу адміністративних послуг особисто

	11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; 

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»

	11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За зняття з реєстрації місця проживання сплачується адміністративний збір у розмірі 0,0085 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого на 1 січня календарного року

	11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: 

УК у м. Сєвєродон./М. СЄВЄРОД./22012500; 

Код ЕДРПОУ: 37944909; 

банк отримувача: Казначейство України (ЕАП); 

МФО 899998; 

рахунок отримувача: UA748999980334149879010012080; 

код бюджетної класифікації доходів: 22012500;

назва: «Плата за надання інших адміністративних послуг» місцевого бюджету

	12.
Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення законного представника малолітньої дитини батьків (усиновлювачів)

	13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації необхідних для зняття з реєстрації місця проживання (у тому числі, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «check» інформації про оплату адміністративного збору**)

2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація.

3. Для зняття з реєстрації місця проживання звернулася особа, яка не досягла 14-річного віку

Рішення про відмову в знятті з реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи шляхом зазначення в заяві про реєстрацію місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	14.
Результат надання адміністративної послуги
	Після здійснення реєстрації місця проживання, законному представнику малолітньої дитини видається довідка про реєстрацію місця проживання за формою згідно з додатком 13 до Правил реєстрації місця проживання.

	15.
Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до органу реєстрації , повноваження якого поширюються на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.

	16.
Примітка
	


*У разі подання особою, або її представником інформації (реквізитів платежу про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», реквізити платежу (код квитанції) вносяться до графи «службові відмітки» заяви про реєстрацію місця проживання, а квитанція про оплату адміністративного збору роздруковується відповідним представником органу реєстрації центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check».

Інформація (код квитанції) про сплату адміністративного збору (без надання документу, який підтверджує сплату) надається заявником тільки у разі наявності у працівника органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг технічної можливості здійснити роздруківку квитанції за допомогою програмного продукту «check» під час прийому документів.

** Відмова заявнику в прийнятті документів надається у разі не підтвердження працівником органу реєстрації / центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції)

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 102 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 22-05

Реєстрація місця перебування особи

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Найменування центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку (ЦНАП)

	
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо графіку прийому ЦНАПу
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00; п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.: (06452) 4-43-37, 0953684006

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua

сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	
	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України «Про місцеве самоврядування» ; Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»; Закон України «Про адміністративні послуги»; Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»;Закон України «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства» ;

HYPERLINK "http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2491-14"Закон України «Про імміграцію»;

HYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/3671-17"Закон України «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту» .

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 № 7-93, Постанова Кабінету Міністрів України №207 від 2.03.2016 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту «check»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Сімейний кодекс України,

Цивільний кодекс України,

Житловий кодекс Української РСР,

Кодекс України про адміністративні правопорушення;

Наказ МВС від 16.08.2016 №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09.09.2016 №1241/29371);

Наказ МЗС від 22.12.2017 №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за еордон тимчасово» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18.01.2018 №77/31529)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради від 29.02.2016  №128 «Про здійснення повноважень у сфері реєстрації місця проживання фізичних осіб»

Рішення сесії міської ради від 04.12.2019 №4306 «Про затвердження Положення про Реєстр територіальної громади міста Сєвєродонецька»                  

	
	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява за формою, наведеною у додатку 8 до Правил реєстрації місця проживання;

Документ до якого вносяться відомості про місце проживання (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист);

Квитанцію про сплату адміністративного збору або роздруковану квитанцію з використанням програмного продукту «check» або інформацію (реквізити платежу)про сплату адміністративного збору в будь-якій формі*(у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу)

Заяву про зняття з реєстрації місця проживання особи (у разі здійснення реєстрації місця проживання  одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання);
Документи, що підтверджують право на проживання в житлі – ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація особи здійснюється за згодою власника/співвласника житла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання. Проходження служби у військовій частині, адреса якої  зазначається під час реєстрації – довідка про проходження служби у військовій частині за формою згідно з додатком 10 до Правил реєстрації місця проживання(для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби);

Військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).
Заяву про зняття особи з реєстрації місця проживання за формою згідно з додатком 11 до Правил реєстрації місця проживання  (у разі здійснення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання).

У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

документ, що посвідчує особу представника;

документ, що підтверджує повноваження особи як представника. Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

Відповідність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу адміністративних послуг особисто (або через представника)

	11.
	Платність (безоплатність) 
	Адміністративна послуга безоплатна

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представника

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації необхідних для реєстрації місця проживання (у тому числі, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «check» інформації про оплату адміністративного збору**)

2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація.

3. Для реєстрації місця проживання звернулася особа, яка не досягла 14-річного віку

Рішення про відмову в реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи шляхом зазначення в заяві про реєстрацію місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

Рішення про відмову в реєстрації місця проживання з підстав неподання необхідних документів не може бути прийнято у разі  проведення державної реєстрації місця проживання новонародженої дитини відповідно до Порядку надання комплексної послуги «Малятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини».

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Відомості про реєстрацію місця перебування вносяться до паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.

Відомості про реєстрацію місця перебування вносяться до паспорта громадянина України:

· у вигляді книжечки (зразка 1994 року) – шляхом проставлення в ньому штампу реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 1 до Правил;

· у формі картки (зразка 2015 року) – шляхом внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у такий паспорт, у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру.

У разі не підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру особі видається довідка про реєстрацію місця перебування за формою згідно з додатком 14 до Правил реєстрації місця проживання, внесення інформації до безконтактного носія здійснюється територіальним органом ДМС на підставі такої довідки.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до органу реєстрації, повноваження якого поширюються на відповідну адміністративно-територіальну одиницю.

	16.
	Примітка
	


*У разі подання особою, або її представником інформації (реквізитів платежу про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», реквізити платежу (код квитанції) вносяться до графи «службові відмітки» заяви про реєстрацію місця проживання, а квитанція про оплату адміністративного збору роздруковується відповідним представником органу реєстрації центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check».

Інформація (код квитанції) про сплату адміністративного збору (без надання документу, який підтверджує сплату) надається заявником тільки у разі наявності у працівника органу реєстрації/центру надання адміністративних послуг технічної можливості здійснити роздруківку квитанції за допомогою програмного продукту «check» під час прийому документів.

** Відмова заявнику в прийнятті документів надається у разі не підтвердження працівником органу реєстрації / центру надання адміністративних послуг за допомогою програмного продукту «check» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції)

Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 103 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 22-06

Видача довідки про реєстрацію місця проживання особи

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації 
міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	                              Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо графіку прийому Центру надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-14-37, (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua

сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	
	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України №207 від 02.03.2016р «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради №128 від 29.02.2016р. «Про здійснення повноважень у сфері реєстрації місця проживання фізичних осіб» 

	
	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Запит особи, її законного представника або іншої особи.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Запит особи; документ,  до  якого внесено відомості про  місце проживання особи (паспорт  громадянина  України, тимчасове  посвідчення  громадянина  України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення  особи,  яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи,  якій  надано  тимчасовий  захист, довідка про звернення за захистом  в  Україні), який повертається після прийняття документів. 

У разі подання запиту законним представником додатково подається: документ, що посвідчує особу законного представника, та документ, що підтверджує повноваження законного представника.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Заявник для одержання адміністративної послуги з оформлення реєстрації місця проживання звертається до центру надання адміністративних послуг 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна. 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги

	Здійснюється в день подання особою документів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки про реєстрацію місця проживання 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особа отримує довідку у відділі адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	Довідка може бути оскаржена в установленому порядку 


Заступник керівника

військово-цивільної адміністрації 



Олег КУЗЬМІНОВ

Додаток 104 до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Сєвєродонецьк Луганської області

від 29.10.2020 р. № 749
Інформаційна картка адміністративної послуги № 22-07

Видача довідки про реєстрацію місця перебування особи

Відділ адміністративних послуг військово-цивільної адміністрації 

міста Сєвєродонецьк Луганської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру  надання адміністративних послуг 
	Центр надання адміністративних послуг у м.Сєвєродонецьку

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	93400 Луганська обл., м.Сєвєродонецьк, бульвар Дружби народів, 32-а

	2.
	Інформація щодо графіку прийому у Центрі надання адміністративних послуг 
	Понеділок, вівторок, середа:  з  8-30 до 15-30

четвер з 9-30 до 20-00

п’ятниця    з 8-00 до 15-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел.: (06452) 4-14-37, (06452) 4-43-37

електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua

сторінка веб-сайту: cnap.sed-rada.gov.ua

	
	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України №207 від 02.03.2016р «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	6.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської ради №128 від 29.02.2016р. «Про здійснення повноважень у сфері реєстрації місця проживання фізичних осіб»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Запит особи, її законного представника або іншої особи.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Запит особи; документ,  до  якого внесено відомості про  місце перебування особи (паспорт  громадянина  України, тимчасове  посвідчення  громадянина  України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення  особи,  яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи,  якій  надано  тимчасовий  захист, довідка про звернення за захистом  в  Україні), який повертається після прийняття документів. 

У разі подання запиту законним представником додатково подається: документ, що посвідчує особу законного представника, та документ, що підтверджує повноваження законного представника.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Заявник для одержання адміністративної послуги з оформлення реєстрації місця перебування звертається до центру надання адміністративних послуг 

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна. 

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Здійснюється в день подання особою документів

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки про реєстрацію місця перебування

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особа отримує довідку у відділі адміністративних послуг

	15.
	Примітка
	Довідка може бути оскаржена в установленому порядку 
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військово-цивільної адміністрації 
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