CЄВЄРОДОНЕЦЬКА  МІСЬКА  РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ №1315
“16” жовтня 2012 року

м.Сєвєродонецьк

 
Про затвердження Інструкції із заповнення реєстраційної картки форми №5 про створення відокремленого підрозділу юридичної особи
 
            У відповідності зі ст.38 Закону України «Про місцеве самоврядування», Закону України “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”, Наказу міністерства юстиції України від 14.10.2011р. №3178 „Про затвердження форм реєстраційних карток”, Наказу міністерства юстиції України від 05.03.2012р. №368/5 «Про затвердження вимог щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу», виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:
 

1. Затвердити Інструкцію із заповнення реєстраційної картки форми №5 про створення відокремленного підрозділу юридичної особи (Додаток 1).

2. Дане рішення підлягає оприлюдненню.
3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на першого заступника міського голови С.М. Дядика.
 
Міський голова                                                                             В.В. Казаков
 
 
Додаток 1 до рішення виконкому №1315
від 16 жовтня 2012 року
 
ІНСТРУКЦІЯ
із заповнення реєстраційної картки форми №5 про створення відокремленного
підрозділу юридичної особи
 
Загальні положення
 
Реєстраційна картка - документ встановленого зразка, який підтверджує волевиявлення особи щодо внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (ЄДР).
Реєстраційна картка викладається державною мовою, заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами.
Відокремлений підрозділ юридичної особи - це філія, інший підрозділ юридичної особи, що знаходиться поза її місцезнаходженням та виробляє продукцію, виконує  роботи або операції, надає послуги від імені юридичної особи, або представництво, що здійснює представництво і захист інтересів юридичної  особи.
Інструкція визначає порядок заповнення реєстраційної картки форми №5 на створення відокремленного підрозділу юридичної особи.
Реєстраційна картка форми №5 подається у разі створення юридичною особою відокремлених підрозділів. Відомості про відокремлені підрозділи юридичної особи залучаються до її реєстраційної справи та включаються до ЄДР за місцезнаходженням юридичної особи.
 
Розділ 1 реєстраційної картки форми №5
 
Відомості про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
1.1.              У графі ідентифікаційний код юридичної особи – зазначається ідентифікаційний код юридичної особи згідно довідки, виданої управлінням статистики.
1.2.              „Повне найменування юридичної особи” складається з організаційно-правової форми та назви згідно засновницьких документів.
1.2.1 Організаційно-правова форма (ОПФ) юридичної особи заповнюється згідно Класифікації організаційно-правових форм Державного класифікатора України ДК 002:2004 чинного з 01.01.2008р. (наприклад: товариство з обмеженою відповідальністю або приватне підприємство, громадська організація тощо).
1.2.2 Назва юридичної особи - у разі якщо організаційно-правова форма розташована першою то у графі „назва” пишеться тільки назва юридичної особи (наприклад: товариство з обмеженою відповідальністю виробничо-комерційне підприємство «Буденерго» у графі «назва» пишеться тільки назва без ОПФ - виробничо-комерційне підприємство «Буденерго», якщо організаційно-правова форма розташована в середині або в кінці найменування юридичної особи, то у графі „назва” зазначається повністю найменування (наприклад: Сєвєродонецьке приватне підприємство «Надія» - пишеться у графі назва повністю).
 
Розділ 2 реєстраційної картки форми №5
 
Відомості про створений відокремлений підрозділ юридичної особи:
2.1 Повне найменування відокремленого підрозділу повинно містити слова "відокремлений підрозділ" ("філія", "представництво" тощо) та вказувати на належність до юридичної особи, яка створила зазначений відокремлений підрозділ
2.2 Дата створення відокремленого підрозділу юридичної особи заповнюється згідно рішення органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу.
2.3 Місцезнаходження відокремленого підрозділу юридичної особи - адреса, яка зазначена в рішенні органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу. У графі тип приміщення – зазначається або квартира, або кімната, або кабінет, або офіс, тощо.
2.4 Відомості про фізичних осіб – платників податків, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи на підставі довіреності, у тому числі підписувати договори, - про керівника відокремленого підрозділу юридичної особи - зазначається прізвище ім’я по батькові, ідентифікаційний номер керівника відокремленого підрозділу, дата його призначення (згідно рішення уповноваженого органу юридичної особи про призначення керівника відокремленого підрозділу). У разі наявності обмежень щодо представництва від імені юридичної особи необхідно зазначити необхідне.
2.5 Види економічної діяльності відокремленого підрозділу юридичної особи – зазначаються згідно Класифікації видів економічної діяльності діючого національного класифікатора України.
У картці зазначається не більше шести основних видів діяльності (при наявності їх в установчих документах юридичної особи або положенні про відокремлений підрозділ юридичної особи)
2.6 Зв’язок з відокремленим підрозділом юридичної особи - номера телефонів, факсів (заповнюються без відступів та без рисочок з зазначенням коду міста). У разі наявності зазначаються: адреса сторінки в інтернеті та адреса електронної пошти.
 
Підпис особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), на реєстраційній картці має бути засвідчений відповідною посадовою особою та скріплений печаткою цієї юридичної особи або нотаріально засвідчений (у разі надсилання реєстраційної картки  державному реєстратору рекомендованим листом).
 
 
Керуючий справами виконкому                                                            Л.Ф. Єфименко
 
 
 
