CЄВЄРОДОНЕЦЬКА  МІСЬКА  РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ № _____
«___»   ___________   2019  року
м.Сєвєродонецьк
Про організацію контролю та підсумки роботи з контрольними документами, дорученнями голови облдержадміністрації, рішеннями міської ради та виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови  за  2-ге півріччя  та 2018 рік
           Керуючись ст. 52 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Указом Президента України від 26.07.2005р. № 1132/2005 «Питання контролю за виконанням указів, розпоряджень і доручень Президента України», рішенням виконавчого комітету від 01 квітня 2014 року № 208 «Про затвердження нової редакції Положення про організацію контролю за виконанням документів виконавчими органами Сєвєродонецької міської ради» виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1 Інформацію про організацію контролю та підсумки роботи з контрольними документами органів влади і обласної адміністрації, рішеннями міської ради та виконкому, розпорядженнями міського голови   у відділах, управліннях, службі, департаментах,  фонді міської ради  та комунальних установах міста за 2-ге півріччя  та 2018 рік в цілому ,  взяти до відома. (Додається)  
2 Заступникам міського голови з питань діяльності виконавчих органів, керівникам структурних підрозділів міської ради та комунальних установ міста посилити контроль та вжити заходи щодо недопущення порушень при виконанні контрольних документів, рішень міської ради та виконкому, розпоряджень міського голови. 

3  Рішення підлягає оприлюдненню.
4 Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконкому Ю.Журбу.
Секретар міської ради,

в.о.міського голови                                                                                         В.Ткачук
Підготував:

Заступник начальника  загального відділу                                                    Н.Бурахіна                                                      
Узгоджено:

Керуючий справами виконкому




     
      Ю.Журба

Начальник загального відділу





      Л.Жур
Начальник відділу з юридичних 

та правових питань






      
      В.Рудь

          Додаток
                                                                                         до рішення виконкому міської ради


від  «___» ________2019 року № ___




    І  Н Ф О Р М А Ц І Я
про організацію контролю та підсумки роботи з контрольними документами

 органів влади, рішеннями міської ради та  виконкому,  розпорядженнями міського голови у відділах, управліннях, службі, департаментах, фонді міської ради  та комунальних установах міста за  2–ге півріччя та  2018 рік.

З метою неухильного та своєчасного виконання законів України, актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, центральних органів виконавчої влади у 2018році Сєвєродонецькою міською радою забезпечено системну та цілеспрямовану роботу у цьому напрямку.

Працівниками загального відділу здійснються реєстрація і контроль за повнотою і термінами виконання розпорядчих документів:

· указів, розпоряджень і доручень Президента України, Верховної ради України, Кабінету Міністрів України;
· рішень, розпоряджень і доручень голови Луганської обласної військово-цивільної адміністрації;
· рішень міської ради і виконавчого комітету, розпоряджень міського голови.
Загальна кількість документів, що надходить  до загального відділу міської ради з кожним роком збільшується.  
	Тип документу
	2017
(за рік)
	2018 

(за 1-ше півріччя)
	2018 

(за 2-ге півріччя)
	2018
(за рік)

	Розпорядження
 з основної діяльності
	637
	176
	220
	396

	Розпорядження
 з адмін.госп.діяльн.
	58
	25
	14
	39

	Засідання виконкому

 прийнято Рішень ВК
 надані протокол.доручення  
	21

748

36
	15

454

21
	14
664

6
	29
1118

27

	Програми СМР:  

 на контролі    –

 взято нові      – 
 знято              –
не виконано   –  
	115

57

39
9
	132

56 

50

	138
9
21
	132

65

71

+17(ВЕТО)
36

	Вихідна кореспонденція
Довіреності
	6445

134
	3429

147
	3651
156
	7080
303

	Вхідна кореспонденція,               в  т.ч.
	8561
	5314
	4816
	10130

	Листи «до вхідного»
	181
	99
	71
	170

	Листи «до вихідного»
	635
	330
	419
	749

	Інформаційні листи
	385
	308
	219
	527

	Розпорядчі документи 

(01-04)
	302
	658
(220+217+221)
	631

(206+215+210)
	1289

(426+432+431)

	Запити на інформацію  (72)
	50
	37
	24
	61

	Звернення депутатів     (30)
	311
	122
	188
	310

	Листи правоохоронних органів                           (25)
	1747
	979
	982
	1961

	Листи ЛОВЦА              (21)
	1230
	652
	627
	1279

	Листи ЛОВЦА              (71)
	1039
	
601
	455
	1056

	Робочі документи в т.ч.
	
	
	
	

	Службові записки
	710
	362
	328
	690

	Заяви
	326
	187
	149
	336

	Судові повістки
	269
	135
	
	


Комп’ютерні програми розроблені відділом АСУіТО:  «Реєстрація і контроль виконання вхідної/вихідної кореспонденції» та «Підготовка проведення засідань виконкому, накопичення, систематизація та контроль виконання прийнятих рішень виконкому» постійно оновлюються і надають нові функціональні можливості, які дозволяють відобразити максимальну інформацію про документ, відстежити стан виконання та інше.  Програми  пов’язані між собою і дозволяють: 

· формування статистичних  звітів за будь-який період;

· формування  будь яких реєстрів документів;

· формування реєстру документів за виконавцями;

· пошук документів з будь-яких параметрів (номер, дата, кореспондент, тощо);

· формування переліку рішень виконавчого комітету, і розпоряджень міського голови які підлягають оприлюдненню.

Спеціалістами загального відділу надається практична та методична допомога виконавцям з питань вдосконалення організації контролю за виконанням документів органів вищого рівня і власних рішень міської ради, виконкому,  розпоряджень міського голови. Загальний відділ що/місячно надає виконавцям нагадування по термінам виконання контрольних документів. Найбільша кількість документів з порушенням термінів виконання рахується за управлінням соціального захисту населення  - більше 150 контрольних документів; а за юридичним відділом, фінансовим управлінням, управлінням ЖКГ  нараховується більше 70 контрольних документів.
Виконавча дисципліна  виконання контрольних документів посадовими особами є задовільною але потребує  підвищення  рівня відповідальності  і якості.
Документи виконуються, по можливості, без порушень термінів. Якщо виконавці не встигають з вирішенням питань, надаються службові записки з викладенням обставин, що є причиною затримки виконання. 
Пропозиції щодо удосконалення контрольної діяльності в Сєвєродонецькій міській раді  -  керівникам відділів, управлінь, служби, фонду, департаментів :

1 Провести аналіз виконання контрольних документів  та не допускати зниження показників виконавської дисципліни, як в частині зриву термінів, так і в частині якості виконання документів щодо змісту реалізації вимог;
2 Налагодити більш тісну і плідну взаємодію між співвиконавцями одного документу.
3 Звернути увагу на якість підготовки і виконання документів.

Керуючий справами виконкому




Ю.Журба
