СЄВЄРОДОНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ  № ХХХ
  «____» _________  2020 року

м. Сєвєродонецьк

Про затвердження тимчасового порядку взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні містобудівних умов та обмежень і будівельних паспортів
Керуючись статтями 31, 52, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні”, статтями 26, 27, 29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Законом України «Про архітектурну діяльність», Законом України «Про об'єднання співвласників багатоквартирного будинку», Постановою Кабінету Міністрів від 07.06.2017 р. № 406 «Про затвердження переліку будівельних робіт, які не потребують документів, що дають право на їх виконання, та після закінчення яких об’єкт не підлягає прийняттю в експлуатацію», Наказами Мінрегіонбуду № 135 від 31.05.2017 р. «Про затвердження Порядку ведення реєстру містобудівних умов та обмежень», № 289 від 06.11.2017 р. «Про затвердження Переліку об’єктів будівництва, для проектування яких містобудівні умови та обмеження не надаються», № 103 від 05.07.2011 р. «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки», ДБН В.2.2–15:2019 «Будинки і споруди. Житлові будинки. Основні положення», з метою приведення у відповідність до діючого законодавства порядку взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні вихідних даних для проєктування об’єктів будівництва, виконком міської ради
ВИРІШИВ:

1. Затвердити «Тимчасовий порядок взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні містобудівних умов та обмежень і будівельних паспортів» (Додаток 1).
2. Рішення підлягає оприлюдненню.

3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію з питань будівництва, архітектури, земельних відносин, охорони навколишнього середовища та розвитку селищ.

Секретар міської ради,

в.о. міського голови





Вячеслав ТКАЧУК

Додаток 1

до рішення виконавчого комітету

Сєвєродонецької міської ради

№ _____  від _____________

Тимчасовий порядок
взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні
містобудівних умов та обмежень і будівельних паспортів 
1. Порядок взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні містобудівних умов та обмежень для проєктування об’єктів будівництва
1.1. Заява про намір забудови земельної ділянки, яка полягає в розміщенні нових об’єктів будівництва, а також реконструкції, перепрофілюванні існуючих об’єктів містобудування, подається до Центру надання адміністративних послуг на ім’я міського голови. До заяви додаються:

· копія установчих документів – для юридичної особи, для фізичної особи – копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також, в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи;

· копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію;

· витяг із Державного земельного кадастру;

· для існуючих об’єктів (у разі здійснення реконструкції) – копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, який розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку;

· копія технічного паспорту на об’єкт;

· викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000;

· містобудівний розрахунок, що визначає наміри забудови земельної ділянки (за відсутності детального плану або плану зонування території, що враховує зазначену територію).

В разі реконструкції об’єктів будівництва без зміни зовнішніх геометричних розмірів їх фундаментів у плані, містобудівні умови та обмеження можуть надаватися за відсутності документа що засвідчує право власності чи користування земельною ділянкою.

1.2. Заява реєструється в Центрі надання адміністративних послуг за наявності повного пакету документів та відповідності відомостей, зазначених у них.

1.3. У день реєстрації заяви представник Центру надання адміністративних послуг передає заяву разом з документами на розгляд міському голові або його заступнику, які направляють заяву з документами для їх подальшого опрацювання до департаменту землеустрою, містобудування та архітектури Сєвєродонецької міської ради.

1.4. За результатами розгляду заяви з документами, якщо зазначений в заяві намір відповідає вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, відділом містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури готується проєкт рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради про надання містобудівних умов та обмежень.
Сєвєродонецька міська рада протягом місяця з дня реєстрації заяви надає заявнику, підготовлений відділом містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури, лист-відмову з обґрунтуванням підстав такої відмови в разі:
· неподання документів, необхідних для прийняття рішення про надання містобудівних умов та обмежень;

· виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;

· невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

1.5. Містобудівні умови та обмеження не надаються для проєктування об’єктів будівництва, перелік яких затверджений Наказом Мінрегіонбуду від 06.11.2017 № 289.

1.6. Відділ містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури Сєвєродонецької міської ради готує містобудівні умови та обмеження на підставі рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради про надання містобудівних умов та обмежень та поданих заявником наступних документів:

· заяви на ім’я директора департаменту землеустрою, містобудування та архітектури;

· копії документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (за необхідності);

· копії документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, який розташований на земельній ділянці, або згоди його власника, засвідченої в установленому законодавством порядку, у разі здійснення реконструкції або реставрації існуючих об’єктів;

· викопіювання з топографо-геодезичного плану М1:2000;

· витягу із Державного земельного кадастру;

· містобудівного розрахунку, що визначає наміри забудови земельної ділянки (за відсутності детального плану або плану зонування території, що враховує зазначену територію).

Під час формування містобудівних умов та обмежень відділ містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури додає до документів заявника витяг з містобудівної документації.

Після підготовки містобудівних умов та обмежень уповноважена особа департаменту землеустрою, містобудування та архітектури видає наказ про їх затвердження (внесення змін).
Надання містобудівних умов та обмежень здійснюється протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви.
1.7. Підставами для відмови у наданні містобудівних умов та обмежень є:

· неподання документів, необхідних для прийняття рішення про надання містобудівних умов та обмежень;

· виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;

· невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

Відмова у наданні містобудівних умов та обмежень здійснюється шляхом направлення департаментом землеустрою, містобудування та архітектури листа з обґрунтуванням підстав такої відмови протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви.
1.8. Департамент землеустрою, містобудування та архітектури після підготовки містобудівних умов та обмежень проводить їх реєстрацію, після чого вони передаються до Центру надання адміністративних послуг для видачі заявнику.

1.9. Інформація про надані містобудівні умови та обмеження вноситься до реєстру містобудівних умов та обмежень, який ведеться департаментом землеустрою, містобудування та архітектури. Відомості про містобудівні умови та обмеження не пізніше 5 робочих днів з дня видачі наказу про затвердження (внесення змін) містобудівних умов та обмежень передаються департаментом землеустрою, містобудування та архітектури до відділу внутрішньої політики та зв'язків з громадськістю для розміщення на веб-сайті Сєвєродонецької міської ради».

2. Порядок взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні містобудівних умов та обмежень на реконструкцію багатоквартирного житлового будинку в частині прибудов

2.1. При намірі реконструкції багатоквартирного житлового будинку в частині прибудов до житлових будинків (нежитлових приміщень, кухонь і кімнат, еркерів, веранд, лоджій тощо) до заяви про намір реконструкції житлового будинку, крім документів зазначених в п. 1.1, додатково додається:

· звіт про обстеження технічного стану багатоквартирного житлового будинку з висновком про можливість додаткових навантажень та впливів на конструкції житлового будинку та на ґрунти основи при проведенні реконструкції;
· згода управителя багатоквартирного житлового будинку або об’єднання співвласників будинку;
· ескіз фасаду всього будинку з зазначенням існуючих прибудов та тих що плануються, які мають системний характер, єдиний для всього будинку. Ескіз фасаду повинен бути виконаний організацією, що має відповідні ліцензії та спеціалістів, що мають відповідний сертифікат.
2.2. При намірі реконструкції багатоквартирного житлового будинку з прибудовою балконів до заяви про намір реконструкції додаються:

· копія установчих документів – для юридичної особи, для фізичної особи – копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також, в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи;

· копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна;

· копія технічного паспорту на об’єкт;

· викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000;
· звіт про обстеження технічного стану багатоквартирного житлового будинку з висновком про можливість додаткових навантажень та впливів на конструкції житлового будинку та на ґрунти основи при проведенні реконструкції;

· згода управителя багатоквартирного житлового будинку або об’єднання співвласників будинку;

· ескіз фасаду всього будинку з зазначенням існуючих прибудов та тих що плануються, які мають систематичний характер, єдиний для всього будинку. Ескіз фасаду повинен бути виконаний організацією, що має відповідні ліцензії та спеціалістів, що мають відповідний сертифікат.

2.3. При намірі реконструкції багатоквартирного житлового будинку з прибудовою веранд, балконів:
· в разі наявності в багатоквартирному житловому будинку балконів, розмір та конфігурація веранд і балконів, що проєктуються, повинен визначатись відповідно до розмірів існуючих балконів;
· в разі відсутності в житловому будинку балконів, розмір веранд та балконів, що проєктуються, не повинен перевищувати довжину – 4,0 м, ширину – 1,5 м.
2.4. Заява реєструється в Центрі надання адміністративних послуг за наявності повного пакету документів та відповідності відомостей, зазначених у них.

2.5. У день реєстрації заяви представник Центру надання адміністративних послуг передає заяву разом з документами на розгляд міському голові або його заступнику, які направляють заяву з документами для їх подальшого опрацювання до департаменту землеустрою, містобудування та архітектури Сєвєродонецької міської ради.
2.6. За результатами розгляду заяви з документами, якщо зазначений в заяві намір відповідає вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, відділом містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури готується проєкт рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради про надання містобудівних умов та обмежень.
Сєвєродонецька міська рада протягом місяця з дня реєстрації заяви надає заявнику, підготовлений відділом містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури, лист-відмову з обґрунтуванням підстав такої відмови в разі:

· неподання документів, необхідних для прийняття рішення про надання містобудівних умов та обмежень;

· виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;

· невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.
2.7. Відділ містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури Сєвєродонецької міської ради готує містобудівні умови та обмеження на підставі рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради про надання містобудівних умов та обмежень та поданих заявником наступних документів:

· заяви на ім’я директора департаменту землеустрою, містобудування та архітектури;

· копії документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (за необхідності);

· копії документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, який розташований на земельній ділянці, або згоди його власника, засвідченої в установленому законодавством порядку, у разі здійснення реконструкції або реставрації існуючих об’єктів;

· викопіювання з топографо-геодезичного плану М1:2000;

· витягу із Державного земельного кадастру;

· містобудівного розрахунку, що визначає наміри забудови земельної ділянки (за відсутності детального плану або плану зонування території, що враховує зазначену територію);

· звіт про обстеження технічного стану багатоквартирного житлового будинку з висновком про можливість додаткових навантажень та впливів на конструкції житлового будинку та на ґрунти основи при проведенні реконструкції;

· згода управителя багатоквартирного житлового будинку або об’єднання співвласників будинку;

· ескіз фасаду всього багатоквартирного житлового будинку з зазначенням існуючих прибудов та тих що плануються, які мають системний характер, єдиний для всього будинку. Ескіз фасаду повинен бути виконаний організацією, що має відповідні ліцензії та спеціалістів , що мають відповідний сертифікат.

Під час формування містобудівних умов та обмежень відділ містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури додає до документів заявника витяг з містобудівної документації.

Після підготовки містобудівних умов та обмежень уповноважена особа департаменту землеустрою, містобудування та архітектури видає наказ про їх затвердження (внесення змін).
Надання містобудівних умов та обмежень здійснюється протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви.
2.8. Підставами для відмови у наданні містобудівних умов та обмежень є:

· неподання документів, необхідних для прийняття рішення про надання містобудівних умов та обмежень;

· виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;

· невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

Відмова у наданні містобудівних умов та обмежень здійснюється шляхом направлення департаментом землеустрою, містобудування та архітектури листа з обґрунтуванням підстав такої відмови протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви.
2.9. Департамент землеустрою, містобудування та архітектури після підготовки містобудівних умов та обмежень проводить їх реєстрацію, після чого вони передаються до Центру надання адміністративних послуг для видачі заявнику.

2.10. Інформація про надані містобудівні умови та обмеження вноситься до реєстру містобудівних умов та обмежень, який ведеться департаментом землеустрою, містобудування та архітектури. Відомості про містобудівні умови та обмеження не пізніше 5 робочих днів з дня видачі наказу про затвердження (внесення змін) містобудівних умов та обмежень передаються департаментом землеустрою, містобудування та архітектури до відділу внутрішньої політики та зв'язків з громадськістю для розміщення на веб-сайті Сєвєродонецької міської ради».

3. Порядок взаємодії відділів Сєвєродонецької міської ради при наданні будівельного паспорту забудови земельної ділянки

3.1. В разі наміру забудови присадибних, дачних і садових земельних ділянок, при розміщенні і будівництві (реконструкції) індивідуального (садибного) житлового будинку, садового, дачного будинку не вище двох поверхів (без урахування мансардного поверху) з площею до 500 квадратних метрів, господарських будівель, споруд, гаражів, до Центру надання адміністративних послуг подається заява на ім’я міського голови. До заяви додаються:
· копія документа, що посвідчує фізичну особу, а також, в разі необхідності, засвідчена нотаріально копія довіреності – для уповноваженої особи;

· засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або копії договору суперфіцію;

· для існуючих об’єктів (у разі здійснення реконструкції) – копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, який розташований на земельній ділянці;
· копія технічного паспорту на об’єкт;

· ескізні наміри забудови, в яких зазначається місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстань до меж суміжних земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади і плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо;

· проєкт будівництва (за наявності);

· засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.
3.2. При відповідності намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, планувальним рішенням проєктів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам відділом містобудування та архітектури департаменту землеустрою, містобудування та архітектури готується проєкт рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради про надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки.
3.3. Протягом місяця з дня реєстрації заяви Сєвєродонецька міська рада надає заявнику підготовлений департаментом землеустрою, містобудування та архітектури лист з обґрунтуванням підстав повернення пакету документів, в наступних випадках:
· неподання повного пакета документів, необхідних для підготовки будівельного паспорту, визначених пунктом 1.10;

· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проєктів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.
3.4. Департамент землеустрою, містобудування та архітектури готує будівельний паспорт забудови земельної ділянки на підставі рішення виконкому Сєвєродонецької міської ради про надання будівельного паспорту та поданих заявником наступних документів:
· заяви на ім’я директора департаменту землеустрою, містобудування та архітектури;

· засвідченої в установленому порядку копії документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або копії договору суперфіцію;

· ескізних намірів забудови, в яких зазначається місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстань до меж суміжних земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади і плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо;

· проєкту будівництва (за наявності);

· засвідченої в установленому порядку згоди співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.
Надання будівельного паспорту здійснюється протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви.
3.5. Пакет документів для видачі будівельного паспорта повертається департаментом землеустрою, містобудування та архітектури заявнику з таких підстав:
· неподання повного пакета документів, необхідних для підготовки будівельного паспорту, визначених пунктом 1.10;

· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проєктів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

Повернення пакету документів здійснюється шляхом направлення департаментом землеустрою, містобудування та архітектури листа з обґрунтуванням підстав повернення протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви.
Керуючий справами виконкому
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